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Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfilkator: 150000004

Mazwa: ZAKELAD CPIEKI ZDROWOTME] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTrM, DEUGA 10

Komédrki organizacyjne

Dodawanie komdrki
!Nazwa _;JIZawnara _;!! Szukaj I Zlicz rekordy
Jednostka organizacyina: [ooo..C I T — ;l Elx
Specjalnosc: =
Aktywnosc: | akbywna vI

Biezacy zakres pozycjii 1 - 20

Data rozp. dziatalnosci

Lp. Kod Nazwsa Specjalnosé Data z_ak_gﬁ._dz_iq{qlnns'é_i.Aktvwnosc Operacie
1., 001 GARINET LEKARSKI kod: 3012 P: 1980-01-01 aktywna podalad
Mazwa: AMBULATORIUM K=

edyty
wninski zrian
specialnoso
dezakvwuj
harmionogrammy
profile
miejsca

CHIRURGICZME

Rys. 6.19 Przyktadowe okno listy komérek organizacyjnych
Do kazdej dodanej komérki przyporzadkowane sg nastepujace funkcje:

e Podglad - umozliwia przeglagdanie danych w komoérce organizacyjnej bez mozliwosci edyciji;

e Edytuj - umozliwia poprawienie wprowadzonych danych komorki organizacyjnej. Zmiana
informacji nastepuje w analogiczny sposéb jak dodawanie nowej komorki organizacyjnej, stare
dane zastepuje sie nowymi. Jedyng funkcjg, ktdéra podczas edycji nie podlega zmianie jest kod
komorki oraz specjalnoéci. Operator systemu moze zmieni¢ takze jednostke organizacyjng, do
ktorej przypisana zostata dana komaérka.

e Whnioski zmian specjalnosci — umozliwia dokonanie zmiany VIII czesci kodu resortowego
komorki organizacyjnej. Funkcja ta dostepna jest jedynie dla komérek organizacyjnych, do
ktérych podpiete sg miejsca wykonywania Swiadczen. Zmiana specjalnosci na i z komorki o
kodzie 9154 jest niemozliwa.

e Zmiany specjalnosci — dostepna po przyjeciu wniosku o zmiane specjalnosci komorki
organizacyjnej przez Oddziat Wojewddzki NFZ

o Dezaktywuj — umozliwia dezaktywacje komorki organizacyjnej. W kolumnie ,Status” pojawia sie
warto$¢ ,nieaktywna”. Mozna dezaktywowacé tylko te komorki, z ktérymi miejsca wykonywania
Swiadczen nie sg powigzane.

e Harmonogram - umozliwia wys$wietlenie harmonogramu, jaki zostat przypisany do komorki
podczas jej dodawania;

e Profile — stuzy do wprowadzenia profili dziatalnosci komérki organizacyjnej, czyli I1X, X czesci
kodu resortowego oraz edycje profili.

Uwaga! Dla komérki organizacyjnej musi by¢ wprowadzony przynajmniej jeden profil leczenia.
e Miejsca — umozliwia przegladanie miejsc wykonywania Swiadczen przez komorke organizacyjng

Zmiana specjalnos$ci komorki organizacyjnej

Opcja Wnioskéw zmian specjalnosci komorki organizacyjnej umozliwia wprowadzanie i przeglagdanie
zmian komorki organizacyjnej. Przy jej pomocy operator systemu przechodzi do nastepujgcej Listy
wnioskow o zmiane specjalnosci komérki organizacyjnej, na ktorej pojawig sie wszystkie wnioski,
jakie zostaty wprowadzone do Systemu SZOI. Opcja ta jest dostepna tylko i wytgcznie dla aktywnych
komérek organizacyjnych.
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info Komunikaty Swiadczeniodaweca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawea

Identyfilkator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD CPIEKI ZDROWCOTNED - WOLSZTYN
adres: 64-200 WOLSZTTM, DEUGA 10

Komirka organizacyjna:

kod: 001

Mazwa: GABIMET LEKARSKI

Specjalnosé; 3012 AMBULATORIUM CHIRURGICZNE
Albywnose: aktywna

B Powrdt do komdrek organizacyinyeh

Lista wnioskow o zmiane specjalnosci komorki organizacyjnej

Dodawanie wniosku I

|Nr wniosku ;" Zawiera ﬂl Szukaj I Zlicz rekordy I
Status: | -- wszystkie -- -I

B\eéa_cy zakres pozyciit 1 - 20

Lp. MNr wniosku Data wprowadzenia Data operacji Status Operacje
1, WS-2010-02-01-000141 2010-02-01 2010-02-01 wprawadzany podalad

edycia
usur

preekaz

Rys. 6.20 Lista wnioskéw o zmiane specjalno$ci komérki organizacyjnej

Lista wnioskéw zmian specjalnosci skfada sie z pieciu nastepujgcych kolumn, w ktérych zawarte sg
podstawowe informacje zwigzane z dang pozycja:
e Numer wniosku
Data wprowadzenia
Data operaciji
Status
Operacje

Opcja Dodawanie wniosku umozliwia wprowadzenie nowej pozycji do systemu.
W pierwszym etapie dodawania operator musi poda¢ nastepujace informacje:

e Whnioskowang specjalnos¢

e Date zmiany

e Uzasadnienie

Info Komunikaty $wiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: Z&KEAD GPIEKI ZDROWOTHED - WOLSZTTN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(1) Dodawanie wniosku o zmiane specjalnosci komorki organizacyjnej

Wnioskowana specjalnosci*: |DDE|D 8
GABINET ZABIEGOWY
Data zrmiany:* zowo-nion &
Uzasadnienis;* DOSTOSOWANIE STRUKTURY DO MOWE] UMOWY 2010

* pola wyrnagane

Anuluj Dalej — |

Rys. 6.21 Dodawanie wniosku o zmiane specjalnosci komaorki organizacyjnej

Przy pomocy funkcji Dalej mozna przejs¢ do Podsumowania wprowadzania wniosku, ktére nalezy
Zatwierdzic:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNED - WOLSZTTH
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10
(2) Dodawanie wniosku o zmiane specjalnosci kemaérki organizacyjnej -
Podsumowanie
Whiosek
Dotychozasowa specjalnosc 3012 AMBULATORIUM CHIRURGICZNE
Wnioskowana specjalnosc 0060 GABIMET ZABIEGOWY
Data zrniany 2010-01-01
Uzasadnignie DOSTOSOWANIE STRUKTURY DO NOWE] UMOWY 2010
Anuluj | — Wistenz | Zatwierd: — |

Rys. 6.22 Dodawanie wniosku o zmiane specjalno$ci komorki organizacyjnej - Podsumowanie

Kazdy nowo wprowadzony wniosek o zmiane specjalnosci komorki organizacyjnej zostanie wy$wietlony
na gtéwnej LiScie wnioskéw o zmiane specjalnosci komorki organizacyjnej. Przy pomocy funkciji
dostepnych w kolumnie Operacje, mozliwe jest dokonywanie nastepujgcych operacji na danej pozyciji:

e Podgladu

o Edycji

e Usuniecia

e Przekazania

Jezeli wszystkie informacje we wniosku sg poprawne nalez go przesta¢ do Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowie przy pomocy opcji Przekaz:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéc Zestawienia Administrator System

sSwiadczeniodaweca

Identyfikator; 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKT ZDROWOTHET - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYM, DEUGA 10

(1) Przekazanie do rozpatrzenia wniosku o zmiane specjalnosci komarki

organizacyjnej

Whiosek
M wniosku WS-2010-02-01-000141
Data wprowadzenia 201i0-02-01
Data operacji 2010-02-01
Status operacii wprowadzony
Diotychozasowa specjalnodd 3012 AMBULATORIUM CHIRURGICZNE
‘Wnioskowana specjalnosé 0060 GABINET ZABIEGOWY
Drata zmiany 2010-01-01
Uzasadnienie DOSTOSOWANIE STRUKTURY DO MOWED UMOWY 2010

Anuluj Zatwierdz — |

Rys. 6.23 Przekazanie do rozpatrzenia wniosku o zmiane specjalnosci

Po przekazaniu wniosku do Oddzialu Wojewodzkiego automatycznie zmienia on status z
wprowadzonego na przekazany. Wniosek o takim statusie mozna tylko Podgladaé lub Anulowaé.
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Kazdy wniosek przekazany do Oddziatu Wojewddzkiego musi zosta¢ rozpatrzony przez odpowiednig

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawiozdawczosc festawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKL ZDROWOTHE] - WOLSZTYH
Adres: 64-200 WOLSZTYM, DEUGA 10

Komdrka organizacyina:

Kod: 001 .

Mazwa! GABINET LEKARSKI

Specjalnose: 3012 AMBULATORIUM CHIRURGICZME
Albypwnogc: aktywna

[EJFowrit do komdrek organizacyinych

Lista wnioskéw o zmiane specjalnosci komérki organizacyjnej

Dodawanie wniosky I

|Nr wniosku ;" Zawiera L” Szukaj I Zlicz rekordy I
Status: | - wszystkie -- 'I

Biezacy zakres pozyojic 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data wprowadzenia Data operacji Status Operacje
1 WS-2010-02-01-000141 2010-02-01 2010-02-01 przekazany podalad
anuluj

Rys. 6.24 Lista wnioskéw o zmiane specjalno$ci komérki organizacyjnej

osobe. Jezeli wniosek zostaje odrzucony, zmiany w nim zawarte nie wchodzg w zycie.

Przyjecie wniosku przez OW NFZ aktywuje nowg funkcje Zmiany specjalnosci, ktéra pojawia sie na
Liscie komorek organizacyjnych. Po jej wybraniu wysSwietlone zostanie okno, zawierajgce wcze$niej

whioskowane zmiany:

Przy pomocy funkcji Dalej mozna przej$¢ do ostatniego etapu zmiany specjalnosci, w ktérym nalezy

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfilkator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHED - WOLSZTYM
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

(1) Zmiana specjalnosci kemérki organizacyjnej

Whniosek
MF wniosku WE-2010-02-01-000141
Data wprowadzenia 2010-02-01
Data operacji 2010-02-01
Status operacii prayjety
Dotychezasowa specjalnosé 3012 AMBULATORIUM CHIRURGICZNE
Wnioskowana specjalnosé 0060 GABINET ZABIEGOWY
Data zmiany 2010-01-01

Aniuluj Dalej —

Rys. 6.25 Zmiana specjalno$ci komérki organizacyjne;j

poda¢ Cechy zalezne od specjalnosci komoérki organizacyjnej:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczodé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfilkator: 150000004

Mazwa; ZAKLAD CPIEKI ZDROWOTHNED - WOLSZTYN
adres: 64-200 WOLSZTYM, DEUGA 10

(2) Zmiana specjalnosci komérki organizacyjnej - Cechy zalezne od
specjalnosci komérki organizacyjnej

CZ¥ POMIESZCZENIA W KTORTCH T %
PRZEBYWATA PACIENCT SR
KLIMATYZ O ANE: *

LICZEA GABTMETOW LEKARSKICH:* 4
GABINET ZABIEGOWY:* 2

* pola wymagane

Aanuluj | e istecz I Zatwierd: — I

Rys. 6.26 Cechy zalezne od specjalnosci komorki organizacyjnej
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Po ich Zatwierdzeniu wszystkie wnioskowane zmiany wchodzg w zycie i zostang przypisane do danej
komorki.

Opisane powyzej operacje nie bedg miaty wpltywu na personel medyczny pracujgcy w miejscu
wykonywania $wiadczen oraz dostepny w danym miejscu sprzet — pozostaje on bez zmian i nie wymaga
przeniesienia do innego miejsca.

Harmonogram pracy

W miejscu tym operator systemu moze zapoznac¢ sie z wszystkimi harmonogramami czasu pracy, jakie
obowigzywaty w danej komérce organizacyjne;j:

Info Komunikaty Swiadczeniodaweca Umowy Sprawozdawczost 7estawienia Administrator System

Swiadczeniodawica

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKT ZDROWOTNE] - WOLSZTYM
adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Komarka organizacyjna:

Kod: 001

Mazwai GABINET LEKARSKI

Specjalnogé: 3012 AMBULATORIUM CHIRURGICZNE
Aktywnosé: aktywna

EJPowrdt do kemédrek organizacyinych

Harmonogramy komérki organizacyjnej

Codawanie harmonogramu komarki organizacyjnej

|Nazwa _'_ll Zawiera L" Szukaj I Zlicz rekordy
Typ: [ wybierz -- = Aktywnosé: [ wybierz -- -!

Biezacy zakres pozycjii 1 - 20

obowiazywania
| Data korica
ohowiazywania |

1, HARMONOGRAM CALODOBOWY predefiniowany P: 2000-01-01 aktywny podalad
K: 2005-06-30 Sl

dezaktywui
2, HARM ALERGOLOGIA wiasny P: 2006-01-01 altywny podglad
i edytu

dezaktywui

Lp. Mazwa Typ 4 Aktywnosc Operacje

Rys. 6.27 Harmonogramy komérki organizacyjnej

Podczas przypisywania nowego harmonogramu do komérki operator systemu musi poda¢ odpowiedni
harmonogram, ktéry jest definiowany w czeSci harmonograméw wzorcowych. Dodatkowo system
wymaga podania daty poczagtku i korica jego obowigzywania.
Nalezy pamietac, Zze system pilnuje wskazanych dat w pozostatych pozycjach. Dlatego tez w jednym
czasie komérka moze posiadac tylko jeden harmonogram.
W celu wprowadzenia do portalu nowej pozycji harmonogramu nalezy postuzyé sie opcjg Dodawanie
harmonogramu komorki organizacyjnej. W nowo otwartym oknie operator systemu musi podaé
odpowiedni harmonogram wybierany przy pomocy stownika (wprowadzane w czesci poswieconej
Harmonogramom wzorcowym) oraz daty poczatku i korica obowigzywania, ktére muszg sie zawiera¢ w
zakresie dziatalno$ci komérki organizacyjnej.
Kazda nowo wprowadzona pozycja zostanie wySwietlona na liScie Harmonograméw komorki
organizacyjnej. Wszystkie pozycje mozna przegladaé, edytowaé lub dezaktywowaé. Podczas edycji
harmonogramu komérki organizacyjnej moga sie pojawi¢ nastepujace btedy
-Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem profilu komorki organizacyjnej, a
harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01 nie
zdefiniowano ciggtego okresu harmonogramoéw komorki organizacyjnej
-Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem profilu komorki organizacyjnej, a
harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01-
harmonogram profilu komérki organizacyjnej jest niezgodny z harmonogramem komorki
organizacyjnej
-Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem profilu komorki organizacyjnej, a
harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01 nie
zdefiniowano harmonogramoéw komaorki organizacyjnej
-Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem miejsca zatrudnienia personelu medycznego, a
harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01 nie
zdefiniowano ciggtego okresu harmonogramow komorki organizacyjnej
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