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1. WSTEP

Gtéwnym zatozeniem istnienia internetowego Systemu Numerowania Recept Lekarskich jest utatwienie
wspotpracy pomiedzy Oddzialem Narodowego Funduszu Zdrowia, a Lekarzami indywidualnych badz
grupowych praktyk lekarskich sprawujacymi swe ustugi dla pacjentéw w ramach podpisanych kontraktow.

Za pos$rednictwem komputera i Internetu zgtoszona w systemie praktyka medyczna ma mozliwo$c
zdalnie wykonywac operacje dotyczace:
- rezerwacji numerow recept lekarskich dla lekarzy,
- pobierania i wydruku zarezerwowanych recept,
- blokowania recept w przypadku ich utraty (zagubienia, zniszczenia, kradziezy.. itp.),
— zarzadzania pulami recept lekarza,
- zarzadzanie operatorami uprawnionymi do obstugi systemu w imieniu lekarza,

System zostat dostosowany tak, aby wszystkie funkcje byly tatwe do zlokalizowania, a obstuga nie sprawiata
trudnosci operatorom.

System Numerowania Recept Lekarskich zostat podzielony na czesci.

Pierwsza czes$¢ to System Numerowania, czyli system rezerwacji numeréw recept z dostepnych dla lekarza
puli recept oraz zarzadzanie wydrukowanymi receptami.

Druga cze$¢ — Modut Dystrybucji Recept - pozwala na zlozenie zamoéwienia na zakup bloczkéw recept
w wybranym punkcie sprzedazy".

Oba systemy pracuj a oddzielnie, co oznacza, ze rezerwacja recept w pierwszym systemie mo ze byé
wykonywana niezale znie od zto zonych zaméwie n na zakup bloczkéw recept.

Trzeci modut w systemie stanowig Zestawienia statystyczne, za posrednictwem ktorych lekarz moze
sprawdzi¢ statystyke liczby wystawionych i zrealizowanych recept w poszczegélnych okresach
rozliczeniowych.

Wyhbor systemu pracy wykonywany jest po zalogowaniu sie do systemu.

Uwagal
Ze wzgl edu na wprowadzone przez Oddziat Wojewodzki NFZ para  metry pracy, Moduty:
« Dystrybucji Recept Lekarskich
« Zestawie n Statystycznych
mog g by ¢ niedost epne.

LW zaleznosci od konfiguraciji aplikacji system MDRL / STAT moze by¢ niedostepny

Strona 3z 28



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Systemu Numerowania Recept Lekarskich

2. PODSTAWOWE ZASADY PRACY Z SYSTEMEM
2.1. Opcje wspolne

Celem wprowadzenia standardowych pdl i obiektow w systemie SNRL jest uzyskanie peilnej ergonomii
systemu pracy. Taka funkcjonalno$¢ pozwala uzytkownikowi na optymalne obstugiwanie programu. Ponizej
zostaly przedstawione standardowe okna systemu:

- pola i przyciski wyboru — pozwalajg na pobranie (przycisk wyboru) i wyswietlenie danych zawartych w
bazie stownikéw. Klikniecie w pole 'wybierz' lub przycisk wyboru spowoduje przejscie do bazy danych.

» polarozwijalne - pozwalajg na wyboér jednej, z dostepnych na liscie, pozycji
» polawyboru opcji (jednej z dostepnych)
Pola wyboru, charakteryzujgce sie okragtym ksztaltem, pozwalajg na dokonanie wyboru tylko jednej z

dostepnych opcji. Wybér opcji polega na kliknieciu w wybrane pole, na skutek, czego opcja zostaje
zaznaczona jako aktywna.

Przyktadowe okno aplikacji: opcje wyszukiwania, nawigacji i sortowania przycisk nawigac]i,
nalezy wybrat t opcje,
aby wydwietlic

okno wyszukiwania
. nastepne pozycje tabeli

|Nr poczatkowy zakresu recept;” Zawiera ;I | Szukaj I
j od

Zacznij o

Zawiera . P L
<= 20 eza_cy zakres pozycji: 21-40 20 => |
Lp. Poczatkowy numeDokiadnie KoRcowy numer Ilosé Data Operacje

21, 15000230001612102531 150002300016121084384 &0 2004-01-30 15:09:39 pobranie recept

przycisk nawigacji,
nalezy wybrat tg opcje,
aby wyswietlic
poprzednie pozycje tabeli

Rysunek 1 Przyktadowe menu

Dla utatwienia pracy w SNRL zastosowano we wszystkich obszarach pracy te same elementy pozwalajgce
na sprawne odnajdywanie wybranych informacji. Sg to opcje nawigacji, sortowania iwyszukiwania. W
systemie sa one wyswietlane w gornej czesci okna przegladarki. Przykladowe okno przedstawia ponizszy
rysunek:

2.2. Przyciski nawigacji ~ ==2u] 20z

Sa to przyciski pojawiajgce sie na stronie systemu w chwili, gdy liczba wierszy jest wieksza od liczby
pozycji na ekranie. Przycisk ze strzatkami skierowanymi w lewo pozwala na pokazanie poprzedniej strony
tabeli, przycisk ze strzatkami skierowanymi w prawo pozwala na obejrzenie zawartosci nastepnej strony.
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2.3. Sortowanie

Biezacy zakres pozyoi 1-20
Lp. MNumer Mazwa Miejscowosc Ulica Data wprow. Aktyw,
1. 1500039688 " REMEDIUM " S.C. WROCEAW WROCEAW PL.HIRSZFELDA 12 2004-02-05 37:08:13 T zmied

2, 150001050 GABIMET LEKARZA RODZINNEGD PIEA ROOSEVELTA 45 2004-01-08 01:11:28 T zmier
LEKARZ ANMA BUEAT - JASINEKA

nnnnnnnnnnnnnn Bl T DL ALANL TARA} and 4 ne niaid.4e T

Rysunek 2 Przyktadowe okno zakresu pozyciji

W biezacej wersji systemu numeracji recept wystepuje mozliwos¢ sortowania danych zawartych w tabeli,
alfabetycznie od A do Z — rosnaco lub od Z do A — malejaco.

Tabele mozna sortowaé wedtug dostepnych nazw kolumn. Najezdzajgc kursorem myszy na pole opisu
kolumny i klikajac w nig lewym przyciskiem myszy uzyskujemy sortowanie catej tabeli alfabetycznie wedtug
tej kolumny. Nazwa sortowanej kolumny podswietla sie na kolor czerwony, a z prawej strony opisu nazwy
kolumny pojawi sie biata strzatka w do6t oznaczajaca sortowanie rosnace lub strzatka w gére oznaczajgca
sortowanie malejgce. Ponowne klikniecie w to samo pole opisu nazwy kolumny, dokona zmiany kierunku
sortowania.

2.4. Wyszukiwanie

Zadaniem wyszukiwarki zastosowanej w systemie jest utatwienie wyszukiwania konkretnych informacji z
calych zestawOw tabel. Uzupelniajgc odpowiednie pola mozna znacznie ograniczy¢ obszar tabeli do
najwazniejszych informacji lub uzyska¢ tylko poszukiwane dane.

Kryteria wyszukiwania sg ré6zne w zaleznosci od zawartosci strony. Miedzy innymi moze sie tu znalez¢ lista
rozwijalna wg Kkryterium: nr poczatkowy zakresu recept, nazwa, miejscowosé, nr puli. Kryterium
wyszukiwania wybiera sie z listy rozwijalnej wyszukiwarki.

Dla wyszukiwarki zastosowano takze zakresy wyszukiwania. Pozwalajg one na przeszukanie zbiorow

wedtug:

« Zacznij od - wpisane w pole tekstowe znaki (litery, cyfry) sa zawsze poczatkiem wyszukiwanego ciggu
znakéw (nazwy, numeru)

« Zawiera - wpisane w pole tekstowe znaki sg catym ciggiem lub dowolnym jego fragmentem

« Zakoncz na - wpisane w pole tekstowe znaki sg zawsze koncem ciagu znakow

» Dokladnie - wpisane w pole tekstowe znaki sg tylko i wytgcznie wyszukiwanym ciggiem

Przykiad:
Woybierajac z listy rozwijalnej kryterium wyboru PESEL i zakres Zawiera mozna w pole tekstowe wpisac
dowolng cze$¢ poszukiwanego numeru PESEL. Po najechaniu kursorem myszki na przycisk Szukaj i
kliknieciu w niego lewym przyciskiem nastapi filtrowanie wedtug ustalonych zakreséw. Lista wyszukanych
elementéw bedzie zawierata wszystkie te pozycje, w ktérych wystapity wpisane liczby. W przypadku
wys$wietlenia pustej listy nalezy sprawdzi¢ poprawno$é wprowadzonych danych.
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2.5. Zasady wybierania danych z bazy

Pobieranie danych za pomoca pola wyboru dostepne za pomocg przycisku Zasady wybierania dych z
bazy za pomoca pola wyboru zostang przedstawione na przyktadzie Bazy miejscowoSci

Baza miejscowosci f\;fzukiwama
Pole wywotujace: Miejscowosé lekarza
Biezacy zakres pozycii: 1-10
Hazwa v Z.aczni_j.oci ~| 7] -m
Lp. Nazwa Gmina Powiat Wojewodztwo
1, "IMKA" SCHRONISKGO MSZANA DOLMA LIMANOW Sk MALOPOLSKIE
2, ABISYNIA LESNA PODLASKA  BIALSKI LUBELSKIE
3. ABISYNIA KARSIN KOSCIERSKI POMORSKIE
4, ABISYMIA HRUBIESZOW HRUBIESZOWSKI  LUBELSKIE
5. ABISYNIA STARACHOWICE STARACHOWICKI éWIETOKRZYSKIE
6, ABISTHIA GORSKA KARSIN KOSCIERSKI POMORSKIE
7. ABRAM CZARNOCIN PIOTREOWSKI LODZKIE
8. ABRAMIKI WYSZKI BIELSKI PODLASKIE
9, ABRAMOWICE JODEOWNIK LIMANOWSKI MakOPOLSKIE
10, ABRAMOWICE LUBLIN LUBLIN LUBELSKIE

Rysunek 3 Przyktadowe okno stownika

Okno Baza miejscowo$ci przedstawione na ponizszym rysunku zawiera zestawienie nazw miejSCOWO0SCi,
domyslnie uporzgdkowane w kolejnosci alfabetycznej od A do Z.
Widok ogdélny wyswietla: pole wyszukiwania miejscowosci wedtug zakresow, zestawienie tabelaryczne
miejscowosci oraz przyciski nawigacji: 10>>; <<10.
Tabela zawiera pola:

« L.P. - liczba porzadkowa

« Nazwa - nazwa miejscowosci

« Gmina - nazwa gminy, pod ktorg podlega terytorialnie miejscowosé

- Powiat - nazwa powiatu, pod ktéry podlega terytorialnie miejscowos¢

«  Wojewddztwo - nazwa wojewddztwa, pod ktore terytorialnie podlega miejscowosc¢
Konkretng miejscowos$¢ mozna wybraé na dwa sposoby.

Sposéb 1 :
Baze miejscowosci mozna przeszuka¢ za pomocg zamieszczonej na stronie wyszukiwarki. Kryteria

wyszukiwania sg nastepujace:

« Nazwa - nazwa miejscowosci

« Gmina - nazwa gminy, pod ktérg podlega terytorialnie miejscowosé

« Powiat - nazwa powiatu, pod ktéry podlega terytorialnie miejscowosé

«  Wojewbdztwo - nazwa wojewddztwa, pod ktore terytorialnie podlega miejscowosc¢
Kryteria mozna wybra¢ z listy rozwijalnej wyszukiwarki. Dla wyszukiwarki zastosowano takze zakresy
wyszukiwania. Pozwala ono na przeszukanie zbiorow wedtug:

« Zacznijod - wpisane w pole tekstowe litery sg zawsze poczatkiem nazwy

« Zawiera - wpisane w pole tekstowe litery sg catg nazwa lub jej fragmentem

» Zakonhcz na - wpisane w pole tekstowe litery sg zawsze kohcem nazwy

« Dokladnie - wpisane w pole tekstowe litery sa tylko i wytacznie nazwa
Przykiad:
Whpisujgc w pole tekstowe miejscowos¢ ‘Czech’ dla kryterium ‘nazwa’' i zakresu ‘doktadnie’ po kliknieciu
przycisku Szukaj otrzymujemy liste wyszukanych miejscowosci. Po sprawdzeniu prawdziwosci informacji
dotyczacych gminy, powiatu i wojewddztwa nalezy wybra¢ poszukiwang miejscowosé poprzez klikniecie w
jej nazwe.
Jezeli lista miejscowosci jest pusta prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonej w wyszukiwarke nazwy
miejscowosci lub skontaktowaé sie z administratorem systemu.

Sposob 2 :
Z widocznej Bazy miejscowo $ci nalezy wybraé zadang miejscowos¢ poprzez najechanie kursorem na jej

nazwe i klikniecie w nig lewym przyciskiem myszki. Jezeli szukana miejscowos¢ jest niewidoczna na
wyswietlanej liscie, mozna za pomoca przyciskéw nawigacji <<10; 10>> przej$¢ do kolejnego okna Bazy.
Przycisk nawigacji 10>> wyswietla kolejnych dziesie¢ nazw w kolejnosci alfabetycznej, przycisk <<10
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wyswietla dziesie¢ poprzednich nazw. Ten sposéb przegladania listy jest dtugotrwaty i pracochtonny, dlatego
tez zastosowano mozliwos¢ sortowania tabeli. Klikajac w nazw e wybranej kolumny tabela podlega
automatycznemu sortowaniu alfabetycznemu wedtug wybranej kolumny.

Przykiad:

Poszukujac miejscowosci ‘Czech’ w gminie ‘Zytno' nalezy posortowaé tabele wediug gminy. Nalezy
klikng¢ w nazwe kolumny GMINA (tto wybranej nazwy kolumny zmienia kolor z niebieskiego na czerwony,
sygnalizujgc, ze tabela zostata posortowana wedtug tej kolumny). Pierwszg wy$wietlong gming jest
Adamow. Klikajgc ponownie w nazwe kolumny GMINA, nastgpi sortowanie w odwrotnej kolejnosci od Z do
A. Pierwsza dostepng gming jest poszukiwane Zytno. Teraz nalezy przejrze¢ liste nazw miejscowosci i
wybraé poszukiwang miejscowosé ‘Czech’.

2.6. Operacje

W systemie istnieje rowniez kilka uniwersalnych operacji. Zostaly one zestawione w ponizszej tabeli.

Przycisk operacji Opis
S Operacja Zatwierd z zamyka biezgce okno zapisujac wprowadzone
informacje.
Anuluj Operacja Anuluj zamyka biezace okno bez zapisu wprowadzonych
informacji.
— stecz Operacja Cofnij wykonuje przejscie do poprzedniego okna wprowadzania
danych.

Operacja Dalej wykonuje przejscie do nastepnego okna wprowadzania

Dalej —
g danych.

Praymrie Operacja Przywr6 ¢ powoduje odzyskanie danych pierwotnych w oknie.

Operacja Przeladuj powoduje przejscie do gldwnego okna

Przetaduj
i wprowadzanych danych.

Szukaj Operacja Szukaj uruchamia proces wyszukiwania danych.

N
~
wn
(D

L.
®

°
S
v
O

<

Bardzo waznym zagadnieniem zwigzanym z czynnosciami wykonywanymi w systemie SNRL sg sesje
pracy . Sesja to potaczenia z serwerem systemu SNRL, w celu wykonywania okreslonych prac.

W przypadku, gdy operator wykonujacy prace w systemie, odejdzie od komputera na czas diuzszy niz 30
min (czas trwania sesji zalezny jest od parametréw pracy ustawionych przez administratorow OW NFZ)
sesja zostanie automatycznie zamknieta.

Zamkniecie sesji potwierdzane jest komunikatem w chwili wykonania dowolnej czynnosci w systemie. W celu
przywrocenia pracy w systemie, nalezy wykona¢ ponowne logowanie.

W zwigzku z wprowadzeniem sesji pracy nalezy pamieta¢ o zatwierdzaniu zmian wprowadzanych w
systemie. Dane niezatwierdzone zostang utracone.
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3. JAK UZYSKA € KONTO DOSTEPOWE DO SNRL?

W celu zgloszenia sie do internetowego Systemu Numerowania Recept Lekarskich i uzyskania konta
dostepowego do aplikacji, niezbedne jest wygenerowanie wniosku o dostep do systemu.
Whiosek ten wypetnia sie na stronie internetowej.

Adres strony, na ktérej umieszczony jest wniosek, podany jest na stronie internetowej Oddziatu
Wojewoddzkiego NFZ. W zaleznosci od adresu serwera, dostep do okna wniosku zgtoszeniowego jest

nastepujacy:
https://{adres_serwera}/ap-recepty/reg

Prawidtowo wprowadzony adres spowoduje wyswietlenie okna Zasad wypetniania formularza.

(1) Rejestracja - Zasady wypelniania formularza dla lekarzy posiadajacych
indywidualna umowe na wystawianie recept.

1. Zalaszajacy zobowiazany jest do wypetnienia wszystkich pal formularza w takim zakresie, jaki dotyczy
zgtaszajacego

2. Dane o ktdérych mowa w pkt. 1. winny by¢ potwierdzone kserokopiag ostatniej strony prawa wykonywania
zawodu zawierajgcego zdjgcie oraz PESEL, a takze str. 11. z wpisem dotyczacym specjalizacii (lub w przypadku
nieposiadania w/w dokumentu zaswiadczenie z Izby Lekarskiej o nadaniu nr nowego prawa wykonywania
zawodu oraz kserokopie dowodu osobistego z nr PESEL) Kserokopie winny byc potwierdzone wiasnym
podpisem, przestane wraz z wydrukowanym formularzem na adres:

Wielkopolski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia
Wydzial Gospodarki Lekami

ul. Piekary 14/15

61-823 Poznan

. Zglaszajacy oswiadcza, ze przedstawione dane, o ktdrych mowa w pkt. 1. sg prawdziwe.
. WOW NFZ odwiadcza, ze dane osobowe podane w formularzau beda przetwarzane w systemie informacyinym
WOW NFZ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

AW

 Nie akceptuje @ Akceptuje

Rysunek 4 Przyktadowe okno rejestracji

Pierwsze okno rejestracji zawiera podstawowe zasady niezbedne do prawidtowego wypetnienia wniosku.
Po zapoznaniu sie z jego trescig, nalezy zaznaczy¢ opcje akceptuj e zasady i wybrac przycisk Dalej.

Brak akceptacji zasad wypetniania wniosku lub wybor opcji Przywrd € uniemozliwi kontynuowanie rejestracji
do systemu SNRL.

Dane niezbedne do zgtoszenia lekarza do systemu SNRL obejmuja;:
- imie/nazwisko lekarza

- PESEL lekarza

- rodzaj uprawnienia zawodowego

- organ rejestrujacy

- data rejestracji uprawnienia zawodowego

- numer prawa wykonywania zawodu

- nhumer umowy na wystawianie recept, w przypadku gdy lekarz nie posiada umowy na wystawianie recept
nalezy zaznaczy¢ opcje brak umowy z NFZ
W przypadku, gdy lekarz posiada podpisang umowe na wystawianie recept nalezy wprowadzi¢ numer
umowy. Numer nalezy wprowadzi¢ z pominigciem pierwszych czterech znakéw: 98_numer oddziatu,
ktore sg zapisane w formularzu. Np. Dla umowy 981612345, nalezy wprowadzi¢ znaki 12345.

- wskazanie czy lekarz wystawia recepty ‘pro auctore’ i ‘pro familia’

Informacje te wprowadza sie w kolejnym oknie rejestracji wniosku.
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I EEEEEEE——

(2) Rejestracja - Dane osobowe

W czesci pierwszej nalezy uzupelni¢ dane osobowe. Jezeli po wpisaniu numeru PESEL wyswietli sig komunikat o niepoprawnym
numerze prosimy o osohisty kontakt telefoniczny z infolinia nr telefonu (0-prefiks-61) 850-61-09

Imig™ I

Nazwisko™ [

PESEL*

Rodzaj uprawnienia zawodowego™ [“wybierz - =]
Organ rejestrujacy™ | S|
Data rejestracji* l— =
Nr prawa wykon. zawodu® |
Nr umowy z NFZ* ™ brak umowy z NFZ
esis|

Wystawianie refundewanych recept "pro auctore” i "pro familia"* | -- wybierz -- vl

Ay | [ —wster | palej— |
Rysunek 5 Przyktadowe okno rejestracji - dane osobowe

Wypetnienie wszystkich pdl, nalezy zatwierdzi¢ wybierajac opcje Dalej. Wybor opcji spowoduje wyswietlenie
kolejnego okna rejestracji — Dane miejsca zamieszkania.

(3) Rejestracja - Dane miejsca zamieszkania

Adres zamieszkania:* _ Uzupetnij

andyi | —wstee | Dalej— |

Rysunek 6 Przyktadowe okno rejestracji - dane adresowe

W celu uzupelnienia adresu miejsca zamieszkania lekarza nalezy wybraé opcje uzupetij (w przypadku
poprawy danych na karcie opcje edytuj). Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Rejestracja adresu
zamieszkania.

Rejestracja
Adres zamieszkania

Miejscomoge™: | mx
Ulica™®: I

Nr domu*: —

Nr lokalu: l—

Kod pocztowy*:

* pola wymagane

anuyj | Zatwierdz = |

Rysunek 7 Przyktadowe okno rejestracji adresu zamieszkania

Wyboru miejscowosci zamieszkania, dokonuje sie korzystajac z funkcji wybierz. Opis funkcji znajduje sie w
rozdziale Podstawowe zasady pracy z systemem.

Do uzupelnienia wymagane sg wszystkie dane oznaczone ikong * (miejscowosé, ulica, nr domu, kod
pocztowy). Po wprowadzeniu informacji, nalezy wybra¢ opcje Zatwierd z.

Czynnos$¢é spowoduje zapisanie informacji o adresie zamieszkania lekarza oraz ponowne wyswietlenie okna
(3 )Rejestracja — Dane miejsca zamieszkania.

Podobnie jak w poprzednich oknach, nalezy wybra¢ opcje dalej, aby przejs¢ do nastepnego kroku
rejestracji.

Kolejne dwa kroki rejestracji zwigzane sg z wykazem miejsc wykonywania $wiadczen w ktdrych pracuje
lekarz, a ktdre nie posiadajg podpisanego kontraktu z OW NFZ.
Pierwszy dotyczy gabinetow prywatnych, drugi $wiadczeniodawcéw.

Jesli rejestrujacy sie lekarz, pracuje lub prowadzi w wymieniong jednostke powinien zaznaczy¢ odpowiedz
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TAK, a nastepnie uzupetni¢ dane jednostki: nazwe oraz adres.

(5) Rejestracja - Gabinet

Dane dotyczace misjsca wykonywania indywidualnej / grupowej praktyki lekarskiej, na ktéra lekarz nie zawark z
Wielkopolskim Oddziatem Wojewddzkim NFZ kentraktu na swiadczenie ustug.

Czy lekarz swiadczy ustugi w ramach indywidualne] / grupowej praktyki lekarskiej, na ktére nie zawart kontraktu z
Wielkopolskim Oddziatem Wojewodzkim NFZ?

W Tak
Mazwa misjsca wykanywania ustug I
Adres:* |_Uzupelnij
Anuluj I — Wstecz | Dalej — |

Rysunek 8 Przyktadowe okno rejestracji - dane o praktyce indywidualnej/grupowej

W polu Nazwa miejsca wykonywania ustug nalezy wprowadzi¢ nazwe wiasciwg dla indywidualnej /
grupowej praktyki lekarskiej, a nastepnie nalezy wybra¢ opcje Uzupehij (w przypadku modyfikacji danych -
edytuj ) i wprowadzi¢ adres wiasciwy dla praktyki.

Spos6b wprowadzania adresu jest analogiczny do uzupetniania adresu zamieszkania lekarza, tzn. najpierw
nalezy wprowadzi¢ dane adresowe i zapisaC je korzystajac z opcji Zatwierd z, a nastepnie w oknie
Rejestracja — Gabinet wybraé opcje Dale;j.

W przypadku, gdy lekarz nie $wiadczy ustug w ramach praktyki indywidualnej / grupowej nie posiadajgcej
kontraktu z NFZ nalezy nie zaznaczac¢ opcji Tak i wybra¢ opcje Dalej.

W kroku 6 - Rejestracja — $wiadczeniodawca nalezy uzupetni¢ informacje o zatrudnieniu u
Swiadczeniodawcy, ktory nie posiada kontraktu z NFZ. Sposéb wprowadzania informacji jest analogiczny do
uzupetniania informacji o praktyce indywidualnej/grupowe;.

Kolejnym etapem rejestracji jest uzupetnienie specjalizacji lekarza.

Czynnosé tg wykonuje sie poprzez zaznaczenie stopnia specjalizacji lekarskiej przy odpowiedniej nazwie
specjalizacji. Wskazanie specjalizacji spowoduje wyswietlenie pola do uzupetnienia daty rozpocz ecia /
uzyskania specjalizacji. Wypelnienie pola jest obligatoryjne.

W przypadku, gdy lekarz nie posiada specjalizacji znajdujacej sie na liscie, nalezy pozostawi¢ zaznaczong
opcje 'nie dotyczy .

(7) Rejestracja - Specjalizacje

Nalezy wybrac wlasciwy stopier specjalizac]i (bez specjalizacji, w trakeie, 1 st. specjalizacii, specjalista) oraz datg ich uzyskania (1 st.
specializacii, specialista) lub date rozpoczecia, (w trakcie).

- o P Data
Specjalnos¢ Stopien rozpoczecia/uzyskania
LEKARZ - ALERGOLOGIA (¥ nje dotyczy  bez specjalizacii © w trakeie © 1 st. specjalizacji © specjalista

LEKARZ -

ANESTEZJOLOGIA I  nie dotyczy © bez specializacii  w trakcie ¥ 1 st. specializacii ¢ specialista B
INTENSYWNA TERAPIA

LEKARZ - ANGIOLOGIA @ nie dotyczy  bez specjalizacji © w trakcie © 1 st. specjalizacji { specialista

';E,mﬁ,;]ﬁ”mowcm Bl @g dotyczy (" bez specjalizacji  w trakeie ¢ 1 st. specjalizacji € specjalista

LEKARZ - BALNEOLOGIA
I MEDYCYNA FIZYKALNA  ° nie dotyczy © bez specjalizacii © w trakcie © 1 st. specjalizaci  specialista

LEKARZ - CHIRURGIA

DZIECIECA & nie dotyczy (" bez specjalizacji { w trakcie € 1 st. specjalizacji { specjalista
kmﬁf,;é',{g}gﬁfg & nie dotyczy  bez specjalizacji  w trakcie © 1 st. specjalizacji I specjalista
hi"c‘;'\‘.z,,;[,‘w";“”““‘“ & nie dotyczy © bez specjalizacji C w trakcie © 1 st. specjalizacji © specjalista
'{,f;ﬁ',ﬁ' CHIRURGIA @ nie dotyczy C bez specializacji O w trakeie © 1 st. specjalizacii © specialista

LEKARZ - CHIRURGIA
ONKOLOGICZNA @ nie dotyczy  bez specjalizacji © w trakcie © 1 st. specjalizacji © specjalista

Rysunek 9 Przekladowe okno rejestracji - specjalizacje

Zakonczenie prac w zakresie specjalizacji nalezy potwierdzi¢ opcjg Dalej. W efekcie tego dziatania, zostanie
wyswietlone ostatnie okno rejestracji: Podsumowanie danych.
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DANE ZOSTALY WPROWADZONE POPRAWNIE

Imie
Nazwisko

PESEL

Nr prawa wykon. zawodu

Nr umowy z NFZ na wystawianie recept

Wystawianie refundowanych recept "pro auctore” i "pro familia™

anna [1]
kowalska [2]
79071100009 [3]
0000000 [4]
981512345 [5]
nie [6]

Dane adresowe lekarza

Miejscowosé

POZNAR (GM. POZNAN , WOI. WIELKOPOLSKIE) [7]

ulica Warszawska [8]
Nr domu 2 [9]

Kod pocztowy 61000 [11]
Dane indywidualnej/grupowej praktyki

Nazwa miejsca wykonywania ustug dental [12]

Miejscowosé

POZNAN (GM. POZNAN , WOI, WIELKOPOLSKIE) [13]

Ulica Warszawmska [14]
Nr domu 2 [15]

Kod pocztowy 61000 [17]
Stopnie specjalizacji

STOMATOLOGIA ZACHOWAWCZA I stapnia

STOMATOLOGIA ZACHOWAWCZA 2 ENDODONCIA
STOMATOLOGIA OGOLNA
STOMATOLOGIA D2IECIECA

bez specjalizacji
I stopnia

I stapnia

- cafrf | Drukuj dokument

Rysunek 10 Przyktadowe okno rejestracji - podsumowanie

Przed dokonaniem ostatecznego wydruku wniosku, nalezy sprawdzi¢ wszystkie wprowadzone dane.
W przypadku zaobserwowania btedéw dane nalezy poprawic.

Aby poprawi¢ informacje, nalezy za pomoca opcji Cofnij

nastepnie wprowadzi¢ zmiany.

Wydrukowany wniosek nale zy przesta ¢ do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.

wréci¢ do odpowiedniej zaktadki danych, a
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4. LOGOWANIE DO SYSTEMU KS-SNRL

Dostep do pracy w systemie uzyskuje sie korzystajac z przegladarki internetowej. W pole adres nalezy
wprowadzi¢ adres serwera, na ktérym umieszczona zostata aplikacja, np..:

https://[{adres_serwera}/ap-recepty/
Prawidiowo wprowadzony adres aplikacji spowoduje wyswietlenie okna Logowania do systemu.

Rozpoczecie pracy z systemem nastepuje przez zalogowanie sie do aplikacji. Przyktadowe okno logowania
do Systemu Numerowania Recept Lekarskich przedstawia llustracja.

System Numerowania Recept Lekarskich

Logowanie

PIN:
Hasto:
akeeptui | R

E] Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace E] 2gubites, badZ zapomniales swéj PINShasto
w Systemie Numerowania Recept Lekarskich {wiecei...}
{wiecej...} {formularz dla $wiadczeniodawcy}
{formularz dla lekarza}
& Instrukcje obstugi Systemu Numerowania Recept E UWAGA
Lekarskich 2miana danych teleadresowych punktéw dystrybucji
{wiecej...} recept lekarskich (od 01.08.2005r.)

Rysunek 11 Przyktadowe okno logowania do systemu

Nalezy zalogowac sie do systemu wypetniajac pola tekstowe:

+ PIN - identyfikator stanowigcy unikalny (odrebny) numer identyfikacyjny nadany przez Fundusz kazdemu
Uzytkownikowi, znany tylko jemu. PIN stuzy do identyfikacji Uzytkownika.

» Haslo - hasto uprawniajagce do pracy w systemie, odpowiednie dla podanego numeru PIN.

Identyfikator PIN i hasto zawarte sg w piSmie OW NFZ dotyczacym Rejestracji w SNRL i pozwalajg
Uzytkownikowi na indywidualny dostep do Systemu Numerowania Recept Lekarskich.

Dane te s g poufne i nie nale zy udost epnia ¢ ich osobom nieuprawnionym.

Przycisk Akceptuj zatwierdzi wprowadzone dane i uruchomi operacje sprawdzania zgodno$ci loginu i hasta
dla danego operatora. Btad przy rejestracji do systemu spowoduje wyswietlenie komunikatu Btedu. Nalezy
wolwczas powtdrzy¢ czynnosé logowania do systemu.

W przypadku, gdy para PIN - hasto nie pozwolg na zalogowanie sie do systemu, nalezy skontaktowa¢ sie
z Administratorem OW NFZ.

Uwagal!

W trakcie logowania do systemu nale zy zwréci € uwage na wielko $€ liter wyst epujacych w ha $le.
Jezeli operator wprowadzi prawidlowy ci ag znakoéw okre slajacy PIN/hasto, ale wielko §¢ znakow
bedzie nieprawidtowa, dost ep do systemu b edzie niemo zliwy.

Trzykrotne bt edne wprowadzenie hasta dla okre $lonego PINu spowoduje zablokowanie konta.
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5. WYBOR SYSTEMU PRACY

Wykonanie poprawnego logowania do systemu, wy$wietli okno wyboru systemu pracy. Obszar ten
wyznacza sposéb uzyskania recept lekarskich. System pracy nalezy wybra¢ korzystajgc z przycisku
Wybierz .

Zmiana hasta  Wyloguj

System Numerowania Recept Lekarskich

W ramach aktywne] umowy na wystawianie recept lekarskich modut SNRL umozliwia:

= przydzielanie numerdw recept;

» pobieranie przydzielonych zakresaw recent;
s drukowanie zarezerwowanych recept;

= blokowanie nurmerdw wydrukowanych recept;

W yhierz

Modul Dystrybucji Recept Lekarskich

W oramach akbywnej umowy na wystawianie recept lekarskich modut MDRL urmozlivia:

s zamawianie bloczkdw w punktach dystrybucii recept;

» podglad stanu realizacii zamdwignia;

s podglad numerdw recept zakupionych na podstawie zrealizowanych zamowier;
» blokowanie numerdw 2 2akupionych bloczkow recept;

Wybierz

Zestawienia statystyczne wartoscl refundacii;

e z podziatern na grupy ATC;
» 7 podziatern na grupy uprawniet
e ordynacia refundacii w czasie;

Wiybierz I

Rysunek 12 Przyktadowe okno wyboru systemu pracy
Dostepne opcje pracy to:

System Numerowania Recept Lekarskich (SNRL)  — system pracy pozwala na wykonanie rezerwacji i
wydruku wybranego zakresu recept lekarskich we wilasnym zakresie lub zlecenie wydruku duzej liczby
recept wybranej przez siebie drukarni. Zarzgdzanie pulami i zakresami recept w systemie moze by¢
realizowane przez lekarza w miejscu wykonywania swiadczen.

Modut Dystrybucji Recept Lekarskich (MDRL) — system pracy pozwala na wykonanie zaméwienia na
zakup bloczkéw recept lekarskich. Zaméwienie przekazywane jest drogg elektroniczng do wybranego punktu
dystrybucji recept.

Wykonujac operacje w tym systemie uzytkownik ma mozliwosé ztozenia zaméwienia na okreslong liczbe
bloczkéw recept (1 bloczek to 100 szt. recept), modyfikacje zamdwienia przed jego realizacjg, wydruk
potwierdzenia zamoéwienia, a takze zarzadzanie systemowe pobranymi numerami z bloczkéw recept
(blokada numeréw). System pozwala na wybor sposobu realizacji zamowienia.

Uwaga! W zale zno$ci od konfiguracji aplikacji modut mo  ze byé niedost epny.

— system pracy pozwala na wykonanie zestawien refundacji lekow
wydanych przez lekarza indywidualnego.
Zestawienia moga by¢ wykonane:

- dla wszystkich wydanych recept przez lekarza oraz z podziatem na recepty wydane indywidualnie lub w
ramach swiadczeniodawcy

- dla poszczegolnych grup lekéw ATC
- dla poszczeg6lnych grup uprawnien pacjenta
Z systemu pracy lekarz ma mozliwo$¢ przegladania ordynacji w czasie.

Uwaga! W zale znosci od konfiguracji aplikacji modut mo  ze by¢ niedost epny.
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5.1. System Numerowania Recept Lekarskich

5.1.1. Obszary pracy w systemie SNRL

Po zalogowaniu sie do Systemu Numerowania Recept Lekarskich powinno wy$wietli¢ sie okno powitalne
aplikaciji. llustracja przedstawia zarys tego okna:

Regulamin Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta Wyloguj

Witamy w Systemie Numerowania Recept Lekarskich!

System Numerowania Recept Lekarskich zostat opracowany w oparciu o technologie WEBR, pray
uwzglednieniu wszelkich sposobdw zabezpieczenia dostepu do tego systemu (szyfrowanie
komunikacji). Druki recept zaopatrzonych w kod kreskowy 2godny 2 rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 10 maja 2003 r. generowane sa_wytacznie za pomocg systemu SNRL/MDRL, ‘W
ramach aktywnej umowy na wystawianie recept lekarskich system umozliwia:

+ przydzielanie numerdw recept;

= pobieranie przydzielonych zakresdw recept;
« drukowanie zarezerwowanych recept;

e blokowanie numerdw wydrukowanych recept;

Rysunek 13 Przykiadowe okno SNRL

Gorna czesc¢ okna jest niezmienna i pozwala na poruszanie sie pomiedzy dostepnymi obszarami systemu.

Aplikacja jest podzielona na siedem obszarow:

1. Regulamin — jest to obszar zawierajacy Regulamin korzystania z Systemu Numerowania Recept
Lekarskich, czyli zbiér warunkéw i zasad wystawiania recept lekarskich, nadawania przez Narodowy
Fundusz Zdrowia numerdw receptom i drukowania recept przy wykorzystaniu SNRL. Regulamin zawiera
takze prawa i obowiazki operatorow.

2. Komunikaty - to kolejny obszar systemu. W tym miejscu wyswietlane sg komunikaty przeznaczone dla
operatoréw dotyczace zaréwno pracy w Systemie Numerowania Recept Lekarskich jak i zmian
zwigzanych z prawami/obowigzkami Uzytkownikéw i postanowieniami Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia.

3. Recepty — podstawowy obszar pracy operatora. Obszar ten umozliwia wykonywanie wszelkich operacji
dotyczacych recept lekarskich z pozyciji lekarza, dla ktérego sa lub majg by¢ przydzielone numery recept.
W tym miejscu wyswietlane sg informacje o wszystkich numerach recept przydzielonych lekarzowi
niezaleznie od placéwki $wiadczeniodawcy, w ktérej lekarz wykonuje ustugi.
Okno Recepty pozwala na wykonanie nastepujacych operacji:
- przydzielenie nowych numerdw recept,
- pobieranie recept: w postaci wydruku lub pliku, a takze jako zamowienie wydruku do drukarni,
- blokady numeréw recept,
- zgtoszenie wystapienia zdarzenia losowego do OW NFZ.

4. Swiadczeniodawcy - obszar zawiera liste wszystkich $wiadczeniodawcéw, u ktérych lekarz wykonuje
ustugi oraz pozwala na zarzadzanie numerami recept lekarza, w ramach konkretnej praktyki lekarskie;.
Z tego miejsca dostepne sg opcje:
- podglad zarezerwowanych numeréw recept,
- blokada numeroéw recept,
- zgtoszenie zdarzenia losowego do OW NFZ.

5. Pule — obszar wyswietla informacje na temat dostepnych dla lekarza recept oraz umozliwia ztozenie
whniosku o przydziat nowych puli recept do OW NZF.

6. Administrator — jest obszarem konfiguracyjnym Systemu Numerowania Recept Lekarskich w trybie
pracy Lekarza. Zamieszczone w tej zakladce funkcje pozwalajg na dodanie, edycje i usuniecie nowego
operatora, ktéry moze w czasie nieobecnosci operatora systemowego wykonywaé wszelkie przydzielone
mu operacje.

Uwagal!

Obszar ADMINISTRATOR dost epny jest réwnie z po wybraniu systemu pracy MDRL (Modut
Dystrybucji Recept Lekarskich). W obu cz  esciach systemu funkcjonuje ten sam modut administrac iy
CO 0znacza, ze pracownika systemu dodajemy w jednej b  gdz drugiej cz esci.

7. Wyloguj — obszar pozwalajacy na zakonczenie pracy z Systemem Numerowania Recept Lekarskich.
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5.1.2. Obszar pracy: Recepty

Pierwsze uruchomienie obszaru recept wyswietli puste okno Recept lekarza.

Charakterystyczng cechg tego obszaru sg zaktadki pracy pozwalajace na:

e przydzielanie nowych numeréw recept oraz wydruk/pobieranie numeréw - recepty zarezerwowane
(SNRL)

« przegladanie wydrukowanych oraz zakupionych bloczkéw recept biatych ir6zowych przypisanych do
lekarza - wszystkie recepty (SNRL/MDRL)

Przetgczanie pomiedzy zaktadkami uzyskuje sie klikajac w odpowiednig nazwe zakfadki.

Regulamin 'Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

[Recepty zarezermowane (SNRL) || Wszystkie recepty (SNRL/MDRL) |

Lekarz:

Imig i nazwisko: MAJA NAZWISKO_5934
PESEL: 71031513102

Murner prawa zawodu: 6302856

Adres: 63-700 KROTOSZYN

Przydziel nowe numery recept

Recepty lekarza

[Nr poczatkawy zakresu recept || Zawiera = [ Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20 20 # >

Lp. Poczatkowy numer Koficowy numer Ilose Data Operacje
1. 15000130000007902886 15000130000007904280 15  2008-01-21 10:39:55 pobrsnie recept
blokady recept
z 15000130000007901380 15000130000007902783 15 2005-01-21 10:39:27 pobranie recept
blokady recept
B 15000130000007751381 150001300000079012587 1500 2008-01-17 11:26:13 pobranie recept
blokady recept
4, 15000130000007601389 15000130000007 751268 1500 2008-01-17 11:26:09 pobrsnie recept
blokady recept
3 15000130000007451350 15000130000007601256 1500 2008-01-17 11:26:03 pobranie recept
blokady recept

Rysunek 14 Przyktadowe okno recept lekarza

Przy pierwszym uruchomieniu obszaru Recepty jedyng dostepng do wykonania operacjg bedzie funkcja
Przydzielenie nowych numeréw recept.

Funkcja pozwala na wykonanie rezerwacji zakresbw numerow recept, ktére w pdzniejszym czasie beda
wykorzystane przez lekarza.

Uwagal

Funkcja 'Przydziel nowe numery recept' mo ze byé niedost epna w przypadku, gdy lekarzowi nie
przydzielono puli numerdéw recept lub gdy pula recep t lekarza zostata wykorzystana.
W powy zszym wypadku, nale zy ztozy¢ wniosek o przydziat nowej pluli numeréw recept. [Szczegoty w
punkcie instrukcji: Obszar pracy: Pule].

5.1.2.1. Przydzielenie nowych numeréw recept

Zaktadajac, ze lekarz posiada przydzielong pule numerdéw recept, mozna wykonac¢ rezerwacje zakresu
numeréw do jednorazowego wydruku.

Wybranie opcji Przydziat nowych numeréw recept pozwala na rezerwacje nowych zakreséw recept dla
lekarza. Rezerwacja odbywa sie na odgornie ustalone wielkosci zakresow recept. Liczba recept, ktéra moze
by¢ zarezerwowana jednorazowo wy$wietlana jest w polu rozwijalnym Podaj liczb e recept. llustracja
przedstawia przyktadowe okno Rezerwaciji recept.

Regulamin 'Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

Lekarz:

Imig i nazwisko! MAJA NAZWISKO_8934
PESEL; 71031513102

Numner prawa zawodu: 6302856

Adres: 63-700 KROTOSZYN

Rezerwacja recept
Podaj liczbg recept: -

anulyj | Preywrss | Zatiierdz |
Rysunek 15 Przykladowe okno rezerwaciji recept

Z podanej listy nalezy wskaza¢ odpowiednig liczbe recept, a nastepnie wybrac¢ przycisk Zatwierd z.
Wykonuj ac rezerwacj @ recept nale zy wzigé pod uwag e, ze wielko §¢ zakresu okre sla sposéb
pobierania numeréw recept.
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Aktualnie obowigzujg nastepujace ograniczenia ustalone przez OW Narodowego Funduszu Zdrowia:

zakresy recept o wielkosci do 90 recept moga by¢ drukowane bezposrednio ze strony lub pobierane
w postaci pliku PDF,

zakresy recept o wielkosci do 900 moga by¢ pobierane w postaci skompresowanego pliku PDF,

zakresy recept o wielkosci powyzej 900 moga byé pobierane w postaci skompensowanego pliku XML.

Oprocz drukowania/pobierania numeréw recept we wilasnym zakresie lekarz moze wydrukowaé wniosek
zamowienia do drukarni zlecajgcy wydruk zarezerwowanych numeréw recept. W tym wypadku lekarz ponosi
catkowity koszt wydruku zarezerwowanych numerow recept lekarskich.

Pozostale opcje dostepne w oknie Rezerwacji recept umozliwiaja;
Anuluj - rezygnacje z rezerwacji numerow recept dla lekarza
Przywré ¢ — ustawia domysing liczbe recept rezerwowanych.

W przypadku, gdy rezerwacja zostata wykonana prawidtowo, na liscie recept lekarza wyswietlona zostaje
informacja o zarezerwowanym zakresie numerow recept lekarskich. llustracja przedstawia przyktadowe okno
obrazujace powyzszg sytuacije.

Regulamin Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta "~ Wyloguj

fRecepty zarezerwowane (SNRL)” wiszystkie recepty (SNRL/MDRL”

Lekarz:

Imie i nazwisko: MAJA NAZWISKD_8934
PESEL: 71031513102

Hurner prawa zawodu: 6302856

Adres; 63-700 KROTOSZYN

Przydziel nowe numery recept

Recepty lekarza
| Mr poczatkowy zakresu recept =|[2awisra =] | Szukaj

Biezacy zakres pozycii: 1-20 20 ==

Lp. Poczatkowy numer Koncowey numer Ilosé Data Operacje
1. 15000130000007902886 15000130000007904230 15 2008-01-21 10:39:55 pobranie recept
blokady recept
2. 15000130000007901380 15000130000007902783 15 2008-01-21 10:39:27 pobranie recept
blokady recept
3. 15000130000007751381 15000130000007301287 1500 2008-01-17 11:26:13 pobranie recept
blokady recept
4. 15000130000007601389 15000130000007751288 1500 2008-01-17 11:26:09 pobranie recept
blokady recept
5. 15000130000007451380 15000130000007601286 1500 2008-01-17 11:26:03 pobranie recept
blokady recept

Rysunek 16 Przyktadowe okno recept lekarza

Zarezerwowane zakresy numerow recept wyswietlane sg w postaci tabeli.
Kolejne kolumny tabeli zawierajg informacje o:

Pocz atkowy numer — numerze poczatkowym zakresu recept
Konhcowy numer — numerze koncowym zakresu recept

llo$¢ — liczbie recept jaka znajduje sie w zakresie do pobrania
Data — data przydzielenia zakresu recept

Dodatkowo w kolumnie Operacje dla kazdego zakresu recept, udostepnione sg opcje:

« pobierania recept z systemu
« blokowania zakresu recept w przypadku zagubienia

5.1.2.2. Pobieranie recept

Aplikacja Systemu Numerowania Recept Lekarskich zostata stworzona w taki sposéb, aby umozliwié¢

Ustugodawcy samodzielne pobieranie zarezerwowanych recept oraz ich wydruk.

Pobieranie numerdw recept mozna wykonac na trzy sposoby:

pobranie zakresu numerow recept ze strony WWW i wydruk z wiasnej (przytaczonej do komputera)
drukarki.

Opcja ta jest dostepna za pomoca przycisku Drukowanie/Pobieranie recept i wymaga zainstalowanej
w komputerze aplikacji Acrobat Reader.

pobranie zaméwienia do drukarni, zawierajgcego zakres zarezerwowanych numeréw recept.
Zlecenie zobowiagzuje drukarnie do wydruku recept lekarskich z ustalonymi numerami i kodem
kreskowym zgodnie ze wzorem. (Drukuj zamowienie do drukarni ).
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- pobranie ze strony WWW zakresu przydzielonych numerow recept w postaci pliku XML, ktéry po
wczytaniu do programu komputerowego pozwoli na wydruk recept zgodnie z obowigzujagcym wzorem.
Funkcjg umozliwiajaca pobranie zakresu recept w opisany sposoéb jest funkcja Pobierz plik XML.

Okno wyboru sposobu pobierania recept jest przedstawione na kolejnej ilustracji.

Pobieranie zarezerwowanych recept

Zakres numerdw recept

Paczatkowy numer; 15000140001103015587 Oruknwanie / Pabieranie recept | (licznik: 53
Koncowy numer: 15000140001103016980 -
.. Drukuj zamowienie do drukarni I(Ilczmk: ()]
Iogé dostepnych recept: 15
Pierwsze pobranie Pabisrz plik #ML (licznik: 13
Data operacji: 2009-10-30 15:42:27
Anuluj I

Rysunek 17 Przyktadowe okno pobierania zarezerwowanych recept
Wyhor sposobu wydruku recept nastepuje poprzez klikniecie w wybrang opcje:

« Drukowanie/Pobieranie recept
« Drukuj zaméwienie do drukarni
« Pobierz plik XML .

Przycisk Anuluj pozwala na rezygnacje z wykonania wydruku.

Drukowanie/Pobieranie recept

Wyhor pierwszej opcji pobierania zarezerwowanych recept (drukowanie/pobieranie recept)  wyswietli
kolejne okno Pobierania zarezerwowanych recept. W tej cze$ci nalezy wskaza¢ dane do wydruku oraz
sposOb pobierania danych.

Uwaga! Od wersji 2010.08.1.45 na wydrukach recept u mieszczane s q dane lekarza w sposéb jawny i
zakodowany. W zwi gzku z tym przed wykonaniem wydruku nale zy zweryfikowa € poprawno $¢é
drukowanych informaciji.

W przypadku niezgodno $ci danych nale zy porozumie € sie z komork g organizacyjn g OW NFZ.

UWAGA!
« ZAKAZANE JEST POSLUGIWANIE SIE DRUKAMI RECEPT ZAWIERAJACYMI DANE
NIEZGODNE.

« ZAKAZANE JEST POSLUGIWANIE SI E DRUKAMI RECEPT PRZEZ LEKARZA, KTOREGO DANE
SA NIEZGODNE Z DANYMI WYDRUKOWANYMI NA DRUKU RECEPTY.

+ ZAKAZANE JEST POSLUGIWANIE SI E DRUKAMI RECEPT W MIEJSCACH NIEZGODNYCH Z
DANYMI WIDNIEJACYMI NA RECEPCIE.

Pobieranie zarezerwowanych recept

UWAGA!!! Pobrane recepty nalezy przyciac zgodnie z rozmiarami :
szerokos¢ 90 - 110 mm, dlugosé 200 do 215 mm. (rozp. Ministra zdrowia w sprawie recept lekarskich)

W przypadku niezgodnosci danych widniejacych w ie Numerowania Recept Lekarskich nalezy porozumie¢ sie z
komérka organizacyina oddzialu wojewédzkiege NFZ, z ktérym podmiot zawart umowe. Zakazane jest postugiwanie sie
drukami recept w miejscach niezgodnych z danymi widniejacymi na recepcie. Zakazane jest postugiwanie sie receptami przez
lekarza, ktérego dane sq ni z danymi i na rece peie.

Zakres numeréw recept
Poczatkowy numer: 15016020000002039052

Koricowy numer : 15016020000002047956 Pabranie pliku pdf
Tlo¢ dostepnych recept: 90
e - . Pobranie pliku zip
Pierwsze pobranie
Data operacji: 2010-12-01 14:04:19

Biezace pobranie
wydrul/pobranie recept

Tryb wydruku:* [wydruk - tryb zwykly =
Lista migjsc:™ [

Zmulls ﬂl
Rysunek 18 Przyktadowe okno pobierania zarezerwowanych recept
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W przypadku lekarzy posiadajgcych umowe na wystawianie recept ,pro auctore” / ,pro familia” wydruk
recepty bedzie zawierat dane lekarza wraz z informacjg 0 numerze umowy.
W przypadku lekarzy posiadajacych umowe na wystawianie recept dla wszystkich, przed wykonaniem
wydruku nalezy wskazac:

« tryb wydruku — zwykty lub pro auctore/pro familia;

* miejsce wykorzystania recept (dane miejsca zostang nadrukowane na druku recepty).

Pobieranie zarezerwowanych recept w formacie PDF jest mozliwe na dwa sposoby. Kazdy z nich
charakteryzuje sie koniecznoscig posiadania zainstalowanego programu Acrobat Reader w celu dokonania
podgladu wydruku i samego wydruku zarezerwowanych recept.

Wersje drukowania/pobierania recept sg nastepujace:

« Zapis do pliku PDF - nalezy wybra¢ ten przycisk, aby plik z zarezerwowanymi receptami zapisa¢ na
dysku komputera. Wykonanie tej operacji rozpocznie pobieranie danych na dysk.

W nastepstwie wyswietlone zostanie okno Pobieranie pliku informujgce o procesie pobierania. Zawiera ono
informacje na temat nazwy i typu pliku oraz lokalizacje, z ktérej pobierany jest plik.
Przycisk Otwérz pozwoli na bezposrednie otwarcie pliku na stronie.
Przycisk Anuluj stuzy do rezygnacji z zapisu danych.
Przycisk Zapisz wywota pobranie pliku na dysk.
W oknie Zapisz jako nalezy uzupetni¢ pole “Zapisz w” wybierajac z listy miejsce w komputerze, gdzie ma
by¢ zapisany plik.
Polecenie Zapisz potwierdzi operacje zapisu pliku PDF na dysku komputera.
Polecenie Anuluj spowoduje rezygnacje z zapisu.

« Zapis do pliku ZIP - nalezy wybra¢ ten przycisk, aby pobra¢ zarezerwowane recepty do swojego
komputera w postaci skompresowanego pliku PDF w formacie ZIP, ktéry umozliwia szybsze pobranie
danych.

Ten spos6b wymaga dodatkowo posiadania programu otwierajgcego format ZIP. Spos6b pobierania pliku
ZIP jest analogiczny do sposobu zapisu pliku PDF.

Pobrane pliki PDF i ZIP mozna otworzy¢ po roztgczeniu sie ze strong internetows.

Uwagal!
Opcja drukowanie/pobieranie recept jest niedost  epna dla rezerwacji zakresow recept powy zej 900
recept. W takim przypadku funkcja ta nieb  edzie wy swietlana na stronie.

Drukowanie zamowienie do drukarni

Dla duzych zakres6w recept wprowadzono mozliwos¢ wydruku zamoéwienia do drukarni. Wydruk moze
nastapi¢ przez pobranie i zapisanie zamoéwienia na dysku komputera.

Zamowienie — podobnie jak zakresy recept — wyswietlane jest w postaci pliku PDF, do przeglgdania ktérego
niezbedny jest program Acrobat Reader. Okno wyboru formy pobrania zaméwienia przedstawia ilustracja..

System pozwala na:

« Zapis do pliku PDF
Zapis do pliku (podobnie jak w przypadku pobierania recept) pozwala na pobranie zatgcznika do
zamoOwienia w postaci elektronicznej, a nastepnie na wydrukowanie zamdwienia na dostepnej drukarce.
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Pobieranie zarezerwowanych recept

Zakres numeraow recept

Poczatkowy numer: 15000130000007935886
Koficowy numer: 15000130000007937 280 Pobranie pliku pdf I
Ilosé dostepnych recept: 15

Pierwsze pobranie
Data operacii; 2009-11-02 11:51:50

Biezace pobranie
zamowienie do drukarni

anuluj | — Wstecz |

Rysunek 19 Przyktadowe okno pobierania wydruku zamoé  wienia do drukarni

Sposo6b wykonania wydruku zostat przedstawiony w czesci dotyczacej Drukowania/Pobierania recept.

Pobieranie pliku XML

Pobieranie recept w postaci pliku XML jest funkcjg niezbedng przy uzytkowaniu programu obstugujacego
format XML dla wydruku recept. Pobieranie pliku XML jest analogiczne jak w przypadku zapisu pliku PDF lub
ZIP opisanego w czesci Drukowanie/Pobieranie recept.

Plik moze by¢ wczytywany do aplikacji lekarza, skad wykonuje sie wydruk recepty wraz z danymi
Swiadczeniobiorcy lub przekazany do drukarni w celu wykonania wydruku recept. Plik zawiera numer
poczatkowy i koncowy zarezerwowanego zakresu recept.

5.1.2.3. Blokady recept

Funkcja blokowania recept zostata stworzona z myslag o wydarzeniach losowych zagubienia, zniszczenia
czy tez kradziezy recept z wydrukowanego zakresu recept.
Funkcja dostepna jest dla kazdego zarezerwowanego zakresu recept. Nalezy z niej skorzysta¢, aby
uniemozliwi¢ niepowotanym osobom wykorzystanie recepty w niewtasciwym celu.

Przy pierwszym uruchomieniu czes$¢ zawierajgca zakresy blokowanych recept jest pusta, okno blokad jest
zblizone do przedstawionego na ilustracji.

Regulamin Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta "~ Wyloguj

Lekarz:

Imnig i nazwisko: MATA MAZWISKO_B934
FESEL: 71031513102

Numer prawa zawodu: 6302656

Adres: 63-700 KROTOSZTN

« Powrdt do listy recept Zgtos blokade numnerdw recept

Blokady recept lekarza
Zakres:
Poczatkowy numer zakresu: 15000130000007 904383
Kofcowy numer zakresu: 150001300000079132688
Tlogé: 90, Data rezerwacji: 2008-01-24 13:33:03

[Mr poczatkowy zakresu recept r|[Zawiera o | Szukaj

Brak pozycii.

Rysunek 20 Przykladowe okno blokady recept lekarza

Najwazniejsze elementy okna to:

- dane lekarza, dla ktérego ma zosta¢ wykonana blokada recept (imig, nazwisko, pesel, nr prawa
wykonywania zawodu, adres),

- zakres recept , w ramach ktérego ma by¢ dokonana blokada (poczatkowy i koncowy numer zakresu
recept, liczba recept w zakresie, data wykonania rezerwacji danego zakresu).

Uwagal

Przed wykonaniem blokady recept lekarza nale zy upewni ¢ sie, ze numery recept maj q zostaé
zablokowane. Blokada recept jest czynno $cia nieodwracaln g dla wybranych numerdow recept, a
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wydrukowanie zgtoszenia blokady jest pierwszym krok iem do uniewa znienia recepty.

Opcje dostepne w oknie Blokad recept lekarza to:

+ Zglo s blokad e numerdéw recept , ktéra powoduje przejscie do formularza zgtoszenia Blokady wybranych
zakresow recept,

« Powrot do listy recept  umozliwia przejscie do okna Recept lekarza.

Zgtoszenie zdarzenia losowego (blokowanie recept)

Formularz zdarzenia losowego przedstawiony na ponizszej ilustracji, pozwala na bezbtedne wypetnienie
wniosku. Aplikacja zostata stworzona w taki sposob, aby zminimalizowa¢ mozliwosé pomytki w zakresie
blokowanych recept.

W gérnej czesci okna zostaty powtérzone informacje na temat lekarza i zakresu recept, w ramach, ktérego
ma zosta¢ wykonana blokada recept.

Regulamin 'Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Imiana hasta " Wyloguj

Lekarz:

Imig i nazwisko: MAJA NAZWISKD_8934
PESEL: 71031513102

Hurmer prawa zawodu: 6302856

Adres; 63-700 KROTOSZTN

Zakres:

Foczatkowy numer zakresu: 15000130000007904 383
Kofcowy numer zakresu: 15000130000007913288
Ilogé: 90, Data rezerwacji; 2008-01-24 13:33:03

Blokowanie zakresow recept

Numer ostatniej blokowane] recepty: (11(5]10[0][0][1]}3[0]0]0]j0

Opis prayezyny blokady:

=
anulj | preyirse | Zatiierdz |
Rysunek 21 Przykladowe okno blokowania zakreséw recept

Aby zgtosi¢ wystapienie zdarzenia losowego nalezy wypemic pola:

+ Numer pierwszej blokowanej recepty - w pole tekstowe nalezy wpisa¢ szesciocyfrowy cigg znakéw
przypadajacych na pola 13 - 18 z dwudziestoznakowego numeru recepty. W tym miejscu wprowadzana
jest pierwsza recepta z blokowanego zestawu recept.

+ Numer ostatniej blokowanej recepty - w pole tekstowe nalezy wpisa¢ szesciocyfrowy cigg znakéw
przypadajacych na pola 13 - 18 z dwudziestoznakowego numeru recepty. W tym miejscu wprowadzana
jest ostatnia recepta z blokowanego zestawu recept.

Wprowadzenie odpowiedniej cyfry do 13 pola numeru recepty, spowoduje automatyczne przeniesienie
kursora do kolejnego pola.

Uwagal!
Blokowany zakres recept musi zawiera € sie w zarezerwowanym zakresie recept, ktérego numer
pocz atkowy i ko Acowy wy swietlane s g w gornej cz esci okna.

Ponizej przedstawiono model budowy numeru recepty z zaznaczonymi polami, z ktérych nalezy wprowadzi¢
blokowane numery:

Znak "-" oznacza cigg cyfr wprowadzonych automatycznie przez SNRL

Znak "X" oznacza ciag cyfr koniecznych do wprowadzenia przy blokowaniu zakresu recept

Nrpoa 1 2 3 4 56 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
- e e e e s - - ] - O - | -

W przypadku Systemu Numerowania Recept Lekarskich kolejne cyfry w numerze recepty oznaczaja:
1,2 — numer OW NFZ

3 — 7 — numer lekarza (SIKCH), wystawiajacego recepte

8 — 12 — numer swiadczeniodawcy (SIKCH), u ktérego zatrudniony jest lekarz wystawiajacy recepte
13,14 — numer puli recept

15 — 18 — numer recepty
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19 — cyfra informacyjna dla apteki o typie recepty, np.: recepta rézowa
20 — suma kontrolna wg rozporzadzenia

Po uzupenieniu informacji o zakresie blokowanych recept, konieczne jest uzupetnienie pola Opis przyczyny
blokady poprzez podanie konkretnej przyczyny wystgpienia zgtoszenia zdarzenia losowego. Brak opisu
spowoduje, ze zgtoszenie nie bedzie mozliwe do zatwierdzenia.

Opcja Zatwierd z zapisze wprowadzone dane wyswietlajgc komunikat o przebiegu operacji.
Anuluj spowoduje rezygnacje z wprowadzonych danych i powr6t do okna Blokowania recept.
Przywr6 € wprowadzi ostatnie zapamietane informacje.

Jezeli dane zostaly wprowadzone poprawnie zostanie wyswietlony komunikat o pomysinie zakonczonej
operacji.

Uwaga!

Wprowadzenie blokady zakresu recept nie oznacza, ze blokada zostata wykonana. Aby zako nczyé
proces blokowania numerdw recept nale  zy:
— pobra ¢ i wydrukowa ¢ wniosek zgtoszenia zdarzenia losowego

— przesta ¢ podpisany i opiecz etowany wniosek do wka $ciwego OW NFZ

Wprowadzona blokada umo zliwia pobranie formularza zgiloszenia zdarzenia loso  wego. Formularz
jest gotowy do pobrania za pomoc g opcji pobierz znajduj acej si @ w kolumnie Status.

W przypadku, gdy w trakcie zatwierdzania blokady recept wystapi btad, nalezy dokfadnie przeczytac
wyswietlony komunikat btedu i wprowadzi¢ odpowiednie poprawki w wykonywanym zgtoszeniu blokady.
Po dokonaniu operaciji blokady recept ulega zmianie wyglad okna Blokady recept.

Regulamin 'Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

Lekarz:

Imie i nazwisko: MAJA NAZWISKO_8934
PESEL: 71031513102

Hurner prawa zawndu; 6302856

Adres: 63-700 KROTOSZTN

+ Powrdt do listy recept Zgtoé blokade numerdw recept

Blokady recept lekarza

Zakres:

Poczatkowy numer zakresu: 15000130000007904383
Koficawy numer zakresu: 15000130000007915285
Tndé: 80, Data rezerwacii: 2008-01-24 13:33;03

[Mr poczatkony zakresu recept ~|[Zawiera =] | Szukaj

Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Poczatkowy numer Koficowy numer Ilosc Data Status

1. 15000130000007905085 15000130000007905962 100 2008-01-24 13:48:28 ZGEOSZONA
pobieranie wninsku

Rysunek 22 Przyktadowe okno listy blokad recept

Lista zablokowanych zakreséw recept wyswietlana jest w postaci zestawienia. Oznaczenia kolumn sg

nastepujace:

» Poczatkowy numer — numer poczatkowy zablokowanego zakresu recept,

« Koncowy numer — numer koncowy zablokowanego zakresu recept,

+ llosé - liczba recept, jaka znajduje sie w zablokowanym zakresie,

« Data — data zgtoszenia blokady recept,

» Status - informacja na temat etapu, w ktérym znajduje sie blokada recept. Dostepne statusy blokady to:
ZGLOSZONA - zostalo wygenerowane zgtoszenie wystgpienia zdarzenia losowego. W tym
przypadku uaktywnia sie opcja pobierania wniosku zgtoszenia.

ZATWIERDZONA - zgtoszenie zostato przyjete i potwierdzone w SNRL przez operatora NFZ. Proces
blokowania zakresu recept zostal zakohczony. Informacja o zablokowanym zakresie recept lekarskich
dostepna jest w systemie SD-SIKCH / SZOI operatora apteki.

Nim jednak blokada zakresu recept uzyska status ‘zatwierdzony' , nalezy potwierdzi¢ elektroniczne
zgloszenie podpisanym dokumentem zgtoszenia. Wydruk wniosku zgtoszenia uzyskuje sie klikajac w opcje
pobieranie wniosku.

Pobieranie wniosku zgtoszenia losowego

W przypadku, gdy zostat wypetniony formularz blokady recept nalezy niezwiocznie dokona¢ pobrania
wniosku tego zgtoszenia w celu przestania go do oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia. Opcja ta jest
dostepna w kolumnie Status przy wybranym zakresie zablokowanych recept. Funkcja Pobierz wniosek
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umozliwi wykonanie tej czynnosci.
Przyktadowe okno Pobierania wniosku zgtoszenia blokady recept przedstawione jest na ponizszym rysunku:

Pobieranie wniosku zgloszenia blokady recept

Zgtoszenie hlokady recept
Murner pierwszej blokowanej recepty: 15000130000007928385
Murner ostatnie] blokowanej recepty: 15000130000007928385
Ilogé blokowanych recept: 1
Data operacii: 2009-12-09 13:03:14

Anuluj ! Dialej — |

Rysunek 23 Przyktadowe okno pobierania wniosku blokady

Aby pobra¢ umowe, nalezy wybrac opcje Dalej. Czynno$¢ ta spowoduje rozpoczecie generacji pliku PDF do
pobrania.

Pobieranie wniosku zgloszenia blokady recept

Zgtoszenie blokady recept
Murner pigrwsze] blokowanej recepty: 15000130000007928385
Murner ostatniej blokowanej recepty: 15000130000007328385
Ilosc blokowanych recept: 1
Diata operacii: 2009-12-09 13:03:14

Stan procesu

Data rozpoczecia generac)i; 2009-12-09 12:46:49
Catkowity czas generacii: 0,17 sec.

Status: DOKUMENT WYYSEMER OWANY

pobierz plik

anuluj | — Wstece | Zakoncz — |

Rysunek 24 Przyktadowe okno pobierania wniosku zgto szenia blokady recept

Generacja zostanie zakonczona wyswietleniem opciji pobierz plik , ktérej wybér spowoduje rozpoczecie
zapisu pliku wniosku zgtoszenia blokady recept we wskazanej lokalizaciji.
Opcja Zakoncz umozliwi zamkniecie okna pobierania.

Uwagal!

Pobranie formularza nie_jest jednoznaczne ze zgtoszeniem do Oddzialu NFZ blokady zakresu
recept. Zgtoszenie uznaje si e za niewazne, jezeli nie zostanie przestane pisemne potwierdzenie
blokady recept.

5.1.3. Obszar pracy: Swiadczeniodawcy

Wybierajac obszar pracy Swiadczeniodawcy, operator przeglada zakresy recept zarezerwowane dla niego
przez wybranego swiadczeniodawce, u ktérego wykonuje czynnosci zawodowe.

Podglad ten jest dostepny tylko wtedy, gdy lekarz zostat zgtoszony przez swiadczeniodawce do OW NFZ,
jako pracownik medyczny swiadczeniodawcy. Brak powigzania w systemie informatycznym OW NFZ nie
pozwoli operatorowi lekarza przeglada¢ zarezerwowanych zakreséw recept oraz wykonywac blokad recept.
Swiadczeniodawcy lekarza to okno zawierajace liste wszystkich $wiadczeniodawcéw, u ktérych lekarz
wykonuje ustugi. Dane identyfikacyjne lekarza sg wyswietlane w lewym gérnym rogu okna przegladarki.
Przyktadowe okno przedstawia ilustracja.
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KS

Zmiana hasta

Regulamin 'Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator

Wyloguj

Lekarz:

Imig i nazwisko: MAJA NAZWISKO_2934
PESEL: 71031513102

Mumer prawa zawodu: 6302856

#adres: £3-700 KROTOSZYN

Swiadczeniodawey lekarza

|Nazwa =llzawiera =] | Szukaj
Biezacy zakres pozvcji 1-20
Lp. Nazwa. Miejscowosc Ulica Recepty

1. ZESPOE OPIEKI ZDROWOTNED - WYRZYSK1 WTRZYSK PL. WOISKA POLSKIEGD 19 rezerwacie recept

Rysunek 25 Przyktadowe okno swiadczeniodawcow lekarza

Zestawienie informacji o $wiadczeniodawcy zostalo przedstawione w postaci tabeli. Kolumny opisujace

swiadczeniodawce sg nastepujace:

- Nazwa - nazwa $wiadczeniodawcy

- Miejscowo $¢ - miejscowosc¢, w ktorej miesci sie siedziba swiadczeniodawcy

- Ulica - ulica, przy ktorej miesci sie siedziba Swiadczeniodawcy

- Recepty — udostepnia opcje przegladania zarezerwowanych zakreséw recept dla lekarza w ramach
danego, swiadczeniodawcy

Uzycie opcji rezerwacja recept zamieszczonej w kolumnie Recepty wyswietli zakresy zarezerwowanych dla
lekarza recept w ramach wybranego swiadczeniodawcy.

5.1.3.1. Recepty lekarza w ramach s$wiadczeniodawcy

Informacja o receptach lekarza w ramach $wiadczeniodawcy wyswietlana jest w spos6b analogiczny do
wy$éwietlania recept w oknie Recepty lekarza (obszar Recepty). Wyjatkiem jest wyswietlenie w lewym
gérnym rogu informacji nie tylko o lekarzu, ktérego zakresy recept sg przegladane, ale takze informacji o
placowce medycznej, w ramach, ktorej lekarz wystawia recepty. Rysunek przedstawia przyktadowe okno
recept lekarza w ramach swiadczeniodawcy.

Emiana hasta

Regulamin Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator

Wyloguj

fRecepty zarezerwowane (SNRL)” wiszystkie recepty (SNRUMDRL)]

Lekarz:

Imie i nazwisko: MAJA NAZWISKO_8934
PESEL: 71031513102

Hurner prawa zawodu; 6302856

Adres: 63-700 KROTOSZYN

Swiadczeniodawca:
MNazwa! ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNED - WYRZYSKL
Adres: 11-111 WwYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

+— Powrét do listy swiadezeniodaweow |

Recepty lekarza w ramach swiadczeniodawcy

[Mr poczatkowy zakresu recept =][Zawiera =] [ Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20 20 =%
Lp. Poczatkowy numer Koficowy numer Ilosé Data Operacje
1. 15000130001102000033 15000130001102149957 1500 2005-06-14 10:27:48 blokady recept
2. 15000130001102150080 15000130001102299989 1500 2005-06-14 10:28:10 blokady recept
3 15000130001102300089 1500013000110244 9966 1500 2005-06-14 11:11:19 blokady recept
4. 15000130001102450081 15000130001102599950 1500 2005-06-14 11:14:50 blokady recept
s 15000130001102600080 15000130001102749989 1500 2005-07-08 11:35:12 blokady recept
6. 15000130001102750082 15000130001102758967 90 2007-06-19 07:56:19 blokady recept

Rysunek 26 Przyktadowe okno recept lekarza w ramach swiadczeniodawcy

Opis kolumn tabeli:

Pocz atkowy numer — numer poczatkowy zakresu recept

Koncowy numer — numer koncowy zakresu recept
llo$¢é — liczba recept dostepnych w zarezerwowanym zakresie recept
Data — data rezerwacji zakresu recept
Operacje — kolumna udostepniajgca dodatkowa operacje (blokady recept ) przeznaczong dla danego

zakresu.

Funkcja Blokady recept
(blokady recept) w ramach placéwki, w ktorej lekarz swiadczy ustugi.

Uwagal

Operator lekarza, nie mo ze w imieniu swiadczeniodawcy wykonywa

pozwala na wykonanie wszelkich operacji dotyczacych zgitoszenia losowego

¢ rezerwacji zakres6w numerow
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recept. Opcja Przydziel numery recept jest niedost  epna w tej cz esci systemu.

W przypadku, gdy recepty wykorzystywane do zlecania wydania lekéw na podstawie ustug
swiadczonych w ramach $wiadczeniodawcy ko ncza sie lub wyst gpit brak recept nale zy niezwtocznie
zgtosi € ten fakt $wiadczeniodawcy.

Powro6t do listy swiadczeniodawcéw to funkcja wyswietlajaca ponownie okno $wiadczeniodawcy lekarza.

5.1.3.2. Blokady recept lekarza w ramach  swiadczeniodawcy

Funkcja blokowania recept w ramach $wiadczeniodawcy petni takg sama role jak w przypadku recept
zarezerwowanych przez lekarza. Nalezy z niej skorzysta¢ w przypadku, gdy zniszczeniu lub zagubieniu
ulegna zakresy recept zarezerwowanych przez swiadczeniodawce dla lekarza.

Informacje o lekarzu, swiadczeniodawcy i zakresie blokowanych recept wyswietlane sg w lewym gérnym
rogu okna przegladarki.

Wykonanie operacji Blokowania recept lekarza w obszarze $wiadczeniodawcy jest analogiczne do sposobu
wykonania blokady recept lekarza. Szczegoélowa instrukcja dodawania i wypetniania formularza
zgloszeniowego zdarzenia losowego zostata przedstawiona w punkcie Blokady recept.

Opcja Powr6t do listy recept w ramach $wiadczeniodawcy wysSwietli ponownie liste zakreséw recept
lekarza w ramach swiadczeniodawcy.

5.1.4. Obszar pracy: Pule

Pule recept lekarza to okno zawierajgce informacje na temat przypisanych lekarzowi puli recept.
Kazdy z lekarzy posiadajacy podpisang umowe na wystawianie recept lekarskich domysinie moze mie¢
przydzielonych 99 puli recept. Numer puli, z ktérej korzysta lekarz zapisany jest w kodzie recepty
numerowane;.
Jedna pula recept zawiera 10000 recept numerowanych.

Informacje o biezaco przydzielonych lekarzowi pulach recept wyswietlane sg w oknie Pule lekarza. llustracja
przedstawia przyktadowe okno.

Regulamin Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

Lekarz:

Imie | nazwisko: MAJA NAZWISKD_8934
PESEL; 71031513102

Humer prawa zawodu: 6302856

Adres; 63-700 KROTOSZTN

Pule lekarza
[Murner puli =}| zawiera =] | Szukaj |

Biezacy zakres pozyciii 1-20

=

Wom o m o B oM D

Numer Data wprow.
0z 2005-05-25 14:47:21
03 2005-05-25 14:47:21
04 2005-05-25 14:47:21
0s 2005-09-01 14:37:32
il 2005-09-01 14:37:32
07 {pozostato: 868 szt.) 2005-09-01 14:37:32
08 2008-01-17 11:28:35
09 2005-01-17 11:28:35
pli} 2008-01-17 11:28:35

Rysunek 27 Przyktadowe okno puli recept lekarza

Zestawienie przydzielonych puli lekarza przedstawione jest w formie tabeli:
« Numer - numer puli (max 99) i liczba recept, ktére pozostaty do wykorzystania.
+ Data wprow. - data wprowadzenia puli do systemu

W celu fatwiejszego rozpoznawania wykorzystanych pul wprowadzono oznaczenie kolorystyczne puli. Kolor:

» Czerwony - oznacza pule recept w catosci wykorzystana,
« z0Mty - pule rozpoczeta, majgca okreslong liczbe recept mozliwych do rezerwacji (liczba ta jest

wyswietlana w nawiasie),
. h - nowo przydzielong pule recept.

Jezeli liczba recept dostepna do wykorzystania w rozpoczetej puli zbliza sie ku kohcowi, nalezy niezwtocznie
zlozy¢ wniosek o przydziat nowej puli. Brak zto zonego wniosku i akceptacji przydziatlu ze strony
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operatora Narodowego Funduszu Zdrowia mo  ze uniemo zliwi ¢ pobranie i wydruk zakresu recept.

Opcja Zgto § wniosek o przydziat puli  umozliwia ztozenie wniosku o przydziat nowej puli recept.

Opcja jest niedostepna w przypadku, gdy lekarz posiada przydzielong i nie rozpoczetg pule recept lub, gdy
zlozyt wniosek o przydziat nowej puli, ktéry nie zostat jeszcze zatwierdzony przez administratora NFZ.

Zgtoszenie wniosku o otwarcie nowej puli

Zgtoszenie wniosku o przydziat nowej puli lekarza wykonuje sie tylko i wytacznie w formie elektroniczne;j.
Po wybraniu opcji Zgto$ wniosek o przydziat puli , wyswietlone zostanie okno Dodawania puli, w ktorym
nalezy potwierdzi¢ che¢ uzyskania nowej puli recept.

Potwierdzenie uzyskuje sie przez uzycie funkcji Zatwierd z.
Funkcja Anuluj doprowadzi do opuszczenia okna dodawania puli bez wprowadzenia wniosku.

System Numerowania Recept Lekarskich automatycznie przekaze wniosek do Oddzialu Wojewodzkiego
NFZ.

Jezeli wniosek o przydziat puli zostanie zatwierdzony przez operatora OW NFZ, w oknie Puli lekarza
udostepniona zostanie informacja o nowej puli lekarza.

6. ADMINISTRACJA
6.1. Administrator - informacja ogélna

Obszar Administratora pozwala uzytkownikowi zdefiniowanemu przez Oddziat NFZ na utworzenie
wlasnych operatoréw obstugujacych SNRL/MDRL w zaleznosci od tego w jakim systemie wykonuje swoje
dziatania.

W obu systemach pracy obszar ten obstuguje sie w ten sam sposob, dlatego tez opcje dostepne w tej czesci
aplikacji zostaly opisane w jednym punkcie.

Dostepne opcje w oknie operatorzy to:

Dodawanie operatora — tworzenie nowego operatora obstugujgcego system

- Edytuj — edycja danych operatora oraz wylgczenie operatora dla pracy w systemie

Usun — usuniecie operatora z MDRL. Opcja niedostepna w stosunku do operatorow, ktérzy wykonywali
juz pewne operacje w systemie i istnieje dla nich powigzanie z plikiem historii wykonywanych prac.
Uprawnienia — dopisanie uprawnien poszczeg6lnym operatorom.

Przykiadowe okno przedstawia llustracja.

Regulamin 'Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Pule  Administrator Imiana hasla Wyloguj

Lekarz:

Irnig i nazwiska: MAJA NAZWISKO 8934
PESEL: 71031513102

Murmer praws zawodu: 6302856

Adres: 63-700 KROTOSZYH

Dodawanie operatora

Operatorzy
[Login [zawiera =T Szukaj I
Biszacy zakres pozyeji; 1-20
Lp. Obstuga Login Mazwisko Aktw. Upraw.
1. edytuj 159000138 nazwisko_8934 MAlA T uprawnienia

usun

Rysunek 28 Przyktadowe okno przegladania operatoréw

Informacje o wprowadzonych operatorach wyswietlane sa w postaci tabeli:

« Obstuga — wyswietla dodatkowe opcje edyciji lub usuniecia wybranego operatora

« Login - podaje skrocong nazwe uzytkownika systemu. Klikniecie w ta nazwe pozwala na przestanie
wiadomosci elektronicznej do operatora

« Nazwisko - nazwisko i imie operatora

« Aktw. - aktywnos$¢ operatora:

> zapis "T" oznacza, ze operator jest aktywny i moze obstugiwaé system,
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> zapis "N" - oznacza wylgczenie operatora
» Upraw. - ustawienie uprawnien dla wybranego operatora

6.2. Dodawanie (edycja) operatora systemu

Wybér opcji dodawanie operatora lub edycja spowoduje wyswietlenie okna pozwalajacego na
wprowadzenie danych o nowej osobie obstugujacej system lub modyfikacje tych danych. Za pomocg
gwiazdki (*) zostaly zaznaczone wszystkie obowigzkowe do wypetnienia pola. Okno Dodawania (edyciji)
operatora ma nastepujaca postac.

Dodaj operatora

Imie:* I

MNazwisko:* I

Login:* I

Hasto:* |

Potwierdzenie hasta:* i

Adres e-mail:* I
L=k
Aktywnosi: & tak

Wyilij powiadomienie r
mailem

anulug | Zatwierdz — |

Rysunek 29 Przykladowe okno dodawania operatora

Nalezy wypehi¢ wszystkie wymagane pola.

« Imie - imie operatora

» Nazwisko - nazwisko operatora

« Login - nazwa uzytkownika, na ktdra operator bedzie sie rejestrowat do systemu (nazwa musi posiadac
od pieciu do dwudziestu znakow)

+ Hasto - indywidualne hasto uzytkownika, ktorym operator bedzie potwierdzat swojg rejestracje do
systemu (nazwa musi posiadac¢ od pieciu do dwudziestu znakow)

» Potwierdzenie hasta - potwierdzenie indywidualnego hasta uzytkownika (w to pole nalezy powtérnie
wpisa¢ hasto uzytkownika)

» Adres e-mail - adres poczty elektronicznej operatora

« Aktywno $é — wigczenie aktywnego trybu pracy operatora (ta opcja umozliwia takze zabronienie dostepu
operatorowi do systemu przez wytaczenie opcji aktywnosci)

- Wyslij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje mozliwos¢ przestania informacji do operatora na
adres e- mail.

Zapis wprowadzonych i modyfikowanych danych uzyskuje sie klikajgc w przycisk Zatwierd z.

Uwagal!

Wprowadzenie informacji 0 operatorze systemu nie | est jednoznaczne z aktywacj aq jego konta w
systemie. Nim wprowadzony operator b edzie mogt wykonywa ¢ jakiekolwiek zadania nale zy nada é mu
odpowiednie uprawnienia (Operatorzy/Uprawnienia).

W przypadku btednego wprowadzenia danych pojawig sie komunikaty dotyczace blednej informacji. Nalezy
poprawi¢ btedne pola i ponownie Zatwierdzié.
Chcac wyjs¢ z wprowadzania operatora bez zapisu danych nalezy wybrac¢ przycisk Anulu;j .

6.3. Usuwanie operatora systemu

Opcja usuwania operatora znajdujgaca sie w kolumnie Obstuga pozwala na usuniecie tych operatoréw,
ktérzy nie wykonywali w systemie zadnych operacji. W przypadku operatoréw, ktorzy korzystali wczesniej z
SNRL, nalezy dokona¢ dezaktywacji operatora (Operatorzy/popraw/ aktywnos¢ -N).
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Operacja usuwania polega na potwierdzeniu (Zatwierd z) checi usuniecia danego operatora.
Rezygnacje z usuwania operatora uzyskuje sie wybierajac opcje Anuluj .

6.4. Nadawanie uprawnie n operatorowi systemu

Okno Edytuj uprawnienia pozwala na przydzielenie zadan operatorowi.
Login, imie i nazwisko edytowanego operatora sg wyswietlane w srodkowej czesci okna. Tabela przedstawia
zestawienie dostepnych uprawnien w formacie:
« Upraw. - przydzielone uprawnienia;
puste pole oznacza brak przydzielonych uprawnien,
pole z zaznaczeniem - przypisanie danego uprawnienia do operatora ,
« Nazwa - nazwa uprawnienia.

Przyktadowe okno zostalo przedstawione na llustraciji.

Edytuj uprawnienia
Operator: 159000189 (MAJA nazwisko_5934)
L.p. Upraw. MNazwa
1. [ Administracia kontrahentzm

Praca w systemie SNRL

<

Blokowanis recept

<

z.
o &
4.

Rezerwacja/zamawianie recept

<

anulyj | Ustaw domysinie | | zatwierdz |

Rysunek 30 Przyktadowe okno edycji uprawnien

« Praca w systemie SNRL - uprawnienie umozliwia operatorowi wykonywanie prac w Systemie
Numerowania Recept Lekarskich, po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
« Administracja kontrahentem - uprawnienie umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operaciji

z zakresu administratora: dodawanie, edycje i usuwanie operatoréw oraz ustawienia uprawnien

» Blokowanie recept - umozliwia wykonywanie blokad recept lekarzy w systemie

« Rezerwacja / zamawianie recept - umozliwia wykonywanie rezerwacji zakreséw numeréw recept dla
poszczegolnych lekarzy

Kazdy z operatoréw moze posiada¢ dowolng liczbe uprawnien (z wyjatkiem administratora systemu, ktéremu
na state przypisano uprawnienie administrowania systemem).

Opcja Anuluj - konczy prace, pomijajac wprowadzone zmiany,
Zatwierd z - zapisuje wprowadzone zmiany,
Ustaw domy s$lnie - przywraca pierwotne ustawienia.

7. Zmiana hasta operatora

Zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z
pdzn. zm) oraz z rozporzgdzeniem MSWIA z z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych (Dz. U. Nr 100, poz.1024)), wprowadzono w
systemie mozliwos¢ zmiany hasta uzytkownika zalogowanego do systemu.

Czynnosé zmiany hasta wykonuje sie przez wybor menu: Zmiana hasta .

W oknie Zmiana hasta, nalezy uzupetnic pola:

« stare hasto - hasto zalogowanego uzytkownika dotychczas uzywane w celu autoryzacji systemu;
« nowe hasto — nowe hasto zalogowanego uzytkownika (min. 8 znakow)

« potwierdzenie hasta— powtérzenie wpisu nhowego hasta

Uwaga!
Wprowadzone zmiany b eda obowi gzywaly od momentu wykonania kolejnej autoryzaciji.
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8. Zakonczenie pracy z SNRL/MDRL

Klikniecie w opcje Wyloguj uruchomi komunikat wylogowania operatora przedstawiony na llustracji
konczy prace z systemem MDRL.

Wylogowanie operatora

Zzy na pewno choesz wylogowad
operatara SwWwiah?

Talk I Mie I

Rysunek 31 Wylogowanie operatora

Przycisk Tak zakonczy prace z SNRL/MDRL.
Przycisk Nie przywrdci prace w systemie.

Uwagal!

Przypominamy, ze nie wykonanie w systemie MDRL/SNRL  zadnych operacji przez 30 minut
spowoduje automatyczne zako nczenie pracy. W celu ponownego rozpocz  ecia pracy nale zy ponownie
zalogowa ¢ sie do systemu.
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