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1. WSTEP

Gléwnym zalozeniem istnienia internetowego Systemu Numerowania Recept Lekarskich jest ulatwienie
wspotpracy pomiedzy Oddzialem Narodowego Funduszu Zdrowia, a $wiadczeniodawcami wykonujgcymi
swe ustugi dla pacjentbw w ramach podpisanych kontraktébw z NFZ w zakresie pobierania recept
numerowanych.

Za posrednictwem komputera i internetu zgloszony w systemie $wiadczeniodawca ma mozliwo$¢ zdalnie
wykonywac¢ operacje dotyczace:

- rezerwacji numerow recept lekarskich dla lekarzy,

- pobierania i wydruku zarezerwowanych recept,

- sktadania zamowien na bloczki recept lekarskich®,

- blokowania recept w przypadku ich utraty (zagubienia, zniszczenia, kradziezy.. itp.),

- zarzadzania pulami recept lekarza,

- zarzadzanie operatorami uprawnionymi do obstugi systemu w imieniu lekarza.

SNRL zostat dostosowany tak, aby wszystkie funkcje systemu byly tatwe do zlokalizowania, a obstuga nie
sprawiata trudnosci operatorom.

System Numerowania Recept Lekarskich zostat podzielony na czesci.

Pierwsza czesé to System Numerowania , czyli system rezerwacji numerdw recept z dostepnych dla lekarza
puli recept oraz zarzadzanie wydrukowanymi receptami.

Druga czes¢ — Modut Dystrybucji Recept - pozwala na zlozenie zaméwienia na zakup bloczkéw recept dla
lekarza w wybranym punkcie sprzedazy.

Oba systemy pracuj a oddzielnie, co oznacza, ze rezerwacja recept w pierwszym systemie mo  ze byé
wykonywana niezale znie od zto zonych zaméwie n na zakup bloczkéw recept.

Trzeci modut w systemie stanowig Zestawienia statystyczne , za posrednictwem ktérych swiadczeniodawca
moze sprawdzi¢ statystyke liczby zaordynowanych i zakupionych lekéw w poszczegoélnych okresach
rozliczeniowych.

Wyhor systemu pracy wykonywany jest po zalogowaniu sie do systemu.

Uwaga !
Ze wzgl edu na wprowadzone przez Oddziat Wojewodzki NFZ para  metry pracy, Moduty:
«  Dystrybucji Recept Lekarskich
« Zestawie n Statystycznych
mog g by ¢ niedost epne.

! Opcja niedostepna w wybranych OW NFZ
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2. PODSTAWOWE ZASADY PRACY Z SYSTEMEM
2.1. Opcje wspodlne

Celem wprowadzenia standardowych po6l i obiektow w systemie SNRL jest uzyskanie petnej ergonomii

systemu pracy. Taka funkcjonalnos$¢ pozwala uzytkownikowi na optymalne obstugiwanie programu. Ponizej

zostaly przedstawione standardowe okna systemu:

« pola i przyciski wyboru — pozwalajg na pobranie (przycisk wyboru) i wyswietlenie danych zawartych w
bazie stownikéw. Klikniecie w pole 'wybierz' lub przycisk wyboru spowoduje przejscie do bazy danych.

» polarozwijalne - pozwalajg na wybdr jednej, z dostepnych na liscie, pozycji

» polawyboru opcji (jednej z dostepnych)

Pola wyboru, charakteryzujgce sie okragtym ksztattem, pozwalajg na dokonanie wyboru tylko jednej z
dostepnych opcji. Wybor opcji polega na kliknieciu w wybrane pole, na skutek czego opcja zostaje
zaznaczona jako aktywna.

Dla utatwienia pracy w SNRL zastosowano we wszystkich obszarach pracy te same elementy
pozwalajgce na sprawne odnajdywanie wybranych informacji. Sg to opcje nawigacji, sortowania
i wyszukiwania. W systemie sg one wysSwietlane w gornej czesci okna przegladarki. Przykladowe okno
przedstawia ponizszy rysunek:

Przyktadowe okno aplikacji: opcje wyszukiwania, nawigacji i sortowania przycisk nawigac]i,
nalezy wybrat t opcje,
aby wydwietlic

okno wyszukiwania
. nastepne pozycje tabeli

|Nr poczatkowy zakresu recept;” Zawiera ;I | Szukaj I
Zacznij od L
Zamiera . P
<= 20 eza_cy zakres pozycji: 21-40 20 => |
Lp. Poczatkowy numeDokiadnie KoRcowy numer Ilosé Data Operacje
21, 150002300016121025581 150002300016121084584 &0 2004-01-30 15:09:39 pobranie recept

przycisk nawigacji,
nalezy wybrat tg opcje,
aby wyswietlic
poprzednie pozycje tabeli

llustrecja 1 Przyktadowe okno systen- opcje nawigaciji, sortowania, wyszukiwal

== [2=212 2. Przyciski nawigagcii

Sa to przyciski pojawiajace sie na stronie systemu w chwili, gdy liczba wierszy jest wieksza od liczby pozycji
na ekranie. Przycisk ze strzatkami skierowanymi w lewo pozwala na pokazanie poprzedniej strony tabeli,
przycisk ze strzatkami skierowanymi w prawo pozwala na obejrzenie zawartosci nastepnej strony.

2.3. Sortowanie
W biezacej wersji systemu numeracji recept wystepuje mozliwosé sortowania danych zawartych w tabeli,

Biezacy zalres pozyoyi 1-20

Lp. Numer MNazwa Miejscowosc Ulica Data wprow. Aktyw,
1. 150003988 " REMEDIUM " S.C. WROCHAW R OCEA PLHIRSZFELDA 12 2004-02-05 37:08:13 T zmien
Z, 150001050 GABIMET LEKARZA RODZINMEGD PILA ROQSEVELTA 45 Z2004-01-08 01:11:26 T zmier

LEKARE ANNA BLULAT - JASINSKA

1EAOnnANL CIREL DL oL DL SRR NOZALAR noLbL 004 01 02 nd.id.48 T

llustracja2 Fragment okna systen- sortowanie danyc
alfabetycznie od A do Z — rosnaco lub od Z do A — malejaco.

Tabele mozna sortowa¢ wedtug dostepnych nazw kolumn. Najezdzajac kursorem myszy na pole opisu
kolumny i klikajac w nig lewym przyciskiem myszy uzyskujemy sortowanie catej tabeli alfabetycznie wedlug
tej kolumny. Nazwa sortowanej kolumny podswietla sie na kolor czerwony, a z prawej strony opisu nazwy
kolumny pojawi sie biala strzatka w d6t oznaczajaca sortowanie rosnace lub strzatka w gére oznaczajaca
sortowanie malejgce. Ponowne klikniecie w to samo pole opisu nazwy kolumny, dokona zmiany kierunku
sortowania.
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2.4. Wyszukiwanie

Zadaniem wyszukiwarki zastosowanej w systemie jest utatwienie wyszukiwania konkretnych informacji z
calych zestawOw tabel. Uzupelniajgc odpowiednie pola mozna znacznie ograniczy¢ obszar tabeli do
najwazniejszych informacji lub uzyska¢ tylko poszukiwane dane.

pole tekstowe
kryterium wyszukiwania zakres wyszukiwania wyszukiwania

|
| Fesel ;”Zawiera' ;Il Szukaj |

llustracja 3 Przykladowe okno Wyszukiwania danych.

Kryteria wyszukiwania sg ré6zne w zaleznosci od zawartosci strony. Miedzy innymi moze sie tu znalez¢ lista
rozwijalna wg Kkryterium: nr poczatkowy zakresu recept, nazwa, miejscowosé, nr puli. Kryterium
wyszukiwania wybiera sie z listy rozwijalnej obszaru wyszukiwania.

Dla opcji wyszukiwania wprowadzono takze zakresy wyszukiwania. Pozwalajg one na przeszukanie zbioréw

wedtug:

« Zacznij od - wpisane w pole tekstowe znaki (litery, cyfry) sa zawsze poczatkiem wyszukiwanego ciggu
znakéw (nazwy, numeru)

« Zawiera - wpisane w pole tekstowe znaki sg catym ciggiem lub dowolnym jego fragmentem

« Zakoncz na - wpisane w pole tekstowe znaki sg zawsze koncem ciagu znakow

» Dokladnie - wpisane w pole tekstowe znaki sg tylko i wytgcznie wyszukiwanym ciggiem

Przykiad:
Woybierajac z listy rozwijalnej kryterium wyboru Pesel i zakres Zawiera mozna w pole tekstowe wpisac
dowolng czesé¢ poszukiwanego numeru pesel. Po najechaniu kursorem myszki na przycisk Szukaj i
kliknieciu w niego lewym przyciskiem nastgpi filtrowanie wedtug ustalonych zakreséw. Lista wyszukanych
elementdow bedzie zawierala wszystkie te pozycje, w ktorych wystapity wpisane liczby. W przypadku
wys$wietlenia pustej listy nalezy sprawdzi¢ poprawno$é wprowadzonych danych.

2.5. Zasady wybierania danych z bazy

Pobieranie danych za pomoca pola wyboru dostepne za pomoca przycisku
Zasady wybierania dych z bazy za pomocag pola wyboru zostang przedstawione na przykiadzie Bazy
miejscowosci.
Okno Baza miejscowosci przedstawione na ponizszym rysunku zawiera zestawienie nazw miejscowosci,
domysinie uporzadkowane w kolejnosci alfabetycznej od A do Z.

Baza miejscowosci E-Sz!:zukiwania
Pole wywolujace: Miejscowose lekarza
Biezacy zakres pozycii: 1-10
.lcd-azwa v Z;aczni_jloci v g "
Lp. Nazwa Gmina Powiat Wojewddztwo
1. "IMKA" SCHROMISKO MSZANA DOLMA LIMAMNCW SKI MaEOPOLSKIE
2, ABISYMIA LESMNA PODLASKA BIALSKI LUBELSKIE
3. ABISYNIA KARSIN KOSCIERSKI POMOREKIE
4, ABISYNIA HRUBIESZOW HRUBIESZOWSKI  LUBELSKIE
S5, ABISYMIA STARACHOWICE STARACHOWICKI éWIE_TOKRZYSKIE
£, ABISTNIA GORSKA KARSIN KOSCIERSKI POMORSKIE
7. ABRAM CZARNDCIN PIOTRECW SKI LODZKIE
5. ABRAMIKI WYSZkI BIELSKI PODLASKIE
9, ABRAMOWICE JODECWMIK LIMANOWSKI MALOPOLSKIE
10, ABRAMOWICE LUBLIN LUBLIN LUBELZKIE
llustracja 4 Okno Bazy danych - miejscaen

Widok ogdlny wyswietla: pole wyszukiwania miejscowosci wedlug zakreséw, zestawienie tabelaryczne
miejscowosci oraz przyciski nawigacji: 10>>; <<10.
Tabela zawiera pola:

+ L.P. - liczba porzadkowa

« Nazwa - nazwa miejscowosci

+ Gmina - nazwa gminy, pod kt6rg podlega terytorialnie miejscowos¢
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» Powiat - nazwa powiatu, pod ktéry podlega terytorialnie miejscowos¢
+  Wojewddztwo - nazwa wojewddztwa, pod ktore terytorialnie podlega miejscowosé
Konkretng miejscowos¢ mozna wybra¢ na dwa sposoby.

Spos6b 1 : Baze miejscowosci mozna przeszukaé za pomocag zamieszczonej na stronie wyszukiwarki.
Kryteria wyszukiwania sg nastepujace:

+ Nazwa - nazwa miejscowosci

+ Gmina - nazwa gminy, pod ktérg podlega terytorialnie miejscowos¢

» Powiat - nazwa powiatu, pod ktéry podlega terytorialnie miejscowosc

+  Wojewddztwo - nazwa wojewddztwa, pod ktoére terytorialnie podlega miejscowos¢
Kryteria mozna wybra¢ z listy rozwijalnej wyszukiwarki. Dla wyszukiwarki zastosowano takze zakresy
wyszukiwania. Pozwala ono na przeszukanie zbiorow wedtug:

e Zacznijod - wpisane w pole tekstowe litery sg zawsze poczatkiem nazwy

« Zawiera - wpisane w pole tekstowe litery sg catg nazwa lub jej fragmentem

« Zakoncz na - wpisane w pole tekstowe litery sg zawsze koncem nazwy

» Dokladnie - wpisane w pole tekstowe litery sg tylko i wytgcznie nazwag
Przykiad:
Whpisujac w pole tekstowe miejscowosé ‘Czech’ dla kryterium ‘nazwa’ i zakresu ‘doktadnie’ po kliknieciu
przycisku Szukaj otrzymujemy liste wyszukanych miejscowosci. Po sprawdzeniu prawdziwosci informacji
dotyczacych gminy, powiatu i wojewddztwa nalezy wybraé poszukiwang miejscowosé poprzez klikniecie w
jej nazwe.
Jezeli lista miejscowosci jest pusta prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonej w wyszukiwarke nazwy
miejscowosci lub skontaktowac sie z administratorem systemu.

Spos6b 2 : Z widocznej Bazy miejscowo $ci nalezy wybraé zadang miejscowos¢ poprzez najechanie
kursorem na jej nazwe i klikniecie w nig lewym przyciskiem myszki. Jezeli szukana miejscowos¢ jest
niewidoczna na wys$wietlanej liscie, mozna za pomocag przyciskOw nawigacji <<10; 10>> przejs¢ do
kolejnego okna Bazy. Przycisk nawigacji 10>> wyswietla kolejnych dziesie¢ nazw w kolejnosci alfabetycznej,
przycisk <<10 wyswietla dziesie¢ poprzednich nazw. Ten spos6b przegladania listy jest diugotrwaty i
pracochtonny, dlatego tez zastosowano mozliwos¢ sortowania tabeli. Klikaj gc w nazw e wybranej kolumny
tabela podlega automatycznemu sortowaniu alfabetycznemu wedtug wybranej kolumny.

Przykiad:

Poszukujac miejscowosci ‘Czech* w gminie ‘Zytno' nalezy posortowaé tabele wedtug gminy. Nalezy
klikngé w nazwe kolumny GMINA (tto wybranej nazwy kolumny zmienia kolor z niebieskiego na czerwony,
sygnalizujgc, ze tabela zostata posortowana wedlug tej kolumny). Pierwszg wyswietlong gming jest
Adamow. Klikajac ponownie w nazwe kolumny GMINA, nastgpi sortowanie w odwrotnej kolejnosci od Z do
A. Pierwszg dostepng gming jest poszukiwane Zytno. Teraz nalezy przejrzeé liste nazw miejscowosci i
wybraé poszukiwang miejscowosé ‘Czech’.

2.6. Operacje

W systemie istnieje rowniez kilka uniwersalnych operacji. Zostaty one zestawione w ponizszej tabeli.

Przycisk operacji Opis
Fatwierds — Operacja Zatwierd z zamyka biezagce okno zapisujac wprowadzone
— informacje.
anuluj | Operacja Anuluj zamyka biezace okno bez zapisu wprowadzonych
informacji.
« Caofnij | Operacja Cofnij wykonuje przejscie do poprzedniego okna wprowadzania
danych.
Dalej — Operacja Dalej wykonuje przejscie do nastepnego okna wprowadzania
T danych.
Praymrad Operacja Przywr6 ¢ powoduje odzyskanie danych pierwotnych w oknie.
Przetadu] | Operacja Przeladuj powoduje przejscie do gtébwnego okna
wprowadzanych danych.
Saukaj | Operacja Szukaj uruchamia proces wyszukiwania danych.
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2.7. Sesje pracy

Bardzo waznym zagadnieniem zwigzanym z czynnosciami wykonywanymi w systemie SNRL sg sesje
pracy . Sesja to potaczenia z serwerem systemu SNRL, w celu wykonywania okreslonych prac.

W przypadku, gdy operator wykonujacy prace w systemie, odejdzie od komputera na czas diuzszy niz 30
min (czas trwania sesji zalezny jest od parametréw pracy ustawionych przez administratorow OW NFZ)
sesja zostanie automatycznie zamknieta.

Zamkniecie sesji potwierdzane jest komunikatem w chwili wykonania dowolnej czynnosci w systemie. W celu
przywrocenia pracy w systemie, nalezy wykona¢ ponowne logowanie.

W zwigzku z wprowadzeniem sesji pracy nalezy pamieta¢ o zatwierdzaniu zmian wprowadzanych w
systemie. Dane niezatwierdzone zostang utracone.

3. JAK UZYSKA € KONTO DOSTEPOWE DO SNRL?

Wszyscy Swiadczeniodawcy, ktérzy podpisali umowy na wykonywanie ustug medycznych z Narodowym
Funduszem Zdrowia, powinni otrzyma¢ z OW NFZ pisma zawierajgce informacje o PINie i hasle
dostepowym do systemu.

W przypadku, gdy $wiadczeniodawca nie otrzymat danych konta dostepowego nalezy zgtosi¢ sie do
Oddziatlu Wojewo6dzkiego NFZ w celu wygenerowania konta dostepowego.

4. LOGOWANIE DO SYSTEMU KS-SNRL

Dostep do pracy w systemie uzyskuje sie korzystajac z przegladarki internetowej. W pole adres nalezy
wprowadzi¢ adres serwera, na ktorym umieszczona zostata aplikacja, np..:

https ://{adres_serwera}/ap-recepty/
Prawidtowo wprowadzony adres aplikacji spowoduje wyswietlenie okna Logowania do systemu.

System Numerowania Recept Lekarskich

Logowanie

PIN:
Haslo:
E Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace £ Zgubites, badZ zapomniates swéj PIN/hasto
w Systemie Numerowania Recept Lekarskich {wiecei...}
{wiecej...} {formularz dla swiadczeniodawey}

{formularz dla lekarza}

B Instrukcje obstugi Systemu Numerowania Recept 5 UWAGA
Lekarskich Zmiana danych teleadresowych punktdw dystrybucji
| {wiecei...} recept lekarskich (od 01.08.2005r.)

Rysunek 1 Przyktadowe okno logowania

Rozpoczecie pracy z systemem nastepuje przez zalogowanie sie do aplikacji. Przyktadowe okno logowania

do Systemu Numerowania Recept Lekarskich przedstawia llustracja.

Nalezy zalogowac sie do systemu wypeniajac pola tekstowe:

« PIN - identyfikator stanowigcy unikalny (odrebny) numer identyfikacyjny nadany przez Fundusz kazdemu
Uzytkownikowi, znany tylko jemu. PIN stuzy do identyfikacji Uzytkownika.

» Hasto - hasto uprawniajace do pracy w systemie, odpowiednie dla podanego numeru PIN.

Identyfikator PIN i hasto zawarte sgw piSmie OW NFZ dotyczacym Rejestracji w SNRL i pozwalajg
Uzytkownikowi na indywidualny dostep do Systemu Numerowania Recept Lekarskich.

Dane te s poufne i nie nale zy udost epnia € ich osobom nieuprawnionym.
Przycisk Akceptuj zatwierdzi wprowadzone dane i uruchomi operacje sprawdzania zgodnosci loginu i hasta

dla danego operatora. Btad przy rejestracji do systemu spowoduje wyswietlenie komunikatu Btedu. Nalezy
wowczas powtorzy¢ czynnosé logowania do systemu.
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W przypadku, gdy para PIN - hasto nie pozwolg na zalogowanie sie do systemu, nalezy skontaktowac sie
z Administratorem OW NFZ.

Uwaga!

W trakcie logowania do systemu nale zy zwréci ¢ uwag e na wielko $¢ liter wyst epujacych w ha sle.
Jezeli operator wprowadzi prawidtowy ci ag znakoéw okre slajacy PIN/hasto, ale wielko §¢ znakow
bedzie nieprawidtowa, dost ep do systemu b edzie niemo zliwy.

Trzykrotne bt edne wprowadzenie hasta dla okre $lonego PINu spowoduje zablokowanie konta.

5. WYBOR SYSTEMU PRACY

Wykonanie poprawnego logowania do systemu, wyswietli okno wyboru systemu pracy. Obszar ten
wyznacza sposéb uzyskania recept lekarskich. System pracy nalezy wybra¢ korzystajgc z przycisku
Wybierz .

System Numerowania Recept Lekarskich
W ramach aktywne] umowy na wystawianie recept lekarskich modut SNRL umozliwia:
= przydzielanie numerdw recept;
» pobieranie przydzielonych zakresaw recent;
s drukowanie zarezerwowanych recept;
= blokowanie nurmerdw wydrukowanych recept;
i yhierz
Modul Dystrybucji Recept Lekarskich
W oramach akbywnej umowy na wystawianie recept lekarskich modut MDRL urmozlivia:
s zamawianie bloczkdw w punktach dystrybucii recept;
» podglad stanu realizacii zamdwignia;
s podglad numerdw recept zakupionych na podstawie zrealizowanych zamowier;
» blokowanie numerdw 2 2akupionych bloczkow recept;
Whbisrz
Zestawienia statystyczne wartoscl refundacii;
e z podziatern na grupy ATC;
» 7 podziatern na grupy uprawniet
e ordynacia refundacii w czasie;
Wi ybierz I
Rysunek 2 Wybér modutu pracy
Dostepne opcje pracy to:
System Numerowania Recept Lekarskich (SNRL) — system pracy pozwala na wykonanie rezerwacji i

wydruku wybranego zakresu recept lekarskich we wilasnym zakresie lub zlecenie wydruku duzej liczby
recept wybranej przez siebie drukarni. Zarzgdzanie pulami i zakresami recept w systemie moze by¢
realizowane przez lekarza w miejscu wykonywania swiadczen.

Modut spetnia wymagania okreslone w Rozporzadzeniu MZ z dnia 17 maja 2007 roku w sprawie recept
lekarskich (Dz. U. Nr 97 poz.646)

Modut Dystrybucji Recept Lekarskich (MDRL) — system pracy pozwala na wykonanie zaméwienia na
zakup bloczkéw recept lekarskich. Zaméwienie przekazywane jest drogg elektroniczng do wybranego punktu
dystrybucji recept.

Wykonujac operacje w tym systemie uzytkownik ma mozliwos¢ zlozenia zamowienia na okreslong liczbe
bloczkéw recept, modyfikacje zamoéwienia przed jego realizacja, wydruk potwierdzenia zamowienia, a takze
zarzadzanie systemowe pobranymi numerami z bloczkéw recept (blokada numerow). System pozwala na
wybér sposobu realizacji zaméwienia.

Uwaga! Modut dost epny jest tylko w wybranych OW NFZ. Funkcjonalno $¢ modutu zostata
ograniczona do sktadania zamowie 1 na bloczki recept r6 zowych.

— system pracy pozwala na wykonanie zestawien refundacji lekow
zaordynowanych przez lekarzy $wiadczeniodawcy.
Zestawienia moga by¢ wykonane:

- dla wszystkich zaordynowanych lekéw przez lekarzy
- dla poszczegdlnych grup lekéw ATC
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- dla poszczegolnych grup uprawnien pacjenta
Z systemu pracy lekarz ma mozliwosc¢ przegladania ordynacji w czasie.

Uwaga! Modut dost epny jest tylko w wybranych OW NFZ.
5.1. System Numerowania Recept Lekarskich

5.1.1. Obszary pracy w systemie SNRL

Po zalogowaniu sie do Systemu Numerowania Recept Lekarskich powinno wyswietli¢ sie okno powitalne
aplikaciji. llustracja przedstawia zarys tego okna.

Regulamin Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator IZmiana hasta  Wyloguj

Witamy w Systemie Numerowania Recept Lekarskich!

System Mumerowania Recept Lekarskich zostat opracowany w oparciu o technologie WEB, przy
uwzglednieniu wszelkich sposobdw zabezpieczenia dostepu do tego systemu (szyfrowanie
komunikacii). Druki recept zaopatrzonych w kod kreskowy zgodny z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 10 maja 2003 r. generowane 53 wytacznie za pomoca systemu SHNELMDRL, W
ramach aktywnei umowy na wystawianie recept lekarskich system umozliwia:

przydzielanie numerdw recept;
pohieranie przydzielonych zakresdw recept;
drukowanie zarezerwowanych recept;

L ]
L]
L]
+ hlokowanie numerdw wydrukowanych recept;

Rysunek 3 Przyktadowe okno powitalne Systemu Numerowania Recept Lekarskich

Gorna czesc okna jest niezmienna i pozwala na poruszanie sie pomiedzy dostepnymi obszarami systemu.
Calosc¢ aplikacji jest podzielona na szes¢ dostepnych obszaréw:

1. Regulamin — jest to obszar zawierajacy Regulamin korzystania z Systemu Numerowania Recept
Lekarskich, czyli zbiér warunkéw i zasad wystawiania recept lekarskich, nadawania przez Narodowy
Fundusz Zdrowia numeréw receptom i drukowania recept przy wykorzystaniu SNRL oraz prawa i
obowigzki uzytkownikow.

2. Komunikaty - to kolejny obszar systemu. W tym miejscu wyswietlane sg komunikaty przeznaczone dla
operatorow dotyczace zaréwno pracy w Systemie Numerowania Recept Lekarskich jak i zmian
zwigzanych z prawami/obowigzkami operatoréw i postanowieniami Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia.

3. Lekarze — jest obszarem zawierajagcym informacje na temat lekarzy wykonujacych ustugi w ramach
swiadczeniodawcy. Opcje obszaru pozwalajg na zarzadzanie zakresami recept lekarza oraz takie
przypisanie lekarza do istniejacych grup, ktére usprawni prace operatora systemu. Dostepne w tym
obszarze opcje to:

- przydzielenie nowych numeréw recept,

- pobieranie recept: w postaci wydruku lub pliku, a takze jako zaméwienie wydruku do drukarni,
- blokady numeréw recept,

- zgloszenie wystgpienia zdarzenia losowego,

- rezerwacja i przegladanie puli recept,

oraz (w zaleznosci od ustawien systemu i liczby lekarzy w placéwce $Swiadczeniodawcy)

- dodanie i edycja przypisania lekarza do grupy,

- ustawienie indywidualnej liczby rezerwacji recept dla lekarza przydzielonego do grupy.

4. Grupy lekarzy - to obszar dajacy mozliwosé tworzenia i zarzgdzania receptami lekarskimi grup lekarzy.
Jest on aktywny w zale znosci od ustawie n systemu i liczby lekarzy w placéwce
$wiadczeniodawcy. Operator ma mozliwos¢ stworzenia w tym miejscu grupy integrujgcej w sobie
dowolnych lekarzy (np. tylko lekarzy internistow lub tylko lekarzy, ktérzy wystawiaja bardzo duzo recept),
ktérzy bedg sie charakteryzowac¢ jednakowg liczbg rezerwowanych recept. Opcja ta pozwala na
przydzielanie i pobieranie zakresow recept lekarskich jednoczesnie dla wszystkich lekarzy przypisanych

do grupy.
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Uwagal
Obszar Grupy lekarzy dost epny jest rownie z w systemie pracy MDRL (Modut Dystrybuciji
Recept Lekarskich). Zasada dziatania obszaréw jest taka sama, jednak konfiguracj e grup
lekarzy nale zy wykona € oddzielnie dla SNRL i MDRL.

5. Administrator — jest obszarem konfiguracyjnym Systemu Numerowania Recept Lekarskich w trybie
pracy Swiadczeniodawcy. Zamieszczone w tej zakiadce funkcje pozwalajg na dodanie, edycje i usuniecie
nowego operatora, ktéry moze w czasie nieobecnosci operatora systemowego wykonywac¢ wszelkie
przydzielone mu operacje.

6. Zmiana hasta — jest obszarem, w ktérym zalogowany operator moze dokona¢ zmiany hasta.

7. Wyloguj — obszar pozwalajgcy na zakonczenie pracy z Systemem Numerowania Recept Lekarskich.

5.1.2. Obszar pracy: Lekarze

Okno Lista lekarzy jest informacjg na temat wszystkich lekarzy wykonujgcych ustugi w ramach
Swiadczeniodawcy, ktérego petne dane identyfikacyjne sga wyswietlane w lewym goérnym rogu okna
przegladarki.

Jest to obszar, z ktérego operator ma dostep do wszystkich podstawowych operacji wykonywanych dla
lekarza.

Sa to operacje:

- dotyczgce bezposrednio lekarza (indywidualne przypisanie lekarza do grupy, edycja ustawionych mu
parametréw oraz usuniecie lekarza z grupy) — opcja moze by¢ niedostepna (w zaleznosci od konfiguracji
systemu);

- dotyczace rezerwacji i blokowania zakresu recept oraz kontrolowania puli recept przypisanych lekarzowi.

Przyktadowe okno zostato przedstawione na ilustracji.

Requlamin  Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta  Wvyloguj
Swiadczeniodawca:

Hazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNED - WYRZYSKL

Adres: 11-111 WYRZYESK, PL. WOISKA POLSKIEGO 19

Lista lekarzy

[Pesel llzawiera =] Szukaj

Grupa | -- nie uwzgledniana -- =]

Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Pesel Nr prava wyk. zawodu Imig Mazwisko Recepty Grupa
i 6B ZDgTn T FRiovnem ALMUETA NAZWISKO_S975 rezerwacis recept dodaj do grup
wszystkie recepty
pule recept
""""" F ADAM NAZWISKO_21339 rezerwacia recept dodaj do grup:
wszystkie recepty
pule recept
""" gramnare MAJA NAZWISKO_8934 rezerwacis recept grupa-3 {60790}
wszystkie recept usun 2 grup
pule recept
4, - FSec i ELNUR NAZWISKO_7400 rezerwacia recept  dodaj do grup:
wszystkie recepty
pule recept
5. = g DANUTA NAZWISKO_8957 rezerwacis recept dodaj do grup
wszystkie recepty
pule recept
[ grara DANUTA NAZWISKO_9530  rezerwacis recept dodai do grup
wszystiie recepty
pule recept

-

I
o
=
=
b=
o

w
1
d
=
=)
=

Rysunek 4 Przyktadowe okno listy lekarzy zatrudnionych u swiadczeniodawcy

Lista lekarzy wyswietlana jest w postaci tabeli zawierajacej nastepujace informacje i dostepne do wykonania
operacje:

e PESEL - numer PESEL lekarza

« Nrprawa zawodu - nowy numer prawa wykonywania zawodu sktadajgcy sie z siedmiu znakéw

« Imie - imie lekarza

- Nazwisko - nazwisko lekarza

» Recepty - zawiera przejscie do dodatkowych operaciji:

> rezerwacja recept — pozwala na dodanie i wydruk nowego zakresu recept dla lekarza, oraz
zgtoszenie blokady recept
> wszystkie recepty — wyswietla informacje o wszystkich zarezerwowanych dla lekarza numerach

recept oraz bloczkach recept zakupionych za posrednictwem systemu MDRL

> pule recept — wyswietla informacje na temat aktywnych puli recept oraz pozwala na zlozenie wniosku
0 przydziat nowej puli
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« Grupa - to kolumna wyswietlajgca aktualng grupe lekarza oraz dostepne operacje na grupie (operacje
grupowe dostepne sg tylko dla swiadczeniodawcéw zatrudniajgcych lekarzy powyzej okreslonego limitu -
limit jest okre$lany przez OW NFZ):

> dodaj do grupy - przypisanie konkretnego lekarza do grupy,

funkcja dodawania Grupa
lekarza do grupy — | dodaj do grupy|

liczba przypisanych

Lekarze rndzinni-ﬁﬂ 15— lekarzowi recept

usun 2 grupy grupowasindywidualna
NAZHE EMURY B0/15
lekarza [Usun z qrupy | . funkcia usuwania

lekarza = grupy

> USUR z grupy - usuniecie lekarza z aktualnej grupy.
> wybierajac przycisk z nazwa grupy, do ktérej zostat przypisany lekarz mozna dokona¢ zmiany grupy

lub zmiany indywidualnej liczby zakresu recept.
Klikniecie w wybrang funkcje spowoduje przejscie do okna wykonywania operaciji.

Uwaga !
Poniewa z dane zestawione s g w postaci tabeli, funkcje dost epne dla wybranego lekarza zawarte
sa w tym samym wierszu, co jego dane personalne. Przy wykonywaniu czynno s$ci rezerwacji

i blokowania recept lekarza, nale zy zwrdci € na ten fakt szczegdln g uwage.

5.1.2.1 Indywidualna rezerwacja recept lekarza

Wybranie opcji rezerwacja recept (dostepnej w oknie Lista lekarzy w kolumnie recepty) otwiera nowg strone
przegladarki. Jest to okno Recepty lekarza zawierajgce informacje na temat juz zarezerwowanych zakresow
recept dla lekarza oraz opcje umozliwiajgce zarzadzanie receptami. (Pierwsze uruchomienie obszaru recept
wyswietli puste okno tabeli). W przypadku, gdy w obrebie danego lekarza byly juz wykonane rezerwacje
zakreséw recept okno Recepty lekarza bedzie zawieralo zestawienie tabelaryczne dostepnych
zarezerwowanych zakresow.

Requlamin "Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta "~ Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Mazwa: ZESPOL OPIEKT ZDROWOTNED - WYRZVEK1
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Imig i nazwisko: &' 777707 0T NAZWISKO_5975
PESEL: 651209~~~
Mumer prawa zawodu: §°
Adres; 9-300 WYRZYSK

— Powrdt do listy lekarzy | Praydziel nowe numery recept

Recepty lekarza

Nr poczatkowy zakresu recept =|| Zawiera =] [ Szukaj

Biezacy zakres pozycji: 1-20 20 »>

Lp. Poczatkowy numer Koficowy numer IHosé Data Operacje
1. 150001100011079070589 15000110001107903452 15 2007-12-04 07:54:00 pobranie recept
blokady recept
2. 15000110001107905582 15000110001107306985 15 2007-12-04 07:46:06 pobranie recept
blokady recept
3. 15000110001107904086 15000110001107305489 is 2007-12-04 07:43:02 pobranie recept
blokady recept
4. 15000110001107902589 15000110001107903952 15 2007-11-20 14:51:09 pobranie recept

blokady recept

Rysunek 5 Przyktadowe okno recept lekarza

Informacje o wyswietlanych zakresach przedstawione sg w tabeli. Oznaczenia tabeli sg nastepujace:
« Poczatkowy numer — numer poczatkowy zakresu recept
- Konhcowy numer — numer koncowy zakresu recept
« llosé — liczba recept, jaka znajduje sie w zakresie do pobrania
- Data — data przydzielenia zakresu recept
» Operacje — dodatkowe opcje dla kazdego z dodanych zakreséw:
> pobieranie recept z systemu

> blokowanie zakresu recept w przypadku zagubienia
Opcja umozliwiajagcg wykonanie indywidualnej rezerwacji numeréw recept jest funkcja systemu Przydziel
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nowe numery recept .

Waznga informacj a, ktér g zawiera okno Recepty lekarza sq dane identyfikacyjne Lekarza w ramach,
ktérego aktualnie obstugiwany jest SNRL. Pozwala to na kontrol e poprawno $ci wykonywanych
operacji na drukach recept.

Funkcja Powr6t do listy lekarzy  przywréci okno Lista lekarzy.

5.1.2.2 Przydzielenie nowych numeréw recept (rezerw  acja recept)

Wybranie opcji Przydziel nowe numery recept (w oknie Recepty lekarza) pozwala na rezerwacje nowych
zakreséw recept dla wybranego lekarza. Rezerwacja odbywa sie na odgérnie ustalone wielkosci zakreséw
recept, a dozwolone wartosci znajdujg sie w polu Podaj liczb e recept. Okno rezerwacji przedstawia
ilustracja.

Regulamin 'Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator ZImiana hasla  Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Nazwa! ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNED - WYRZYSKL
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOJSKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Imig i nazwisko: A" "7~ T T T NAZWISKO_5975
PESEL: 6512097777
Mumer prawa zawodu: 57
Adres: §3-300 WYRZ2TSK

Rezerwacja recept
Fodaj liczbe recept: =
Anuluj I Przywrdé | ,Wl

Rysunek 6 Przyktadowe okno rezerwacji numeréw recept

Z podanej listy nalezy wskaza¢ odpowiednig liczbe recept, a nastepnie wybra¢ przycisk Zatwierd z. Nowy
zakres recept pojawi sie w oknie Recepty lekarza.

Uwagal
W zaleznosci od wielko $ci zakresu recept zmieniaj g sie dozwolone metody pobierania recept. Nale zy
mie € to na uwadze decyduj 3ac o rezerwacji.

Aktualnie obowigzujg nastepujace ograniczenia ustalone przez OW NFZ:

- zakresy recept o wielko$ci do 90 recept moga by¢ drukowane bezposrednio ze strony lub pobierane w
postaci pliku PDF

- zakresy recept o wielkosci do 900 moga by¢ pobierane w postaci skompresowanego pliku PDF,
- zakresy recept o wielkosci powyzej 900 moga by¢ pobrane w postaci skompresowanego pliku XML.

Oprécz pobierania numeréw recept dostepna jest opcja pobrania pliku zalacznika do zamowienia do
drukarni, na podstawie, ktérego drukarnia ma mozliwosé wydrukowania recept zgodnie z zarezerwowanymi
dla lekarza numerami.

Wybranie przycisku Anuluj spowoduje rezygnacje z wykonania rezerwaciji.
Przycisk Przywré € ustawi domysing liczbe recept.

5.1.2.3 Pobieranie recept

Aplikacja Systemu Numerowania Recept Lekarskich zostala stworzona w taki sposob, aby umozliwié
Ustugodawcy samodzielne pobieranie zarezerwowanych recept oraz ich wydruk. Pobieranie numeréw recept
mozna wykona¢ na trzy sposoby:

- pobranie zakresu numerow recept ze strony WWW i wydruk z wiasnej (przytaczonej do komputera)
drukarki. Opcja ta jest dostepna za pomoca przycisku Drukowanie/Pobieranie recept i wymaga
zainstalowanej w komputerze aplikacji Acrobat Reader,

- pobranie zaméwienia do drukarni, zawierajgcego zakres zarezerwowanych numeréw recept. Zlecenie
zobowigzuje drukarnie do wydruku recept lekarskich z ustalonymi numerami i kodem kreskowym zgodnie
ze wzorem. (Drukuj zamdwienie do drukarni ),

— pobranie ze strony WWW zakresu przydzielonych numeréw recept w postaci pliku XML, ktéry po
wczytaniu do programu komputerowego pozwoli na wydruk recept zgodnie z obowigzujagcym wzorem.
Funkcjg umozliwiajgca pobranie zakresu recept w opisany sposéb jest funkcja Pobierz plik XML .

Okno wyboru sposobu pobierania recept jest przedstawione na ilustracji.

Strona 12 z 30



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Systemu Numerowania Recept Lekarskich

Pobieranie zarezerwowanych recept

Zakres numerdw recept
Paczatkowy numer: 15000140001103015567 Drukowanie / Pobieranie recept | licznik: 5)
Kofcowy numer: 15000140001103016980
Ilosé dostgpnych recept: 15

Piervisze pobranie Pobierz plik XML | {licznik: 1)

Data operacji: 2009-10-30 15:42:27

Drukuj zamdwienie do drukarni |(Iiczni|-(: i)}

anuluj
Rysunek 7 Przyktadowe okno pobierania numeréw recept

Wyhor sposobu wydruku recept nastepuje poprzez klikniecie w wybrang opcje:
- Drukowanie/Pobieranie recept

» Drukuj zamowienie do drukarni

» Pobierz plik XML .

Przycisk Anuluj pozwala na rezygnacje z wykonania wydruku.

Drukowanie/Pobieranie recept

Wybor pierwszej opcji pobierania zarezerwowanych recept (drukowanie/pobieranie recept)  wyswietli
kolejne okno Pobierania zarezerwowanych recept.

W tej czesci nalezy wskazaé sposdb pobierania danych.

Uwaga! Od wersji 2010.08.1.45 na wydrukach recept u mieszczane s g dane sSwiadczeniodawcy w
sposob jawny i zakodowany. W zwi gzku z tym przed wykonaniem wydruku nale zy zweryfikowa ¢
poprawno $¢ drukowanych informacji.

W przypadku niezgodno $ci danych nale zy porozumie € sie z komork g organizacyjn g OW NFZ.

UWAGA!
1. ZAKAZANE JEST POSLUGIWANIE SIE DRUKAMI RECEPT ZAWIERAJACYMI DANE
NIEZGODNE.
2. ZAKAZANE JEST POSLUGIWANIE SI E DRUKAMI RECEPT PRZEZ LEKARZA, KTOREGO DANE
SA NIEZGODNE Z DANYMI WYDRUKOWANYMI NA DRUKU RECEPTY.
3. ZAKAZANE JEST POStUGIWANIE SI E DRUKAMI RECEPT W MIEJSCACH NIEZGODNYCH Z
DANYMI WIDNIEJACYMI NA RECEPCIE.

Pobieranie zarezerwowanych recept

LSRN Pobrane recepty nale2y przyciad zgodnie z rozmiarami :
szerokosE 90 - 110 mm, dlugos¢ 200 do 215 mm. (rozp. Ministra zdrowia w sprawie recept lekarskich)

Zakres numerdow recept
Poczatkowy nurer: 15000140001103015587

Koricowy numer; 15000140001103016980 Pobranie pliku pdf
Ilosé dostepnych recept: 15 . ’ .
Pobranie pliku zip I

Pierwsze pobranie
Data operacy: 2009-10-30 15:42:27
Biezace pobranie

wydruk/pobranie recept

Anulujl — Wstecz

Rysunek 8 Przyktadowe okno drukowania/pobierania numerow recept

Pobieranie zarezerwowanych recept w formacie PDF jest mozliwe na przez pobieranie pliku PDF lub
pobieranie pliku zip. Kazdy z nich charakteryzuje sie koniecznoscig posiadania zainstalowanego programu
Acrobat Reader w celu dokonania podgladu wydruku i samego wydruku zarezerwowanych recept.

Wersje drukowania/pobierania recept sg nastepujace:
« Zapis do pliku PDF - nalezy wybra¢ ten przycisk, aby plik z zarezerwowanymi receptami zapisa¢ na

dysku komputera. Wykonanie tej operacji rozpocznie generacje pliku. Po wyswietleniu opcji pobierz plik
nalezy ja wskazad.
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Pobieranie zarezerwowanych recept

Fakres numerow recept

Poczatkowy numer: 15000140001103015587
Kaoncowy nurmer: 15000140001103016980
Ilasc dastepnych recept: 15

Pierwsze pobranie
Data operacii: 2009-10-30 1542127

BieZzace pobranie
wydruk/pobranie recept POF

Stan procesu

Data rozpoczecia generac)i; 2009-12-09 14:22:00
Caflcowity czas generacji: 0.63 sec.

Status: DOKUMENT Wy GENMER OWANY

pobierz plik

Anulug Zakoncz —

Rysunek 9 Przyktadowe okno pobierania zarezerwowanych recept
W nastepstwie wyswietlone zostanie okno Pobieranie pliku informujgce o procesie pobierania. Zawiera ono

informacje na temat nazwy i typu pliku oraz lokalizacje, z ktorej pobierany jest plik. Przykladowe okno
pobieranie pliku przedstawiono na ilustraciji.

Pobieranie pliku N x|

Czy chcesz otworzy: plik, czy zapisac go?

lﬁ#- . MHazwa: 15000110001107908585, pdf
'_,'fa‘ég Ty Adobe Acrobat Document

0d: nfz.kamsoft.pl

Ohwidrz £ apizz

Pliki pochodzace z Internetu mogs bye uzyteczne, ale niektare 2
nich moga by potencialnie zzkodliwe dia komputera. Jel nie mazz
zaufania do Zrddba, nie abwieraj ani nie z2apisu) tego pliku. Jakie jest
zagrogenie’y

Rysunek 10 Przyktadowe okno pobierania pliku

Przycisk Otwérz pozwoli na bezposrednie otwarcie pliku na stronie.
Przycisk Anuluj stuzy do rezygnaciji z zapisu danych.
Przycisk Zapisz wywota pobranie pliku na dysk.

W oknie Zapisz jako nalezy uzupetni¢ pole “Zapisz w” wybierajgc z listy miejsce w komputerze, gdzie ma
by¢ zapisany plik.

Polecenie Zapisz potwierdzi operacje zapisu pliku PDF na dysku komputera.

Polecenie Anuluj spowoduje rezygnacje z zapisu.
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« Zapis do pliku ZIP - nalezy wybra¢ ten przycisk, aby pobraé zarezerwowane recepty do swojego
komputera w postaci skompresowanego pliku PDF w formacie ZIP, ktéry umozliwia szybsze pobranie
danych.

Ten spos6b wymaga dodatkowo posiadania programu otwierajgcego format ZIP. Sposéb pobierania pliku
ZIP jest analogiczny do sposobu zapisu pliku PDF.

Pobrane pliki PDF i ZIP mozna otworzy¢ po roztgczeniu sie ze strong internetowa.

Uwagal
Opcja drukowanie/pobieranie recept jest niedost  epna dla rezerwacji zakreséw recept powy zej 900
recept. W takim przypadku funkcja ta nie b edzie wy swietlana na stronie.

Drukowanie zamoOwienie do drukarni

Dla duzych zakresow recept wprowadzono mozliwos¢ wydruku zamowienia do drukarni. Wydruk wykonuje
sie po pobraniu i zapisaniu zaméwienia na dysku komputera.

Zalgcznik zamoéwienia do drukarni — podobnie jak zakresy recept — wyswietlany jest w postaci pliku PDF, do
przegladania ktérego niezbedny jest program Acrobat Reader.

Pobieranie zarezerwowanych recept

Zakres numerdaw recept

Poczatkowy numer: 150001400011030155587
Koficowy numer: 15000140001103016950 Pobranie pliku pdf |
Ilosé dostepnych recept: 15

Pierwsze pobranie
Data operacji: 2009-10-30 15:42:27

Biezace pobranie
zamowienie do drukarni

Anulug | «— Wstecz |

Rysunek 11 Przyktadowe okno pobierania zamoéwienia

« Zapis do pliku PDF
Zapis do pliku umozliwia pobranie zatacznika zamowienia w postaci elektronicznej, a nastepnie na
wydrukowanie zamowienia na dostepnej drukarce.

Pobieranie wniosku zgloszenia blokady recept

Zgloszenie blokady recept
Murmer pierwsze] blokowane] recepty: 15000140001103015587
Murner ostatnie] blokowane] recepty: 150001400011030155&87
Ilosc blokowanych recept: 1
Data operacji; Z009-12-09 14:40:54

Stan procesu

Data rozpoczecia generacji; 2009-12-09 1424172
Catkowity czas generacji: 0.32 sec.

Status: DOKUMENT W GEMER O ANY

pobierz plik

Anulug | — Wstecz I Zakonoz — |

Rysunek 12 Przyktadowe okno generowanie zamowienia

Spos6b wykonania wydruku ze strony oraz pobierania pliku zostat przedstawiony w czesci dotyczacej
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Drukowania/Pobierania recept.

Pobieranie pliku XML

Pobieranie recept w postaci pliku XML jest funkcjg niezbedng przy uzytkowaniu programu obstugujacego
format XML dla wydruku recept. Pobieranie pliku XML jest analogiczne jak w przypadku zapisu pliku PDF lub
ZIP opisanego w cze$ci Drukowanie/Pobieranie recept.

5.1.2.4 Blokady recept

Funkcja blokowania recept zostata stworzona z mys$lg o wydarzeniach losowych zagubienia, zniszczenia
czy tez kradziezy recept z wydrukowanego zakresu recept. Nalezy z niej skorzysta¢, aby uniemozliwié
niepowotanym osobom wykorzystanie recepty w niewlasciwym celu. Przy pierwszym uruchomieniu czesé
zawierajgca zakresy blokowanych recept jest pusta, okno blokad jest zblizone do przedstawionego na
ilustraciji.

Regulamin Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta  Wyloguj

Swriadczeniodavica:
Mazwa: ZESPOE OPIEKT ZDROWOTNED - WYRZYSK1
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Irnig i nazwisko: &' "
PESEL: 651209° """
Murmer prawa zawadu; 57
Adres: 89-300 WYRZYSK

TTET T NAZWISKO_5975

+ Powrdt do listy recept i Zogtos blokade numerdw recept

Blokady recept lekarza
Zakres:
Poczatkowy numer zakresu: 15000110001107908585
Korficowy numer zakresu! 15000110001107917480
Ilogé: 90, Data rezerwacji; 2006-01-18 15:11:06

[Nr poczatkowy zakresu recept <[ Zawiera x| | Szukaj

Birak pozysii.

Rysunek 13 Przykiadowe okno Blokady recept

Jezeli zostaty juz wprowadzone blokady zakreséw recept okno zawiera zestawienie tabelaryczne
zablokowanych zakreséw recept. llustracja przedstawia przykladowe okno zawierajace dane o blokadach
recept.

Requlamin "Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta "~ Wyloguj

Swiadczeniodavica:
Nazwa; ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE] - WYRZYSK1
Adres: 11-111 WYRZVSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Imig i nazwisko: & 777777 TT T NAZWISKO_5375
PESEL: 651209~~~
Mumer prawa zawodu: §°
Adres; 9-300 WYRZYSK

- Powrct do listy recept 2Zglos blokade numerdw recept

Blokady recept lekarza

Zakres:

Poczatkowy numer zakresu: 15000110001107908585
Kofcowy numer zakresu: 15000110001107917480
llosé: 90, Data rezerwacii: 2008-01-18 15:11:06

[nr poczatkowy zakresu recept =] Zawiera =] | Szukaj

Biszacy z2akres pozycii: 1-20

Lp. Poczatkowy numer Kofcowy numer Tlosc Data Status

1. 15000110001107908585 15000110001107908957 5 2008-01-18 15:26:23 ZGLOSZONA
Dobisranie wniosky

Rysunek 14 Przykiadowe okno Blokady recept

Informacje o zablokowanych zakresach recept przedstawione sg nastepujaco:
» Poczatkowy numer — numer poczatkowy zablokowanego zakresu recept,
« Koncowy numer — numer koncowy zablokowanego zakresu recept,
+ llo$é - liczba recept jaka znajduje sie w zablokowanym zakresie,
« Data — data zgtoszenia blokady recept,
- Status - informacja na temat etapu, w ktdrym znajduje sie blokada recept. Dostepne statusy to:
> ZGLOSZONA - zostato wygenerowane zgloszenie wystgpienia zdarzenia losowego. W tym
przypadku uaktywnia sie opcja pobierania wniosku zgtoszenia.

> ZATWIERDZONA - zgloszenie zostato przyjete i potwierdzone w SNRL przez operatora NFZ.
Nim jednak blokada zakresu recept uzyska status ‘zatwierdzony' , nalezy potwierdzi¢ elektroniczne

zgloszenie podpisanym dokumentem zgtoszenia. Wydruk wniosku zgtoszenia uzyskuje sie klikajac w opcje
pobieranie wniosku.
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Wazne elementy okna, na ktére nalezy zwrdci¢ uwage przed wykonaniem blokady, to:
+ dane s$wiadczeniodawcy, w ramach ktérego lekarz wykonuje wuslugi (nazwa i adres
Swiadczeniodawcy),
« dane lekarza, dla ktérego ma zosta¢ wykonana blokada recept (imie, nazwisko, pesel, nr prawa
wykonywania zawodu, adres),
« zakres recept, w ramach ktérego ma by¢ dokonana blokada (poczatkowy i koncowy numer zakresu
recept, liczba recept w zakresie, data wykonania rezerwacji danego zakresu).

Uwagal

Wazne jest, aby przed wykonaniem blokady recept lekarz  a poréwna ¢ ww. elementy z tymi, na
ktérych chcemy wykona ¢ operacj e. Blokada recept jest czynno $cia nieodwracaln a dla wybranych
numeréw recept, a wydrukowanie zgtoszenia blokady |j est pierwszym krokiem do uniewa znienia
recepty.

Funkcja powrot do listy recept  przywraca widok okna Lista recept.

5.1.2.5 Zgloszenie zdarzenia losowego (blokowanie r  ecept)

Formularz zdarzenia losowego przedstawiony na ponizszej ilustracji, pozwala na bezbledne wypetnienie
wniosku. Aplikacja zostata stworzona w taki sposéb, aby zminimalizowa¢ mozliwos¢ pomytki w zakresie
blokowanych recept.

W gornej czesci okna zostaty powtdrzone informacje na temat swiadczeniodawcy, lekarza i zakresu recept,
w ramach, ktérego ma zosta¢ wykonana blokada recept.

Regulamin Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Imiana hasta  Wyloguj
Swiadczeniodawca:

Wazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTMED - WYRZYSKL

Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOISKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Imie i nazwisko: & ** 77T SR NAZWISKO_S975
PESEL: £51209° "7~

Humer prawa zawadu: 57 770

Adres: 89-300 WYRZYSK

Zakres:

Poczatkowy numer zakresu: 15000110001107908585
Koficowy numer zakresu: 15000110001107917450
Ilosé: 90, Data rezerwacji: 2008-01-18 15:11:06

Blokowanie zakresow recept

Opis przyczyny blokady:

=
anului | preywrad | Ztwiardi |

Rysunek 15 Przykladowe okno wykonania zgtoszenia blokady recept

Aby zgtosi¢ wystgpienie zdarzenia losowego nalezy wypetnic pola:

« Numer pierwszej blokowanej recepty - w pole tekstowe nalezy wpisa¢ szesciocyfrowy ciag znakéw
przypadajacych na pola 13 - 18 z dwudziestoznakowego numeru recepty. W tym miejscu wprowadzana
jest pierwsza recepta z blokowanego zestawu recept.

« Numer ostatniej blokowanej recepty - w pole tekstowe nalezy wpisa¢ szesciocyfrowy cigg znakéw
przypadajacych na pola 13 - 18 z dwudziestoznakowego numeru recepty. W tym miejscu wprowadzana
jest ostatnia recepta z blokowanego zestawu recept.

Wprowadzenie odpowiedniej cyfry do 13 pola numeru recepty, spowoduje automatyczne przeniesienie
kursora do kolejnego pola.

Uwagal
Blokowany zakres recept musi zawiera € sie w zarezerwowanym zakresie recept, ktérego numer
pocz atkowy i ko ncowy wy swietlane s g w gornej cz esci okna.

Ponizej przedstawiono model budowy numeru recepty z zaznaczonymi polami, z ktérych
nalezy wprowadzi¢ blokowane numery:
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Znak "-" oznacza cigg cyfr wprowadzonych automatycznie przez SNRL
Znak "X" oznacza cigg cyfr koniecznych do wprowadzenia przy blokowaniu zakresu recept

Nrpoa 1 2 3 4 56 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
e e e e s e - - O - | -

W przypadku Systemu Numerowania Recept Lekarskich kolejne cyfry w numerze recepty oznaczaja;:
1,2 — numer OW NFZ

3 — 7 — numer lekarza (SIKCH), wystawiajgcego recepte

8 — 12 — numer $wiadczeniodawcy (SIKCH), u ktérego zatrudniony jest lekarz wystawiajacy recepte
13,14 — numer puli recept

15 — 18 — numer recepty

19 — cyfra informacyjna dla apteki o typie recepty, np.: recepta rézowa

20 — suma kontrolna wg rozporzadzenia

Po uzupeieniu informacji o zakresie blokowanych recept, konieczne jest uzupetnienie pola Opis przyczyny
blokady poprzez podanie konkretnej przyczyny wystgpienia zgtoszenia zdarzenia losowego. Brak opisu
spowoduje, ze zgtoszenie nie bedzie mozliwe do zatwierdzenia.

Opcja Zatwierd z zapisze wprowadzone dane wyswietlajgc komunikat o przebiegu operacji.
Anuluj spowoduje rezygnacje z wprowadzonych danych i powr6t do okna Blokowania recept.
Przywr6 € wprowadzi ostatnie zapamietane informacje.

Jezeli dane zostaly wprowadzone poprawnie zostanie wyswietlony komunikat o pomysinie zakonczonej
operacji.

Uwagal

Wprowadzenie blokady zakresu recept nie oznacza, ze blokada zostata wykonana. Aby zako nAczyé
proces blokowania numerow recept nale  zy:
— pobra € i wydrukowa € wniosek zgtoszenia zdarzenia losowego

— przesta ¢ podpisany i opiecz etowany wniosek do wka $ciwego OW NFZ

Wprowadzona blokada umo zliwia pobranie formularza zgloszenia zdarzenia loso  wego. Formularz
jest gotowy do pobrania za pomoc g opcji pobierz znajduj acej si @ w kolumnie Status.

Pobieranie wniosku zgtoszenia losowego

W przypadku, gdy zostat wypetniony formularz blokady recept nalezy niezwtocznie dokona¢ pobrania
whniosku tego zgtoszenia w celu przestania go do oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia. Opcja ta jest
dostepna w kolumnie Status przy wybranym zakresie zablokowanych recept. Funkcja Pobierz wniosek
umozliwi wykonanie tej czynnosci.

Przyktadowe okno Pobierania wniosku zgtoszenia blokady recept przedstawione jest na ponizszym rysunku:
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Pobieranie wniosku zgloszenia blokady recept

Zgloszenie blokady recept
Murmer pierwsze] blokowane] recepty: 150001400011030155587
Murmer ostatnie] blokowane] recepty: 15000140001103015587
Hose blokowanych recept: 1
Ciata operacji; Z009-12-09 14:40;:54

Stan procesu

Data rozpoczecia generacy; 2009-12-09 15:00:03
Catliowity czas generaoy; 0,22 sec.

Status: DOKUMENT WY GEMER O ANy

pobierz plik

Anulug | — istecz | Zakoncz — |

Rysunek 16 Przyktadowe okno pobierania wniosku zgtoszenia blokady recept

Po zakoriczeniu generacji dokumentu nalezy wybra¢ opcje Pobierz plik . Plik nalezy zapisa¢, a nastepnie
wydrukowaé. Otwieranie pliku wymaga zainstalowanego programu Acrobat Reader.

Uwagal

Pobranie formularza nie_jest jednoznaczne ze zgtoszeniem do Oddziatu NFZ blokady zakresu
recept. Zgtoszenie uznaje si e za niewazne, jezeli nie zostanie przestane pisemne potwierdzenie
blokady recept.

5.1.2.6 Pule recept

Okno Puli recept lekarza to okno zawierajgce informacje na temat zarezerwowanych recept dla
wybranego lekarza. Opcja ta jest dostepna z obszaru Lekarzy w kolumnie Recepty. Wyswietlane informacije
dotycza ilosci przydzielonych puli recept oraz ilosci recept dostepnych w aktywnej puli do zarezerwowania.

Regulamin Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Wazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTHED - WYRZYSKL
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOISKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Imig i nazwisko: &' " '77T T 7T NAZWISKO_5975
PESEL; B51209* """

Numer praws zawaodu; 57 700

Adres: 89-300 WYRZVSK

— Pawret do listy lekarzsy |

Pule lekarza

[Mumer puli =] Zawiera =] | Saukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Numer Data wprow.
i} 02 2005-05-25 14:45:06
& 03 2005-05-25 14:45:07
3 04 2005-05-25 14:45:08
4, 0s 2005-07-06 08:17:20
&5 i3 2005-07-06 03:17:20
I 07 {pozostato; 826 sat)) 2005-07-06 08:17:20
i 08 2006-03-29 14:08:56
= 03 2006-03-29 14:08:56
N 10 2006-03-29 14:08:56

Rysunek 17 Przyktadowe okno pul recept

Jezeli jest to pierwsze uruchomienie Systemu Numerowania Recept Lekarskich lub ilo$¢ recept wystepujaca
w rozpoczetej puli zbliza sie ku koricowi, nalezy niezwtocznie ztozyé wniosek o przydziat nowej puli.

Zestawienie puli przedstawione jest w formie tabeli:

« Numer - numer puli (max 99)
« Data wprow. - data wprowadzenia puli do systemu
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W celu ufatwienia pracy operatorom systemu, w systemie wprowadzono oznaczenia kolorystyczne
wykorzystanych puli:

- BZERNBRY wiersz w tabeli oznacza pule recept w catosci wykorzystana,

- zOlty - pule rozpoczeta, majaca okreslong liczbe recept mozliwych do rezerwacji (liczba ta jest
wyswietlana w nawiasie),

- zielony - nowo przydzielong pule recept.

Uwagal
Brak zlo zonego wniosku i akceptacji przydziatu ze strony ope ratora Narodowego Funduszu
Zdrowia mo ze uniemo zliwi € pobranie i wydruk zakresu recept.

Przydziat nowej puli recept dla lekarza uzyskuje sie wykonujgc operacje Zgto$ wniosek o przydziat puli.
Opcja jest niedostepna w przypadku, gdy zostat juz ztozony wniosek o rezerwacje lub istniejg nierozpoczete
pule recept dla lekarza.

Zgtoszenie moze tez by¢ wykonane automatycznie w chwili rezerwacji zakresu recept. W chwili wyswietlenia
ponizszego komunikatu nalezy wybra¢ opcje Zatwierd z.

Ostrzezenie!

Operacja nie moze byé wylkonana, Brak recept w dostepnym zakresie lub nie
przydzielono nowej puli,

Czy choesz zglosic wniosek o przydzielenie brakujacych puli?

~cofnii | zatwierdz— |

Rysunek 18 Przyktadowe okno zgtoszenia wniosku o przydziat puli w trakcie rezerwaciji

5.1.2.7 Zgtoszenie wniosku o otwarcie nowej puli
Zgtoszenie wniosku wykonuje sie tylko i wylacznie w formie elektronicznej. System Numerowania Recept
Lekarskich automatycznie przekaze wniosek do oddziatu NFZ.

Regulamin "Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy "Administrator Imiana hasta "~ Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Mazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTME] - WYRZYSK1
Adres: 11-111 WwYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGD 19

Lekarz:

Imig i nazwisko: ADAM NAZWISKO_ 21339
PESEL: BO0130°7""7

Mumer prawa zawodu: 17770

Adres: 01-451 BRAK DANTCH

— Pawrét do listy lekaray | Zatos whiosek o praydziat pul

Pule lekarza
|Numer puh_vJ|ZaW|era ;I | Bzukaj

Biszacy zakres pozycji: 1-20

Lp. Numer Data wprow.
1. 0z 2005-06-13 12:45:29
2 03 2005-06-13 12:45:29
3 04 (pozostato: 1466 szt.) 2005-06-13 12:45:29

Rysunek 19 Przykladowe okno puli recept

Aby wykonaé tg operacje nalezy wybra¢ opcje Zgto$ wniosek o przydziat puli. Czynnos¢ ta spowoduje
wyswietlenie okna Dodawania puli, przedstawionego na ilustracji.

Requlamin "Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta "~ Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Mazwa: ZESPOL OPIEKT ZDROWOTNED - WYRZVEK1
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Lekarz:

Imig | nazwisko: ADAM NAZWISKO_21339
PESEL: 8001307°""
Numer prawa zawodu: 1
Adres; 01-451 BRAK DANYCH

Dodawanie puli

Czy na pewno 2glosié wniosek o przedzislenis kolsjnej puli?

anuluj | Zotwierdi~ |
Rysunek 20 Przyktadowe okno zgtoszenia wniosku o przydzielenie puli
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Nalezy zatwierdzi¢ cheé zgtoszenia wniosku o przydziat nowej puli.

Potwierdzenie uzyskuije sie przez uzycie funkcji Zatwierd z.
Funkcja Anuluj doprowadzi do opuszczenia okna dodawania puli bez wprowadzenia wniosku.

W przypadku, gdy poprzednio ztozony wniosek nie zostat jeszcze rozpatrzony przez operatora NFZ,

operacja zakonczy sie bledem, a na ekranie wyswietli sie komunikat o bfedzie.

Uwagal
Nowa pula recept lekarza b edzie dost epna do wykorzystania dopiero wtedy, gdy operator
systemu SNRL potwierdzi przyj ecie wniosku.

5.1.2.8 Indywidualne przypisanie lekarza do istniej  acej grupy

Uwagal
Operacja zwi gzana z przypisywaniem lekarza do istniej gcej grupy oraz edycja tego ustawienia jest
dostepna tylko w systemach skonfigurowanych dla swiadczeniodawcéw zatrudniaj acych wielu

lekarzy. Minimalna liczba lekarzy, niezb edna do zarz gdzania grupami, jest ustalana na poziomie OW
NFZ. Z powy zszych wzgl edow funkcja grup mo ze byé niedost epna w SNRL.

System Numerowania Recept Lekarskich pozwala na tworzenie grup lekarzy charakteryzujacych sie
podobnymi parametrami w przypadku wykorzystania recept lekarskich. Jest to szczeg6lnie przydatna funkcja
w placéwkach, gdzie jedna osoba wykonuje obstuge puli i zakreséw recept dla wszystkich wykonujacych
ustugi lekarzy.

Cecha charakterystyczng zaktadanej grupy jest liczba rezerwowanych recept
Przykiad:
W szpitalu pracuje wielu lekarzy. Niektorzy, ze wzgledu na fakt, ze udzielajg porad medycznych tylko raz
w tygodniu wykorzystujg nieduzg liczbe recept numerowanych, np.: 60 recept.
Lekarze Ci stanowig grupe, dla ktorej rezerwacje recept bedzie dokonywana na zakres 60 sztuk.

Inni lekarze, poniewaz udzielajg porad medycznych internistycznych codziennie, wykorzystujg znacznie
wiecej recept. Dla nich, mozna utworzy¢ oddzielng grupe lekarzy, gdzie rezerwacja bedzie wykonywana na
300 numerdw jednorazowo.

Dodanie lekarza do grupy

Stworzenie grupy (Grupy lekarzy/Dodaj nowg grupe lekarzy) oraz odpowiednia jej konfiguracja pozwala na
wykonanie rezerwaciji i pobierania recept jednoczesnie dla wszystkich lekarzy w grupie, zamiast - jak byto to
opisane powyzej - dla kazdego z lekarzy oddzielnie.

Opcja Dodaj do grupy znajdujagca sie w obszarze Lekarze (Lista lekarzy/kolumna Grupa) pozwala na
przypisanie konkretnego lekarza do istniejgcej juz grupy.
Okno Dodaj do grupy przedstawia ilustracja.

Requlamin "Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta "~ Wyloguj
Swiadczeniodavica:

Nazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTHE] - WYRZYSKL
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 18

Lekarz:

Imig i nazwisko: &' """
PESEL: 6512094 """

Mumer prawa zawodu: 5°
Adres; 9-300 WYRZYSK

T T NAZWISKO 5975

Przypisanie lekarza do grupy

Lekarz: ArrnETAT R R AZWISKO_5975

Grupa lekarzy:* -- wybierz -- =

Czy zdefiniowa¢ indywidualna —
liczbe recept dla lekarza: Tak

anulj | Praywrae | Zatwierds — i

Rysunek 21 Przykladowe okno dodawania lekarza do grupy

Przypisanie lekarza do grupy polega na wybraniu z dostepnej listy grup tej, w ktérej ma byé obecny lekarz
oraz zdefiniowaniu -jezeli jest to konieczne- Indywidualnej ilo $ci recept dla lekarza.
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Dane lekarza wyswietlone sg w srodkowej czesci okna.

Schemat postepowania jest nastepujacy:

1. Przypisanie do grupy - z rozwijalnego pola Grupa lekarzy nalezy wybra¢ jedng ze zdefiniowanych
wczesniej grup lekarzy. Wybierajac grupe, do ktorej ma byé przypisany lekarz, nalezy kierowac sie iloscig
recept rezerwowanych jednorazowo dla grupy, wzgledem s$redniej ilosci recept wykorzystywanych przez
lekarza.

2. Definicja indywidualnejilo  $cirecept dla lekarza

- Jezeli liczba zdefiniowanych grupowo recept jest odpowiednia dla wybranego lekarza nalezy pozostawi¢
puste pole 'Tak' przy zapytaniu o Indywidualn g ilo$¢ recept i zatwierdzi¢ (Zatwierd z) wprowadzone
dane. W tym wypadku rezerwacja recept dla lekarza bedzie wykonywana doktadnie na takg ilos¢ recept,
jaka jest przypisana grupie.

- Jezeli liczba recept dla wybranego lekarza ma sie rozni¢ od liczby recept zdefiniowanej dla grupy
(np. lekarz internista wykorzystuje wiecej drukéw recept niz inni lekarze, gdyz udziela wielu porad
medycznych osobom starszym) nalezy zaznaczy¢ pole 'Tak' przy zapytaniu o Indywidualn g ilo$é
recept. W tym przypadku ulegnie zmianie wyglad okna Przypisanie lekarza do grupy, zostanie ono
poszerzone o pole Indywidualnej ilosci recept.

W polu rozwijalnym Indywidualna ilo $¢€ recept, wybranie liczby z dostepnego zakresu od 15 do 1500
okresli, ile recept jednorazowo bedzie rezerwowanych dla danego lekarza przy korzystaniu z funkcji
grupowej rezerwacji recept (Grupy lekarzy/Rezerwacje/Przydziel nowe numery recept). Poszerzone okno
Przypisania lekarza do grupy przedstawia ilustracja.

Przycisk Zatwierd z - zapisuje wprowadzone dane.
Przycisk Przywré € - przywraca ostatnio wprowadzone dane
Przycisk Anuluj - powoduje wyjscie z opcji przypisania lekarza do grupy.

Edycja przypisania lekarza do grupy

Wprowadzeni do systemu lekarze, ktérzy zostali juz dotaczeni do grupy lekarzy, nadal moga mie¢ zmieniane
parametry rezerwacji recept. Czynnosé¢ ta wykonuje sie przez wybranie w oknie Lista lekarzy nazwy grupy
lekarzy, do ktérej lekarz jest przypisany.

(Pole Grupy zostato omoéwione w punkcie Lista lekarzy).

Schemat postepowania dla edycji przypisania lekarza do grupy jest identyczny jak w przypadku dodania
lekarza do istniej acej grupy.

Usuwanie lekarza z grupy
Grupe lekarzy mozna modyfikowa¢ poprzez usuniecie niektorych lekarzy z przypisania do grupy.

Jesli lekarz ma mie¢ tylko i wytacznie indywidualny przebieg rezerwacji, pobierania i blokowania recept
mozna usung¢ go z grupy za pomocg opcji Usun znajdujacej sie w kolumnie Grupa w oknie Lista lekarzy.
Okno usuwania przedstawia ponizsza ilustracja.

Regulamin 'Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

Usuwanie lekarza z grupy

Czy na pewna choesz usunag
wybranega lekarza z grupy?

Anuluj Zatwierd?

Rysunek 22 Przyktadowe okno usuwania lekarza z grupy

Zatwierd z — spowoduje usuniecie lekarz z grupy
Anuluj — rezygnacja z usuwania lekarza z grupy i powr6t do okna Lista lekarzy .

Uwagal!
Usuni ecie lekarza z grupy nie powoduje usuni  ecia informaciji o lekarzu.

5.1.3. Obszar pracy: Grupy Lekarzy
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Obszar Grupy lekarzy zawiera informacje na temat wszystkich grup lekarzy stworzonych przez operatora w
ramach $wiadczeniodawcy.

Jest to obszar, z ktérego operator ma dostep do wszystkich podstawowych operacji wykonywanych na
grupach, czyli:

— parametréw pracy grup lekarzy (dodawanie, edycja, usuwanie)

- operacji przeprowadzanych na receptach (rezerwacji i pobierania zakresow recept dla grupy).

Okno Grupy lekarzy zostato przedstawione na ilustracji.

Regulamin 'Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Nazwa; ZESPOE OPIEKT ZDROWOTHED - WYRZYSK1

Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOISKA POLSKIEGD 19

Dodaj nowa, grupg lekarzy

Grupy lekarzy

[Mazwa xl[zawiera =] [ Szukaj
arupy: @ dowalne © aktywne i« nieaktywne
Biezacy zakres pozycii: 1-20
Domysina Rezerwacje
Lp. Nazwa Feshiaies Aktwr. Obstuga arupowe
1, Grupal 15 LR edytuj grupe  rezerwacie
usuf grupe
pokaz lekarzy
2. Grupa 2 15 T edytuj grupe  rezerwacie
ysun grupe
pokaz lekarzy
3. POZ a0 T edytuj arupe  rezerwacie

usurf grupe
poka? lekarzy

Rysunek 23 Przyktadowe okno grup lekarzy

Informacje na temat wprowadzonych grup lekarzy wyswietlane sg w postaci tabeli:
- Nazwa - nazwa grupy
- Domyslna ilo $¢ recept - liczba recept, jaka zostanie przydzielona dla kazdej z oséb znajdujacych sie w
grupie
- Aktw. - aktywnosc¢ grupy:
« status T oznacza, ze grupa jest aktywna i moga by¢ wykonywane dla niej dostepne operacje
« status N oznacza, ze grupa jest nieaktywna, a operator nie ma mozliwosci wykonywania rezerwacji dla
tej grupy
- Obsluga — udostepnia opcje umozliwiajgce:
- edycj e — zmiane ustawien parametrow pracy grupy
e usuwanie — usuwanie grupy — opcja jest dostepna tylko dla tych grup, w ramach ktérych nie byly
wykonywane zadne rezerwacje
+ Rezerwacje grupowe — wyswietla dodatkowg opcje rezerwacje. Funkcja jest dostepna dla tych grup, do

ktérych sg juz przypisani lekarze; pozwala na przydzielenie i podglad nowych numerdw recept dla grupy
lekarzy.

Opcja Dodaj now a grupe lekarzy pozwala na wprowadzenie nowej grupy o charakterystycznych
parametrach pracy.

5.1.2.9 Dodanie nowej grupy lekarzy

Celem tworzenia nowych grup lekarzy jest usprawnienie pracy operatorom.
Stworzenie odpowiednich grup znacznie przyspiesza prace w systemie, a jednoczesnie zmniejsza
mozliwosé popetnienia btedéw i koszty wykonywanych operacji, ponoszone przy modemowym potaczeniu z
internetem.

Okno Dodanie nowej grupy przedstawia ilustracja.
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Regulamin 'Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta " Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Nazwa; ZESPOE OPIEKT ZDROWOTHED - WYRZYSK1
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Dodawanie grupy lekarzy

Nazwa:* Mowa grupa
Ilosé recept:* -

Aktywnosé: * ke
Czy przypisac wszystkich lekarzy,

ktorzy nie zostali wezesniej @ hie Ctak
przydzieleni do zadnej grupy?

anulyi | | preywrss | Zatwierds |

Rysunek 24 Przyktadowe okno dodawania grupy lekarzy

Schemat postepowania przy dodawaniu nowej grupy jest nastepujacy:
1. W pole tekstowe Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwe dla grupy lekarzy.
2. Z listy rozwijalnej llo$€ recept nalezy wybra¢ domysiny zakres recept, ktéry ma by¢ rezerwowany dla
grupy lekarzy w trakcie rezerwaciji.
Dokonujac tego wyboru, nalezy pamieta¢ o dostepnych opcjach pobierania zarezerwowanych recept,
ktore zostaty opisane punkcie Pobieranie recept.
3. Pole Aktywno $¢ bedzie automatycznie zaznaczone w przypadku tworzenia nowej grupy. Oznacza to, ze
bedzie mozna wykonywac operacje na grupie po przypisaniu do niej listy lekarzy.
Opcja Nie pola 'aktywnos$¢' umozliwia wylgaczenie grupy, co oznacza, ze lekarzom przypisanym do grupy
nie bedzie mozna wykona¢ grupowej rezerwacji recept. Opcje wykorzystuje sie na przyktad wtedy, gdy
lekarze w grupie nie sg zatrudnieni u Swiadczeniodawcy.
Jesli mozliwos¢ wykonywania operacji na grupie ma by¢ niedostepna nalezy wybra¢ pole nie, dostepne z
pozycji edycji grupy Grupy lekarzy/edycja)
4. Ostatni krok dotyczy przypisania wszystkich “wolnych” lekarzy.
Zaznaczenie pola tak spowoduje, ze kazdy lekarz istniejacy na Liscie lekarzy, ktéry dotychczas nie byt
przypisany do zadnej grupy, zostanie przydzielony do tworzonej grupy.
Zaznaczenie pola nie pozwoli na reczne przypisanie lekarzy do grupy z obszaru Lekarze.
Przycisk Zatwierd z spowoduje zapisanie wprowadzonych danych.
Przycisk Anuluj spowoduje opuszczenie okna edycji grupy bez zapisu wprowadzonych informacji.

5.1.2.10 Edycja grupy lekarzy

Wprowadzone do systemu grupy lekarzy mogg by¢ modyfikowane. Wybranie opcji edytuj grup e w oknie
Grupy lekarzy przy wybranej nazwie grupy, pozwoli na wprowadzenie zmian. Schemat postepowania w
przypadku edycji grupy jest identyczny jak w przypadku dodania grupy lekarzy .

5.1.2.11 Usuwanie grupy lekarzy

Opcja usuwania grupy lekarzy jest dost epna tylko i wyt acznie w stosunku do tych grup, ktére nie
mialy dotychczas wykonywanej rezerwacji recept.

Jesli rezerwacje grupowe byty juz wykonywane, grupa lekarzy posiada w systemie tzw. plik historii SNRL,
decydujacy o tym, ze grupa nie moze by¢ usunieta z listy. W takim wypadku, w celu dezaktywacji grupy
lekarzy nalezy wykorzysta¢ opcje Aktywno $¢ dostepng w trybie edycji grupy operatoréw.

Okno Usuwanie grupy lekarzy jest przedstawione na ponizszej ilustraciji.
Usuwanie grupy lekarzy

Akceptacje usuniecia wybranej grupy uzyskuje sie wybierajac przycisk

Czy na pewno chocesz usunad . .
wybrana grupe lekarzy? Zatwierd Z . . . . . . . .
RezygnaCjQ Z usunigcia Wybranej grupy uzyskUje Sie Wyblerajqc przyC|sk
Anilui l Zatwierdz I Anu|uj .

W przypadku zablokowania mozliwosci usuwania grupy pojawi sie komunikat opisujacy przyczyne blokady.
Przykiadowy komunikat przedstawia ilustracja.

Komunikat

Grupa lekarzy nie moze zostad usunigta, poniewaz istnieja do niej referencie (zostaty juz zarezerwowane recepty), Aby
uniemozlimé operowanie na wybrane] grupie, nalssy zablokowat jej aktywnoéé korzystajac 2 apgji EDYTUI GRUPE.
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Nalezy wybra¢ opcje Przetaduj , aby powréci¢ do okna Grupy lekarzy.

5.1.2.12 Edycja przypisania lekarzy do grupy z pozi  omu przegl gdania grup lekarzy

Opcja modyfikacji przypisania lekarza do grupy dost epna jest w systemie od wersji 2005.07.1.2.
W zalezno sci od wprowadzonej konfiguracji aplikacji opcja mo ze by ¢ niedost epna.

W celu wprowadzenia modyfikacji powigzania lekarza z grupg nalezy z poziomu okna Grupy lekarzy
wybra¢ opcje pokaz lekarzy . Wyb6r opcji spowoduje wyswietlenie okna Przeglgdania listy lekarzy w grupie.

Regulamin Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy "Administrator Zmiana hasla  Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Nazwa: ZESPOL OPIEK] ZDROWOTNED - WYRZYSKL
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOJSKA POLSKIEGO 19

Grupa lekarzy:
Nazwa: POZ
Domyélna liczba przypisana do grupy: 60

-~ Powrdt do listy grup Przypisz lekarza do grupy
Lista lekarzy w grupie
[Pesel [zawiera =] Szukaj
Biezacy zakres pozycii: 1-20
Lp. Pesel Nr prawa wyk. zawodu Imie MNazwisko Obstuga
1, 7103157707 [T MAJA NAZWISKO_8934 usuf
25 = MARIAN NAZWISKO_9552 usuf

Rysunek 25 Przyktadowa lista lekarzy w grupie

Dostepne w tej czesci systemu opcje umozliwiajg wykonanie nastepujacych czynnosci:
« przypisz lekarza do grupy — opcja umozliwia dodanie do grupy lekarza nieskojarzonego z rzadng inng
grupa.
e usun - opcja umozliwia usuniecie z grupy wybranego lekarza.

Wykonanie czynnosci przypisywania lekarza do grupy z poziomu przegladania lekarzy w grupie, wykonuje
sie analogicznie do czynnosci indywidualnego przypisania lekarza do istniej  acej grupy.

5.1.2.13 Przegl adanie rezerwacji grupowych recept

Funkcje dostepne w tym oknie pozwalajg na wykonanie rezerwacji, podglad raportu rezerwacji i pobranie
zakresow recept zarezerwowanych grupowo dla lekarzy z wybranej grupy.

Dostep do opcji uzyskuje sie wybierajac opcje rezerwacje w obszarze Grupy lekarzy. Okno zawierajgce
informacje na temat Swiadczeniodawcy i grupy (lewy gorny rég przegladarki) oraz zestawienie wykonanych
rezerwacji recept przedstawia ponizsza ilustracja.

Regulamin  Komunikaty 'Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta  Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Nazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE] - WYRZYSK1
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Grupa lekarzy:
Mazwa: POZ
Domyélna liczba przypisana do grupy: 60

+ Powrdt da listy grup Frzydziel nowe numery recept

Grupowe rezerwacje recept

Biszacy zakres pozyeii: 1-20

Sumaryczna 5 & 5
Lp. liczba recept Data rezerwacji Raport rezerwacji Operacje
1. 390 2007-06-19 07:56:22 pokaz rapert pobierz grupowo
z 210 2005-07-07 13:36:57 pokaz raport pobierz grupowo
3 210 2005-07-07 13:36:45 pokaz rapart pobisrz grupows
4, 210 2005-07-07 13:36:35 poka raport pobierz grupows
5. 210 2005-07-06 12:11:34 pokaé raport pobierz grupowe

Rysunek 26 Przyktadowe okno rezerwacji grupowej recept

Informacje o zarezerwowanych zakresach recept oraz dostepne dla nich operacje przedstawione sa w tabeli.

« Sumaryczna ilo $¢ recept — rzeczywista liczba recept, jaka zostatla zarezerwowana tacznie dla
wszystkich lekarzy nalezacych do grupy

- Data rezerwacji - data grupowego przydzielenia recept

« Raport rezerwacji — opcja pokaz raport dostepna w tej kolumnie pozwala na podejrzenie szczeg6téw
wykonanej rezerwacji w ramach grupy

« Operacje — opcja pobierz grupowo umozliwia pobranie zarezerwowanego zakresu recept w postaci
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wydruku lub pliku.

Funkcja Przydziel nowe numery recept pozwala na dokonanie grupowej rezerwacji recept dla wybranej
grupy lekarzy.

Funkcja Powrét do listy grup  powoduje przejscie do okna Grupy lekarzy.

5.1.2.14 Rezerwacja grupowa recept

Zamieszczona w oknie Grupowa rezerwacja recept funkcja przydziel nowe numery recept pozwala na
dodanie nowego zakresu recept dla wszystkich lekarzy przydzielonych do grupy.
Okno rezerwacji przedstawia ilustracja.

Regulamin  Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy Administrator Zmiana hasta Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Mazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTME] - WYRZYSKL
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOISKA POLSKIEGD 19

Grupa lekarzy:
Nazwa: POZ
Domyslina liczba preypisana do grupy: 60

- Powrat do listy grup Przydziel nowe numery recept

Grupowe rezerwacje recept

Biezacy zakres pozycii: 1-20

Sumaryczna " 5 =
Lp. liczha recept Data rezerwacji Raport rezerwacji Operacje
1. 390 2007-06-19 07:56:22 pokaz raport pobierz grupowa
2. 210 2003-07-07 13:36:57 pokai raport pobierz grupowo
3. 210 2005-07-07 13:36:45 pokaé raport pobierz grupowg
4. 210 2005-07-07 13:36:35 pokaz raport pobierz grupowo
5. 210 2005-07-06 12:11:34 poka# rapart pobierz grupows

Rysunek 27 Przykladowe okno grupowej rezerwaciji recept

Wykonanie rezerwacji polega na zatwierdzeniu wyswietlanej listy rezerwacji. Lista zawiera lekarzy
przypisanych do grupy oraz liczbe numerdw recept, ktére zostang dla niego zarezerwowane.

Opcja Zatwierd z spowoduje wykonanie rezerwaciji.

Nowe numery recept zostang przypisane do lekarza i wystgpi mozliwos¢ wydruku nowego zakresu recept
zarowno przez funkcje pobierz grupowo (okno Grupowe rezerwacije recept) jak i funkcje pobieranie recept
(obszar Lekarze/rezerwacja recept).

Opcja Anuluj pozwoli na rezygnacje z wykonania rezerwaciji.

Prawidtowe wykonanie rezerwacji potwierdzi komunikat.

W przypadku, gdy pojawig sie problemy z rezerwacjg recept (np. gdy jedna z oséb przypisanych do grupy
nie ma dostepnej wymaganej ilosci recept w puli) pojawi sie komunikat o btedach operacji oraz informacja o
dostepnych opcjach rozwigzania problemu.

5.1.2.15 Przegl adanie raportu rezerwacji

Raport rezerwacji zawiera liste lekarzy biorgcych udziat w wykonanej rezerwacji grupowe;j.
Informacje wyswietlone sg na stronie w postaci tabeli.

Regulamin 'Komunikaty Lekarze Grupy lekarzy “Administrator Imiana hasta " Wyloguj

Swiadczeniodawca:
Nazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE] - WYRZYSK1L

Adres: 11-111 WYRZTSK, PL, WOISKA POLSKIEGD 13

Grupa lekarzy:
Nazwa; POZ
Domyélna liczha przypisana do grupy: 60

+ Pawrdt do listy rezsrwaci] arupowych |

Lista lekarzy majacych udzial w rezerwacji grupowej
[Pesel [zawiera =] Szukaj

Bistacy zakres pozycii: 1-20

Lp. Pesel MNr prawa wyk. zawodu Imie MNazwisko Tlosé
1, 7i0315° 7" BT MaJa MAZWISKD_G934 a0
z - MARTAN HAZWISKO_9552 300

Rysunek 28 Przyktadowe okno raportu rezerwacji grupowej
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Dane zestawione sg w tabeli sg nastepujace:

Pesel - numer pesel lekarza majacego udziat w rezerwaciji

Nr prawa wyk. zawodu - numer prawa wykonywania zawodu lekarza majacego udziat w rezerwacji
Imie - imie lekarza majgcego udziat w rezerwacji

Nazwisko - nazwisko lekarza majgcego udziat w rezerwaciji

llos¢ - liczba zarezerwowanych recept dla lekarza

Aby wrdci¢ do listy rezerwacji grupowych  trzeba wybraé¢ przycisk o tej nazwie.

5.1.2.16 Pobieranie recept zarezerwowanych grupowo

Grupowe pobieranie numeréw recept, dostepne z okna Grupowe rezerwacje recept obszaru Grupy
lekarzy. Pobieranie numeréw recept wykonywane jest analogicznie jak indywidualne pobieranie recept.
Formy zapisu/wydruku sg takie same:

- pobranie zakresu numeréw recept ze strony WWW i wydruk z wlasnej (przytaczonej do komputera)
drukarki.
Opcja ta jest dostepna za pomocg przycisku Drukowanie/Pobieranie recept i wymaga zainstalowanej
aplikacji Acrobat Reader.

- pobranie zaméwienia do drukarni, zawierajacego zakres zarezerwowanych numeréw recept.
Zlecenie zobowigzuje drukarnie do wydruku recept lekarskich z ustalonymi numerami i kodem
kreskowym zgodnie ze wzorem. (Drukuj zaméwienie do drukarni ).

- pobranie ze strony WWW zakresu przydzielonych numeroéw recept w postaci pliku XML, ktéry po
wczytaniu do programu komputerowego pozwoli na wydruk recept zgodnie z obowigzujgcym wzorem.
Funkcjg umozliwiajaca pobranie zakresu recept w opisany sposoéb jest funkcja Pobierz plik XML .

W celu zapoznania si e z zasadami pobierania recept nale zy przej $¢ do punktu Pobieranie recept.

6. ADMINISTRACJA

6.1. Administrator - informacja ogélna
Obszar Administrator skfada sie z dwdch czesci.

Pierwsza - operatorzy systemu - umozliwia dodawanie i edycje danych operatoréw obstugujgcych system
SNRL.

Druga - lekarze s$wiadczeniodawcy - umozliwia przegladanie listy lekarzy $wiadczeniodawcéw oraz
wlgczenie/wytgczenie aktywnosci wybranego lekarza w systemie SNRL/MDRL.

Dostep do wybranych funkcji uzyskuje sie po wybraniu odpowiedniej zaktadki.

Czes¢€ operatorzy systemu

Czes¢ operatorzy systemu pozwala uzytkownikowi zdefiniowanemu przez Oddziat NFZ na utworzenie
wlasnych operatorow obstugujacych SNRL/MDRL. Kazdy z nowych operatorow moze logowaé sie do
systemu na indywidualny login i hasto oraz wykonywac przydzielone mu w operacje.

Dostepne opcje w oknie operatorzy to:

- Dodawanie operatora — tworzenie nowego operatora obstugujgcego system

- Edytuj — edycja danych operatora oraz wytgczenie operatora dla pracy w systemie

- Usun — usuniecie operatora systemu. Opcja niedostepna w stosunku do operatoréw, ktérzy wykonywali
juz pewne operacje w systemie i istnieje dla nich powigzanie z plikiem historii wykonywanych prac.
Uprawnienia — dopisanie uprawnien poszczeg6lnym operatorom.

Informacje o wprowadzonych operatorach wyswietlane sa w postaci tabeli:

+ Obstuga — wyswietla dodatkowe opcje edycji lub usuniecia wybranego operatora

« Login - podaje skrécong nazwe uzytkownika systemu. Klikniecie w tg nazwe pozwala na przestanie
wiadomosci elektronicznej do operatora

« Nazwisko - nazwisko i imie operatora

+ Aktw. - aktywno$¢ operatora:

> zapis "T" oznacza, ze operator jest aktywny i moze obstugiwac system,
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> zapis "N" - oznacza wylgczenie operatora
« Upraw. - ustawienie uprawnien dla okreslonego operatora

Czesé lekarze swiadczeniodawcy
Czes¢ lekarze swiadczeniodawcy zawiera informacje o tych lekarzach, ktérzy zostali zgtoszeni przez
Swiadczeniodawce w trakcie skladania ofert. Informacja wyswietlana jest w pieciu kolumnach,

zawierajgcych:
+ Pesel
« Numer prawa wykonywania zawodu
+ Imie

» Nazwisko
» Aktyw. (aktywnos¢ lekarza w systemie: T - aktywny; N - nieaktywny).
Wszystkie informacje o lekarzach pobierane sg z systemu informatycznego NFZ.

Jezeli lekarz zatrudniony u $wiadczeniodawcy nie jest dostepny na liscie personelu, nalezy dodac¢ jego dane
do listy wykorzystujac do tego celu opcje Dodawanie lekarza.

Wybhor opcji spowoduje wyswietlenie okna Dodawania personelu medycznego. Informacje, ktére sg
niezbedne do wprowadzenia lekarza na liste to: imie, nazwisko, numer prawa wykonywania zawodu i (w
przypadku Polaks6w) numer PESEL lekarza.

Uwagal

Do listy lekarzy nie mog a byé¢é dodane osoby, ktdre nie istniej a w Bazie personelu medycznego
OW NFZ.
Dodanie osoby personelu medycznego jest tylko i wyt acznie wykonaniem powi gzania pomi edzy
danymi lekarza a danymi $wiadczeniodawcy w systemie informatycznym OW NFZ.

Jezeli lekarz wystepujacy na liscie lekarzy jest czasowo niedostepny, nalezy skorzysta¢ z opcji zmien i
wytgczyé jego aktywno$¢ w systemie. Ponowne klikniecie w opcje zmierh spowoduje wigczenie aktywnosci
wybranego lekarza.

Dla lekarza o typie aktywno $ci N nie ma mo zliwo $ci wykonywania wszystkich operacji ~ np.: dodawania
pozycji zamowienia, dodawania lekarz do grupy. Lekarz ten b edzie niewidoczny w obszarze Listy
lekarzy.

6.2. Dodawanie (edycja) operatora systemu

Wybor opcji dodawanie operatora lub edycja spowoduje wyswietlenie okna pozwalajacego na
wprowadzenie danych o nowej osobie obstugujacej system lub modyfikacje tych danych. Za pomocg
gwiazdki (*) zostaly zaznaczone wszystkie obowigzkowe do wypetnienia pola. Okno Dodawania (edycji)
operatora ma nastepujgaca postac.

Nalezy wypeimc wszystkie wymagane pola.
Imie - imie operatora

+ Nazwisko - nazwisko operatora

« Login - nazwa uzytkownika, na ktorg operator bedzie sie rejestrowat do systemu (nazwa musi posiadaé¢
od pieciu do dwudziestu znakéw)

+ Hasto - indywidualne hasto uzytkownika, ktorym operator bedzie potwierdzat swojg rejestracje do
systemu (nazwa musi posiadaé¢ od pieciu do dwudziestu znakéw)

« Potwierdzenie hasta - potwierdzenie indywidualnego hasta uzytkownika (w to pole nalezy powtdrnie
wpisaé¢ hasto uzytkownika)

« Adres e-mail - adres poczty elektronicznej operatora

« Aktywno §¢ — wigczenie aktywnego trybu pracy operatora (ta opcja umozliwia takze zabronienie dostepu
operatorowi do systemu przez wytgczenie opcji aktywnosci)

« Wyslij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje mozliwos¢ przestania informacji do operatora na
adres e-mail.

Zapis wprowadzonych i modyfikowanych danych uzyskuje sie klikajac w przycisk Zatwierd z.

Nalezy pami eta¢ o nadaniu odpowiednich uprawnie h nowemu operatorowi (Operatorzy/Uprawnienia).

W przypadku btednego wprowadzenia danych pojawig sie komunikaty dotyczace blednej informaciji. Nalezy
poprawi¢ btedne pola i ponownie Zatwierdzic.
Chcac wyjsé z wprowadzania operatora bez zapisu danych nalezy wybraé¢ przycisk Anuluj .
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6.3. Usuwanie operatora systemu

Opcja usuwania operatora znajdujaca sie w kolumnie Obstuga pozwala na usuniecie tych operatorow,
ktorzy nie wykonywali w systemie zadnych operacji. W przypadku operatoréw, ktorzy korzystali wczesniej z
SNRL, nalezy dokona¢ dezaktywacji operatora (Operatorzy/popraw/aktywno$c-N).

Operacja usuwania polega na potwierdzeniu (Zatwierd z) checi usuniecia danego operatora.
Rezygnacje z usuwania operatora uzyskuje sie wybierajac opcje Anulu;j .

6.4. Nadawanie uprawnie n operatorowi systemu

Okno Edytuj uprawnienia pozwala na przydzielenie zadan operatorowi. Login, imie i nazwisko
edytowanego operatora sg wyswietlane w $rodkowej czedci okna. Tabela przedstawia zestawienie
dostepnych uprawnien w formacie:

« Upraw. - przydzielone uprawnienia;

puste pole oznacza brak przydzielonych uprawnien,

pole z zaznaczeniem - przypisanie danego uprawnienia do operatora ,
« Nazwa - nazwa uprawnienia.

Przyktadowe okno zostato przedstawione na llustraciji.
Lista dostepnych uprawnien jest nastepujgca:

« Praca w systemie SNRL - uprawnienie umozliwia operatorowi wykonywanie prac w Systemie
Numerowania Recept Lekarskich, po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
« Administracja kontrahentem - uprawnienie umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operaciji

z zakresu administratora: dodawanie, edycje i usuwanie operatoréw oraz ustawienia uprawnien
» Blokowanie recept - umozliwia wykonywanie blokad recept lekarzy w systemie
« Rezerwacja zakreséw recept - umozliwia wykonywanie rezerwacji zakresow numeréw recept dla
poszczegolnych lekarzy
Kazdy z operatorow moze posiada¢ dowolng liczbe uprawnien (z wyjatkiem administratora systemu, ktéremu
na state przypisano uprawnienie administrowania systemem).

Opcja Anuluj - konczy prace, pomijajac wprowadzone zmiany,
Zatwierd z - zapisuje wprowadzone zmiany,
Ustaw domy $lnie - przywraca pierwotne ustawienia.

7. Zmiana hasta operatora

Zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z
pézn. zm) oraz z rozporzadzeniem MSWIA z z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych (Dz. U. Nr 100, poz.1024)), wprowadzono w
systemie mozliwos¢ zmiany hasta uzytkownika zalogowanego do systemu.

Czynnos¢ zmiany hasta wykonuje sie przez wyb6r menu: Zmiana hasta .

W oknie Zmiana hasta, nalezy uzupeic pola:
« stare hasto - hasto zalogowanego uzytkownika dotychczas uzywane w celu autoryzacji systemu;
« nowe hasto — nowe hasto zalogowanego uzytkownika (min. 8 znakow)
» potwierdzenie hasta— powtérzenie wpisu nowego hasta

Uwagal!
Wprowadzone zmiany b eda obowi gzywaly od momentu wykonania kolejnej autoryzaciji.

8. Zakonczenie pracy z systemem

Klikniecie w opcje Wyloguj uruchomi komunikat wylogowania operatora przedstawiony na llustracji
konczy prace z Systemem Numerowania Recept Lekarskich.
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Wylogowanie operatora | przycisk Tak zakonczy prace z SNRL/MDRL.

Sz na pewno doess wylogowad Przycisk Nie przywrdci prace w systemie.
operatora ?

Nie wykonanie w MDRL zadnych operacji przez 30 minut spowoduje automatycz ne zako hczenie
pracy. W celu ponownego rozpocz ecia pracy nale zy ponownie zalogowa ¢ sie do systemu.
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