Zatacznik do uchwaty Nr 36/2005/1
Rady Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 4 pazdziernika 2005 r.

Regulamin pracy
komisji prowadzacej postgpowania w sprawie zawarcia umow o udzielanie Swiadczen

opieki zdrowotnej

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1.
Niniejszy regulamin okre$la tryb pracy komisji powolanej przez dyrektora oddziatu
wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w celu przeprowadzenia postgpowania w
sprawie zawarcia umowy o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, zwanej dalej ,.komisja”.
§2.
Komisja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (Dz. U. Nr 210, poz. 2135 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,,ustawa’’;

2) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu
oglaszania o postgpowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej przez Narodowy Fundusz Zdrowia, zapraszania do udzialu w
rokowaniach, sktadania ofert, powoltywania i odwotywania komisji konkursowej oraz
jej zadan (Dz. U. Nr 273, poz. 2719), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”;

3) niniejszego regulaminu pracy komisji prowadzacej postgpowania w sprawie zawarcia
umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, zwanego dalej ,,regulaminem”.

§ 3.
Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Fundusz — Narodowy Fundusz Zdrowia;

2) oferent — $wiadczeniodawce ubiegajacego si¢ o zawarcie umowy, ktory zlozyt
Funduszowi ofert¢ w postgpowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej;

3) postgpowanie — okreslone w ustawie postgpowanie w sprawie zawarcia umowy o

udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej;



4) umowa — umowg o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne;j.

Rozdzial 11
Sklad komisji

§ 4.
Komisja powolywana jest przez dyrektora oddzialu wojewddzkiego Funduszu do
przeprowadzenia okreslonego postgpowania.
Dyrektor oddzialu wojewodzkiego Funduszu powolujac komisje okresla jej wiasciwose
rzeczowa i miejscowa oraz liczbg jej cztonkdéw, nie mniejsza niz 3. W sklad komisji
wchodzi nieparzysta liczba cztonkow.
Dyrektor oddzialu wojewodzkiego Funduszu powotujac komisje wyznacza sposrod jej
cztonkéw przewodniczacego, wiceprzewodniczacego i protokolanta.
W celu zapewnienia prawidlowego i sprawnego przebiegu postepowania sktad oraz liczbe
cztonkéw komisji, ustala si¢ odpowiednio do trybu i1 przedmiotu postgpowania
prowadzonego przez komisje. W skladzie komisji zapewnia si¢ udzial osoby z
wyksztalceniem medycznym oraz w miar¢ mozliwosci o0séb z wyksztalceniem
prawniczym i ekonomicznym.

§5.
Przewodniczacy kieruje pracami komisji oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
Wiceprzewodniczacy zastgpuje przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
W przypadku pilnej potrzeby oraz niemoznos$ci wykonywania swych zadan przez
przewodniczacego i wiceprzewodniczacego dyrektor oddzialu wojewddzkiego Funduszu
moze pisemnie upowazni¢ do przewodniczenia komisji, na czas zastgpstwa, jednego z jej
cztonkow.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalanie, w zaleznosci od potrzeb, harmonogramu posiedzen komisji,

z uwzglednieniem pilnos$ci spraw bedacych przedmiotem postgpowania;
2) zwolywanie posiedzen komisji;
3) przewodniczenie posiedzeniom komisji;
4) informowanie dyrektora oddzialu wojewodzkiego Funduszu o problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postgpowania;

5) powotywanie zespoldw w ramach komisji;
6) nadzor nad sktadaniem przez cztonkéw komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 12

ust. 1.
§ 6.
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Protokolant zapewnia obstuge prac komisji.

Do zadan protokolanta nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentdéw na posiedzenia komis;ji;

2) prowadzenie dokumentacji postgpowania;

3) opracowywanie projektow wystapien kierowanych do oferentéw;

4) terminowe przygotowywanie zawiadomien przesytanych do oferentow;

5) opracowywanie projektow decyzji komisji lub przewodniczacego;

6) przygotowywanie i zamieszczanie ogloszenia o rozstrzygnigciu postgpowania;

7) przygotowywanie ogloszenia o wyniku rozstrzygnigcia postgpowania do przekazania
Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich, w przypadku, o ktoérym
mowa w art. 151 ust. 6 ustawy;

8) przygotowywanie 1 zamieszczanie na tablicy informacyjnej oraz stronach
internetowych  oddzialu  wojewoddzkiego Funduszu ogloszen o wniesieniu
1 rozstrzygnigciu protestu;

9) koordynowanie dziatan komisji z dzialaniami osob lub komorek organizacyjnych

Funduszu uczestniczacych w obstudze postgpowania.

Rozdzial 111

Posiedzenia komisji oraz sposéb powolywania zespolow

§7.

Komisja obraduje na jawnych 1 niejawnych posiedzeniach.
Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy w zaleznos$ci od potrzeb, w szczegolno$ci w
terminach okreslonych w ogloszeniu o postgpowaniu, w zaproszeniu do rokowan lub
harmonogramie posiedzen komisji.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej 2/3 jej sktadu.
Decyzje podejmowane sa w gtosowaniu jawnym zwykta wigkszos$cia glosow, przy czym
cztonkowie komisji nie moga wstrzymywac si¢ od glosu. W przypadku rownej liczby
glosow decyduje glos osoby przewodniczacej posiedzeniu komisji.

§8.
Przewodniczacy moze powolywaé i1 odwotywaé sposrdd cztonkéw komisji zespoty do
realizacji okreslonych zadan, ustalajac réwnocze$nie ich sktad oraz wyznaczajac
kierownika zespotu.
Do zadan zespotu moze naleze¢ w szczegdlnosci przeprowadzenie kontroli oferenta, o

ktérej mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia.



Rozdzial IV

Prace komisji

§9.

Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym oferentom lub osobom
reprezentujacym oferentow cztonkéw komisji oraz stwierdza umocowanie komisji do
prowadzenia postgpowania.
Komisja dokonuje oceny prawidlowosci ogloszenia o postgpowaniu, w wyniku ktorej
przewodniczacy stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci ogloszenia o postgpowaniu komisja
uzasadnia swoje stanowisko w protokole 1 wnioskuje do dyrektora oddziatu
wojewodzkiego Funduszu o uniewaznienie postgpowania.
Przewodniczacy informuje obecnych oferentéw lub osoby reprezentujace oferentoéw o
wystapieniu  do dyrektora oddzialu wojewddzkiego Funduszu z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania.

§ 10.
W przypadku prawidlowego ogloszenia o postgpowaniu komisja w obecno$ci oferentéw
lub 0sdb reprezentujacych oferentéw ogtasza liczbe zlozonych ofert oraz otwiera koperty
lub paczki z ofertami.
Nazwa lub firma oraz adres oferenta, ktorego oferta jest otwierana, oglaszane sa obecnym
oferentom lub osobom reprezentujacym oferentOw oraz niezwlocznie odnotowywane w
petnym brzmieniu w protokole.

§11.
W przypadku duzej liczby ztozonych ofert otwarcie ofert moze nastapi¢ na wigcej niz
jednym posiedzeniu.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy ustala harmonogram posiedzen,
zawierajacy terminy posiedzen oraz wskazanie ofert otwieranych na poszczegdlnych
posiedzeniach. Przewodniczacy oglasza harmonogram na pierwszym posiedzeniu.

§12.
Po otwarciu ofert czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, ze nie zachodza
wobec nich przestanki wylaczenia okreslone w § 5 ust. 2 rozporzadzenia. Wzor
o$wiadczenia okresla zatacznik do regulaminu.
W przypadku nieztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia albo zaistnienia przestanek

wylaczenia przewodniczacy niezwlocznie wystgpuje do dyrektora oddziatu
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wojewoddzkiego Funduszu z wnioskiem o wyltaczenie danej osoby z komisji oraz
powolanie nowego czlonka. W takim przypadku cztonek komisji zobowigzany jest do
powstrzymania si¢ od prac w komisji.
Jezeli po ztozeniu o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, cztonek komisji powezmie
informacje o istnieniu wobec niego przestanki wylaczenia, zobowiazany jest do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie przewodniczacego. Postanowienia ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio.
W  przypadku zmiany w skladzie komisji nowy czlonek sklada niezwlocznie
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1.
§13.
W czgéci jawne] postgpowania komisja przyjmuje do protokolu zgloszone przez
oferentow lub osoby reprezentujace oferentow wyjasnienia lub os§wiadczenia.
Oswiadczenia lub wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, sktadane sa w formie pisemnej
lub ustnie do protokotu.
Oswiadczenia 1 wyjasnienia ztozone w formie pisemnej sa odczytywane przez cztonka
komisji w obecnosci oferentow lub o0sOb reprezentujacych oferentow, a nastgpnie
wlaczane jako zatacznik do protokotu.
§ 14.
W przypadku gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentow lub gdy
oferta zawiera braki formalne, komisja, w czg$ci jawnej postgpowania, wzywa oferenta do
usunigcia tych brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.
W przypadku odrzucenia oferty komisja wskazuje w protokole podstawe prawna swojej
decyzji.
§ 15.
Komisja w czg$ci niejawnej postgpowania moze przeprowadzi¢ negocjacje z oferentami w
celu ustalenia:
1) liczby planowanych do udzielenia $wiadczen opieki zdrowotnej;
2) ceny za udzielane $§wiadczenia opieki zdrowotne;.
Do negocjacji zaprasza si¢ oferentow speiniajacych wymogi konieczne do zawarcia
umowy.
Komisja dokumentuje przebieg i wyniki negocjacji z oferentami w protokole z negocjacji.
Protokot z negocjacji zawiera w szczego6lnosci:
1) oznaczenie miejsca i terminu negocjacji;

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji oraz 0sob reprezentujacych oferenta;



1.

3) wskazanie wynegocjowanych cen i liczby planowanych do udzielania §wiadczen
opieki zdrowotnej albo stwierdzenie o nieustaleniu ceny lub liczby §wiadczen;
4) podpisy cztonkdéw komisji oraz os6b reprezentujacych oferenta.
§ 16.

W sprawie wymagajacej specjalnych wiadomosci przewodniczacy moze wystapi¢ do
dyrektora oddziatlu wojewddzkiego Funduszu o skierowanie pisemnego zapytania komisji
do wskazanego eksperta.
Zapytanie komisji dotyczace konkretnej oferty formulowane jest w sposob
niepozwalajacy na identyfikacj¢ oferenta.
Zapytanie komisji oraz odpowiedz eksperta dokumentowane sa w postaci zapisu w

protokole lub zatacznika do protokotu.

Rozdzial V

Rozpatrywanie protestow

§17.
Protesty ztozone do komisji kierowane sa do przewodniczacego.
Po otrzymaniu protestu przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji, ktéra ocenia
zasadno$¢ protestu oraz zachowanie terminu do jego ztozenia.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ oczywistej bezzasadno$ci protestu postgpowanie
nie ulega zawieszeniu.
Projekt rozstrzygnigcia protestu oraz projekt odpowiedzi przygotowuje przewodniczacy,
protokolant lub inny cztonek komisji.
Decyzje o rozstrzygnigciu protestu podejmuje komisja.
Pisemna odpowiedZ na protest, zawierajaca rozstrzygnigcie komisji, podpisuje
przewodniczacy.
Protokolant zamieszcza ogloszenie o wniesieniu 1 rozstrzygnigciu protestu na tablicy

informacyjnej i stronie internetowej oddzialu wojewddzkiego Funduszu.
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Rozdzial VI

Zakonczenie prac komisji

§ 18.
O rozstrzygnigciu postgpowania prowadzonego w trybie konkursu ofert oglasza si¢ w
miejscu 1 terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie ofert.
O rozstrzygnigciu postgpowania prowadzonego w trybie rokowan oglasza si¢ na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej oddziatu wojewddzkiego Funduszu, w terminie 2
dni od zakonczenia rokowan.
Informacje o uniewaznieniu postgpowania przez dyrektora oddzialu wojewddzkiego
Funduszu komisja przesyta niezwlocznie do wszystkich oferentéw bioracych udziat w
uniewaznionym post¢gpowaniu.
Z chwila ogloszenia o rozstrzygnigciu postgpowania albo wyslania informacji

0 uniewaznieniu postgpowania komisja ulega rozwiazaniu.



Zalacznik do Regulaminu pracy komisji prowadzgcej
postepowania w sprawie zawarcia uméw o udzielanie

Swiadczen opieki zdrowotnej

(- WZOR -)

miejscowosC 1 data

Imig 1 nazwisko czlonka komisji

Oswiadczenie czlonka komisji

Zgodnie z § 5 ust. 2 1 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
sposobu oglaszania o postgpowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej przez Narodowy Fundusz Zdrowia, zapraszania do udziatu w rokowaniach,
sktadania ofert, powolywania i odwolywania komisji konkursowej oraz jej zadan (Dz. U. Nr
273, poz. 2719)

oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie jestem §wiadczeniodawca ubiegajacym sig¢ 0 zawarcie umowy;

nie pozostaj¢ ze $wiadczeniodawca, o ktorym mowa w pkt 1, w zwiazku matzenskim albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub w linii bocznej do
drugiego stopnia;

nie jestem zwiazany/a, z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, ze
swiadczeniodawca, o ktorym mowa w pkt 1, jego przedstawicielem lub pelnomocnikiem
albo cztonkiem organow oséb prawnych bioracych udziat w postgpowaniu;

nie pozostaje¢ ze $wiadczeniodawcea, o ktorym mowa w pkt 1, w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwos$ci co do mojej bezstronnosci, w
takim stosunku nie pozostaje réwniez mdj matzonek lub osoba, z ktéra pozostaje we
wspoOlnym pozyciu.

Podpis cztonka komisji



